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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD

Cuadro de Clasificacion Documental, esta es una herramienta técnica que refleja la estructura
de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada dependencia, en el cual se
agrupan las series, sub-series y tipos documentales. Permite un nivel de comprension de la suma
de los procesos de ordenacién preestablecida, de los documentos de archivo dentro del espacio
fisico que ocuparan para su conservacion temporal o definitiva.

A continuacion, se presenta el cuadro de clasificacion de Invemar el cual refleja la jerarquizacion
dada a la documentacion producida registradas en las series, subseriesy tipologias
documentales con su respectiva codificacion, a su vez las agrupa por las unidades productoras
o dependencias. las series documentales se enumeraron del uno (1) al treinta uno (31), luego se
enumeraron las subseries de acuerdo de al nimero de subseries que contenia la serie por tabla
de retencién documental, ejemplo.

’ — TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
GRUPO SERVICIOS GENERALES - GSG
TN
DOCUMENTACION OOCUMENTAL | SORORTE | 043P0 SCION FniaL
SUBSERIES TIPOLOGIAS AG | AC |P|ELICT]| E|S| D PROCEDIMIENTO
-Hoja de vida de buque
-Registros de mantenimientos
-Revision de equipos de
MUestrec y aparejos
-Guia para el mantenimiento de Estos documentos inician su
maquinas y sistemas a bordo ciclo de vida en el AG, luego de
- " -Guia al programa de ser dados de baja el buque,
Numero asugnadoa Ia senede mantenimiento de equipos posterior a cumplir con sus
S den alfabéti electronicos del puente a bordo afios de retencion en el A G, se
« acuerdo a su orden alfabético -Plan mensual de transfieren 3l AC. La
Numeroasignadoa la mantenimiento a bordo conservacién  de  estos
- e . -Lista de chequeo Rrezame documentos es total debido a
unidad administrativa -Lista de chequeo perdida de que este medio de transporte
gobiemo en particular hace parte de la
-Lista de chequeo Hombre al historia Institucional, debkio a
agua sus afios de permanencia,
-Lista de chequeo Incendio obtencién y ayuda para
-Lista de chequeo abandono o desarrolio de las
investigaciones clentificas del
instituto, teniendo estos un

valor historico para el Instituto

Numero de Subserie asignado de

HISTORIAL DE

MEDIOS DE -Lia
TRANSPORTES . (! i
126 24 1 INSTITUCIONALE S Buque g aCuerdO g la cantldad de SUbsens X
Estos documentos Inician su

que Cont'ene la e ciclo de vida en el AG una vez

9 le ha dado de baja a las
lanchas, o por enajenacién y
una vez cumplan con los afos
de retencion en los archivos la

es X
su conservacion es total bajo
debido a que utilizacidon
contribuye directamente a las
investigaciones clentificas

-Hoja de vida de lanchas
-Registros de mantenimientos
-Certificaciones
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NUMERACION DE SERIES

H*

NUMERACION DE SERIES

ACTAS

ACCIONES DE TUTELA
COMPROBANTES CONTABLES
CONTRATOS

CONCEPTOS

CONVENIOS

CONTRIBUCIONES CIENTIFICA
CONCILIACIONES

CONCECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
DERECHOS DE PETICION

DIRECTIVAS

DECLARACIONES TRIBUTARIAS
HISTORIALES

HISTORIAS LABORALES

INVENTARIOS

INSTRUMENTOS DE CONTROL
INFORMES

LIBROS CONTABLES PRINCIPALES
LIBROS DE CONTROL DE LABORATORIO
LIBRO DE SALIDAS DE CAMPO
MANUALES INSTITUCIONALES
NOMINA

PROCESOS

PLANES

PROYECTOS

PRESUPUESTOS

PROGRAMAS

REPORTES

REQUERIMIENTOS

RECOLECCION Y RECEPCION DE MUESTRAS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
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CODIGO SECCION CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE

DIRECCION GENERAL 1 ACTAS 1 ACTAS DE COMITE DIRECTIVO
ACTAS DE ASAMBLEA
5 GENERAL
DIRECCION GENERAL 1 ACTAS 2
DIRECCION GENERAL 1 ACTAS 3 ACTAS JUNTA DIRECTIVAS

ACTAS DE REVISION POR LA

DIRECCION GENERAL 1 ACTAS 4 DIRECCION

) COORDINACION PLANEACION ACTAS DE COMITE
DIRECCION GENERAL 101 1 ACTAS 1 INSTITUCIONAL DE GESTION Y
DESEMPERNO

DRGSR CENERAL 101 COORDINACION PLANEACION 4 INFORMES . INFORMES A ENTIDADES

COORDINACION PLANEACION INFORME DE RESULTADOS DE
DIRECCION GENERAL 101 17 INFORMES 2 ENCUESTAS EN AREAS DE
SERVICIO

- COORDINACION PLANEACION INFORME DE EVALUACION
DIRECCION GENERAL 101 17 INFORMES 3 INSTITUCIONAL

) COORDINACION PLANEACION INFORME DE INDICADORES DE
DIRECCION GENERAL 101 17 INFORMES 4 GESTION

INFORME DEL SISTEMA DE
A . . GESTION
DIRECCION GENERAL 101 COORDINACION PLANEACION 17 INFORMES 5

PLAN DE GESTION DEL

; ) ) RIESGOS
DIRECCION GENERAL 101 COORDINACION PLANEACION 24 PLANES 1

DIRECCION GENERAL 101 COORDINACION PLANEACION 24 PLANES 2 PLAN DE ACCION ANUAL
DIRECCION GENERAL 101 COORDINACION PLANEACION 24 PLANES 3 PLAN ESTRATEGICO
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DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

COORDINACION PLANEACION

PLAN INSTITUCIONAL

101 24 PLANES 4 CUATRIENAL DE
INVESTIGACION AMBIENTAL
PICIA
COORDINACION PLANEACION PLANES DE ACCION DE
101 24 PLANES 5 GRUPOS Y DEPENDENCIAS
COORDINACION PLANEACION PLANES DE ACCION
101 24 PLANES 6 PROYECTOS DE
INVESTIGACION
101 COORDINACION PLANEACION 24 PLANES 7 PLAN ANTICORRUPCION
COORDINACION PLANEACION PROYECTOS EL BANCO DE
101 25 PROTREI OS 1 INVERSION NACIONAL —BPIN
PROYECTOS DE
101 i i 25 PROYECTOS 2 FORTALECIMIENTO
COORDINACION PLANEACION INSTITUCIONAL
INFORMES DE PETICIONES
. QUEJAS, FELICITACIONES Y
COORDINACION SUGERENCIAS - PQFS
102 COMUNICACIONES 17 INFORMES 1
MANUAL PARA EL MANEJO DE
CRISIS ANTE LOS MEDIOS DE
102 COORDINACION 21 INS'I’\'AI/'I-'\L’]‘(l:JI/-\OLI\IEASLES 1 COMUNICACION
COMUNICACIONES
COORDINACION MANUAL DE ATENCION AL
102 COMUNICACIONES a MANUALES ) CIUDADAEIOU\E():DAAR':‘I"IACIPACION
INSTITUCIONALES
COORDINACION PLAN ESTRATEGICO DE
jlo2 COMUNICACIONES 24 PLANES 1 COMUNICACIONES
ACTAS DE COMITE DE
103 1 ACTAS 1 PLANEACION Y DE
AUDITORIA INTERNA COORDINACION DE CONTROL
INTERNO
INFORME DE AUDITORIA
INTERNAS AL MODELO
103 AUDITORIA INTERNA 17 INFORMES 1 INTEGRADO DE GESTION
ORGANIZACIONAL — MIGO
103 AUDITORIA INTERNA 17 INFORMES 2 INFORMES A ENTES DE

CONTROL

COPIA NO CONTROLADA




& ~\'\\
o finva

N X g

Cddigo: OT-AYC-1

Pagina 5 de 19

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

Version: 3

DIRECCION GENERAL

CODIGO

SECCION

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

INFORMES DE EVALUACION A
LA GESTION Y RESULTADOS,
17 CUMPLIMENTO ESTRATEGICO
103 INFORMES 3
AUDITORIA INTERNA
CcODIGO SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
103 AUDITORIA INTERNA 17 INFORMES 4 INGGRMES GERENCIALES
INFORMES EVALUACION
AUDITORIA INTERNA INDEPENDIENTE DEL SISTEMA
103 17 INFORMES 5 DE CONTROL INTERNO
103 24 PLANES 1 PLANES DE MEJORAMIENTO
AUDITORIA INTERNA
REQUERIMIENTOS DE
INFORMACION U
103 AUDITORIA INTERNA 29 REQUERIMIENTOS 1 OBSERVACIONES EN
PROCESOS DE AUDITORIAS DE
ENTES DE CONTROL
104 2 ACCIONES DE TUTELA
OFICINA JURIDICA
OFICINA JURIDICA
104 5 CONCEPTOS 1 CONCEPTOS JURIDICOS
104 OFICINA JURIDICA 10 DERECHOS DE PETICION
OFICINA JURIDICA
104 11 DIRECTIVAS 1 DIRECTIVAS INSTITUCIONALES
] HISTORIALES DE BIENES E
104 OFICINA JURIDICA 13 HISTORIALES 1 VOEBLES
INFORMES INTERNOS DE
) GESTION
104 OFICINA JURIDICA 17 INFORMES 1
PROCESOS DE
INVESTIGACIONES
104 OFICINA JURIDICA 23 PROCESOS 1 DISCIPLINARIAS
s OFICINA JURIDICA " S , PROCESOS DE
INVESTIGACIONES FISCALES
FICINA JURIDICA
104 OFICINA JURIDIC 23 PROCESOS 3 PROCESOS DE
INVESTIGACIONES PENALES
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agina e
: OFICINA JURIDICA
DIRECCION GENERAL 104 23 PROCESOS 4 PROCESOS JUDICIALES
CODIGO SECCION CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
) OFICINA JURIDICA
IDIRECENON GNERAL 104 29 REQUERIMIENTOS 1 REQUERIMIENTOS EXTERNOS
) OFICINA JURIDICA REQUERIMIENTOS DE
DIRECCION GENERAL 104 29 REQUERIMIENTOS 2 DELEGACIONES Y
REPRESENTACIONES LEGALES
INSTITUCIONALES
SUBDIRECCION DE - .
COORDINACION GIENTIFICA 1 ACTAS 1 ACTAS DE COMITE CIENTIFICO
SUBDIRECCION DE "
COORDINACION GIENTIFICA 5 CONCEPTOS 1 CONCEPTOS CIENTIFICOS
SUBDIRECCION DE
COORDINACION CIENTIFICA ) ) CONVENIOS ACADEMICOS
111 COORDINACION ACADEMICA 6 CONVENIOS 1
HISTORIALES DE
) ) ) VINCULACION DE
SUBDIRECCION DE COORDINACION ACADEMICA ESTUDIANTES PASANTES
COORDINACION CIENTIFICA 111 13 HISTORIALES 1
HISTORIALES DE
) ) ) VINCULACION ESTUDIANTES
SUBDIRECCION DE COORDINACION ACADEMICA TESISTAS
COORDINACION CIENTIFICA 111 13 HISTORIALES 2
HISTORIALES DE ESTUDIANTES
SUBDIRECCION DE VISITANTES E
COORDINACION CIENTIFICA < COORDINACION ACADEMICA 13 HISTORIALES 3 INVESTIGADORES VISITANTES
SUBDIRECCION DE 13 HISTORIALES 4
COORDINACION CIENTIFICA 111 ) ] S e
COORDINACION ACADEMICA CONVENIOS
SUBDIRECCION DE 111 COORDINACION ACADEMICA 16 INSTRUMENTOS DE 1 INSTRUMENTOS DE CONTROL
COORDINACION CIENTIFICA CONTROL PARA VISITAS ACADEMICAS
) ) ) PROCESO DE
SUBDIRECCION DE COORDINACION ACADEMICA CONVOCATORIAS DE
COORDINACION CIENTIFICA 111 23 PROCESOS 1 VINCULACION DE ESTUDIANTES
SUBDIRECCION DE COORDINACION DE PROYECTOS DE
COORDINACION CIENTIFICA 112 SERVICIOS CIENTIFICOS 25 PROYECTOS 1 CONSULTORIA CIENTIFICA
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SUBDIRECCION DE COORDINACION DE .
COORDINACION CIENTIFICA 113 INVESTIGACION E 1 ACTAS 1 ACTAS DE COMITE EDITORIAL
INFORMACION PARA LA
GESTION MARINA Y COSTERA
CODIGO SECCION CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
COORDINACION DE
BDIR ON D INVESTIGACION E ACTAS DE COMITE DE
0 OORDINACIO ’ 113 INFORMACION PARA LA L ACTAS 2 DESARROLLO BIBLIOGRAFICO
GESTION MARINA Y COSTERA
COORDINACION DE
INVESTIGACION E
, BDIRECCION D 113 INFORMACION PARA LA ; CONTRIBUCIONES
OORDINACIO ’ GESTION MARINA Y COSTERA CIENTIFICAS
I — AL A INSTRUMENTOS DE CONTROL
0 E 113 A 16 1 DE DISTRIBUCIONES DE
OORDINACIO ’ INFORMACION PARA LA INSTRUMENTOS DE U o D
GESTION MARINA Y COSTERA CONTROL
COORDINACION DE
- BDIRECCION D 113 INVESTIGACION E (o INSTRUMENTOS DE ) N e A
OORDINACIO A INFORMACION PARA LA CONTROL AR
GESTION MARINA Y COSTERA
COORDINACION DE
, BDIRECCION D 113 INVESTIGACION E " INSTRUMENTOS DE 5 TR e o TRk
OORDINACIO A INFORMACION PARA LA CONTROL B oS
GESTION MARINA Y COSTERA
COORDINACION DE INFORME DE INVENTARIO
BDIRECCION D INVESTIGACION E BIBLIOGRAFICO
2 OORDINACIO A 113 INFORMACION PARA LA 7 INFORMES 1
GESTION MARINA Y COSTERA
) INFORMES TECNICOS Y DE
BDIRECCION D COORDINACION DE PREVISION PRESUPUESTAL DE
0 OORDINACIO A 413 INVESTIGACION E w INFORMES 2 APOYO A LOS PROYECTOS DE
INFORMACION PARA LA INVESTIGACION CIENTIFICA
GESTION MARINA Y COSTERA
COORDINACION DE PROYECTOS DE
BDIR OND INVESTIGACION E INVESTIGACION CIENTIFICA
OORDINACIO A 13 INFORMACION PARA LA % PROYECTOS .
GESTION MARINA Y COSTERA
COORDINACION DE
INVESTIGACION E
, BDIRECCION D 13 INFORMACION PARA LA 28 REPORTES N RO S et °F
il (ele ] GESTION MARINA Y COSTERA INVESTIGACIONES CIENTIFICAS
) REQUERIMIENTO DE
0 BDIRECCION D 113 COORDINACION DE ” REQUERIMIENTOS N DESARROLLO DE SISTEMAS
OORDINACIO A INVESTIGACION E DE INFORMACION
INFORMACION PARA LA GEOGRAFICA
GESTION MARINA Y COSTERA
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CODIGO SECCION

OORDINACIO

COORDINACION DE

REQUERIMIENTOS

REQUERIMIENTO DE

113 INVESTIGACION E 29 2 CUSTODIA DE INFORMACION
INFORMACION PARA LA
GESTION MARINA Y COSTERA
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
COORDINACION DE
INVESTIGACION E REQUERIMIENTOS REQUERIMIENTOS DE
113 A 29 3 SOLICITUDES DE
INFORMACION PARA LA INFORMACION CIENTIFICA
GESTION MARINA Y COSTERA
COORDINACION DE
INVESTIGACION E REQUERIMIENTOS REQUERIMIENTO DE
113 > 29 4 SOLICITUDES DE
INFORMACION PARA LA DESARROLLO DE SOFTWARE
GESTION MARINA Y COSTERA
PROGRAMA DE CALIDAD
114 O D D! 13 HISTORIALES 1 HISTORIALES DE EQUIPOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL
DE REHABILITACION DE
114 PROGRAMA DE CALIDAD ‘e INSTRUMENTOS DE N ECOSISTEMAS MARINOS
AMBIENTAL MARINA CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL
114 PROGRAMA DE CALIDAD " INSTRUMENTOS DE ) DE ANALISIS Y CAPTURA DE
AMBIENTAL MARINA CONTROL RESULTADOS EN EL
LABORATORIOS
PROGRAMA DE CALIDAD INSTRUMENTOS DE CONTROL
114 AMBIENTAL MARINA 6 INSTRUMENTOS DE 5 DE ACTIVIDADES OPERATIVAS
CONTROL EN EL LABORATORIO
INFORMES DE
REQUERIMIENTO DE CLIENTES
PROGRAMA DE CALIDAD
L14 AMBIENTAL MARINA 7 INFORME 1
M PROGRAMA DE CALIDAD 1 LIBROS DE CONTROL DE
AMBIENTAL MARINA LABORATORIO
PROGRAMA DE CALIDAD
AMBIENTAL MARINA PROYECTOS DE
114 25 PROYECTOS 1 INVESTIGACION CIENTIFICA
PROGRAMA DE CALIDAD REPORTES SOBRE CALIDAD
114 AMBIENTAL MARINA 28 REPORTES 1 EN LAS AGUAS
RECOLECCION Y RECEPCION
DE MUESTRAS DE
114 PROGRAMA DE CALIDAD % RECOLECCION Y N SEDIMENTOS

AMBIENTAL MARINA

RECEPCION DE MUESTRAS

COPIA NO CONTROLADA
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OORDINA @)

CcODIGO SECCION

BDIR O
0 OORDINA (@)

0 OORDINACIO

OORDINACIO

PROGRAMA DE CALIDAD

RECOLECCION Y

RECOLECCION Y RECEPCION

114 AMBIENTAL MARINA 30 RECEPCION DE MUESTRAS 2 DE MUESTRAS DE AGUAS
114 PROGRAMA DE CALIDAD - RECOLECCION Y 5 RECOLECCION Y RECEPCION
AMBIENTAL MARINA RECEPCION DE MUESTRAS DE OTRO TIPO DE MUESTRAS
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
PROGRAMA DE GEO
115 CIENCIAS MARINA Y 13 HISTORIALES 1 HISTORIALES DE EQUIPOS
COSTERAS
PROGRAMA DE GEO INSTRUMENTOS DE CONTROL
115 CIENCIAS MARINA Y 16 RNl Sl 1 SOLICITUD DE ANALISIS DEL
COSTERAS LABORATORIO
PROGRAMA VALORACION Y INSTRUMENTOS DE CONTROL
APROVECHAMIENTO DE INSTRUMENTOS DE
COSTEROS
INSTRUMENTOS DE CONTROL
115 %Tgﬁg’;”s"’agglﬁﬁ?( . INSTRUMENTOS DE s DE DATOS OPERATIVOS Y DE
o] CONTROL CONTROL EN EL
LABORATORIO
PROGRAMA DE GEO
PROYECTOS DE
115 CIENCIAS MARINA Y 25 PROYECTOS 1 C )
et iy INVESTIGACION CIENTIFICA
PROGRAMA VALORACION Y INSTRUMENTOS DE CONTROL
116 APROVECHAMIENTO DE " INSTRUMENTOS DE N DE ACTIVIDADES OPERATIVAS
RECURSOS MARINOS Y CONTROL EN EL
COSTEROS LABORATORIO
PROGRAMA VALORACION Y
)6 APROVECHAMIENTO DE " INSTRUMENTOS DE ) I AL I o Ok
RECURSOS MARINOS Y CONTROL S Bonare
COSTEROS
116 PROGRAMA VALORACION Y " INSTRUMENTOS DE 5 R O D O RO
APROVECHAMIENTO DE CONTROL OREQ DE PESQ
RECURSOS MARINOS Y
COSTEROS
ROGRAMA VALORACION Y INSTRUMENTOS DE
CONTROL DE
116 APROVECHAMIENTO DE " INSTRUMENTOS DE . RECOLECCION DE

RECURSOS MARINOS Y
COSTEROS

CONTROL

INFORMACION Y SALIDAS
DE CAMPO

COPIA NO CONTROLADA
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SUBDIRECCION DE

ROGRAMA VALORACION Y
APROVECHAMIENTO DE

PROYECTOS DE

COORDINACION CIENTIFICA 116 RECURSOS MARINOS Y 25 PROYECTOS 1 INVESTIGACION CIENTIFICA
COSTEROS
CODIGO SECCION CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
. INSTRUMENTOS DE CONTROL
SUBDIRECCION DE 17 6 INSTRUMENTOS DE ) DE CONSULTAS DE MATERIAL
COORDINACION CIENTIFICA PROGRAMA BIODIVERSIDAD CONTROL BIOLOGICO DEL MUSEO DE
Y ECOSISTEMAS MARINOS HISTORIA NATURAL MARINA
SUBDIRECCION DE ' DE PRESTAMO /EGRESO DE-
COORDINACION CIENTIFICA 117 PROGRAMA BIODIVERSIDAD " INSTRUMENTOS DE ) A
Y ECOSISTEMAS MARINOS MUSEO DE HISTORIA NATURAL
MARINA
) INSTRUMENTOS DE CONTROL
SUBDIRECCION DE 17 " INSTRUMENTOS DE 5 DE INGRESO DE MATERIAL
COORDINACION CIENTIFICA PROGRAMA BIODIVERSIDAD CONTROL BIOLOGICO DEL MUSEO DE
Y ECOSISTEMAS MARINOS HISTORIA NATURAL MARINA
INSTRUMENTOS DE CONTROL
DE PRESTAMO EXTERNO DE
SUBDIRECCION DE INSTRUMENTOS DE MATERIAL BIOLOGICO DEL
COORDINACION CIENTIFICA jl CONTROL 4 MUSEO DE HISTORIA NATURAL
PROGRAMA BIODIVERSIDAD MARINA
Y ECOSISTEMAS MARINOS
COORDINACION CIENTIFICA Y ECOSISTEMAS MARINOS O D LSO DF
SUBDIRECCION DE 17 PROGRAMA BIODIVERSIDAD 2 LIBROS DE SALIDAS DE
COORDINACION CIENTIFICA Y ECOSISTEMAS MARINOS CAMPO
SUBDIRECCION DE PROGRAMA BIODIVERSIDAD PROYECTOS DE
COORDINACION CIENTIFICA L17 Y ECOSISTEMAS MARINOS 25 PROYECTOS 1 INVESTIGACION CIENTIFICA
ARCHIVO Y
121 CORRESPONDENCIA 1 ACTAS 1 ACTAS DE ELIMINACIONES
DOCUMENTALES
ARCHIVO Y CONSECUTIVO DE CONSECUTIVO DE
121 CORRESPONDENCIA 9 COMUNICACIONES 1 COMUNICACIONES
OFICIALES OFICIALES RECIBIDAS
ARCHIVO Y CONSECUTIVO DE CONSECUTIVO DE
121 CORRESPONDENCIA 9 COMUNICACIONES 2 COMUNICACIONES
OFICIALES OFICIALES ENVIADAS
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agina 11 de
SUBDIRECCION ARCHIVO Y
o 121 cornramO Y cia 15 INVENTARIOS INVENTARIOS DE ARCHIVOS
5 PROGRAMAS DE GESTION
SUBDIRECCION
e 121 ARCHIVO Y 27 PROGRAMAS DOCUMENTAL
CORRESPONDENCIA
PLAN INSTITUCIONAL DE
) ARCHIVO
SUBDIRECCION ARCHIVO Y
ADMINISTRATIVA 121 CORRESPONDENCIA 24 PLANES
SUBDIRECCION 101 ARCHIVO Y 04 Iy, W PLAN DE TRANFERENCIAS
ADMINISTRATIVA CORRESPONDENCIA DOCUMENTALES
SUBDIRECCION ARCHIVO Y TABLAS DE RETENCION
ADMINISTRATIVA CORRESPONDENCIA DOCUMENTAL
121 31
ACTAS DE COMITE DE BAJA,
: SELECCION Y
A%ﬁﬁ:g.fgﬁ'ﬁ& 122 GRUPO FINANCIERO 1 ACTAS COMERCIALIZACION DE
ACTIVOS FIJOS
SUBDIRECCION 12 GRUPO FINANCIERO N ACTAS ACTAS DE BAJA DE ACTIVOS
ADMINISTRATIVA FIJOS
SUBDIRECCION 122 GRUPO FINANCIERO N ACTAS ACTAS DE DESTRUCCION DE
ADMINISTRATIVA ACTIVO FIJOS
: ACTAS
R 122 GRUPO FINANCIERO 1 ACTAS DE DONACION DE
ACTIVOS
SUBDIRECCION 122 GRUPO FINANCIERO N ACTAS ACTAS DE ENTREGAS A
ADMINISTRATIVA TERCERO DE ACTIVOS FIJOS
SUBDIRECCION 12 GRUPO FINANCIERO N ACTAS ACTAS DE INVERSIONES
ADMINISTRATIVA FINANCIERAS
SUBDIRECCION GRUPO FINANCIERO
e 122 8 CONCILIACIONES CONCILIACIONES BANCARIAS
SUBDIRECCION GRUPO FINANCIERO CONCILIACIONES DE
ADMINISTRATIVA 122 8 CONCILIACIONES INVERSION
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SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

GRUPO FINANCIERO COMPROBANTES
122 3 CONTABLES COMPROBANTES DE EGRESO
COMPROBANTES DE
122 3 COMPROBANTES LEGALIZACIONES
GRUPO FINANCIERO CONTABLES
COMPROBANTES DE
MOVIMIENTOS DE CUENTAS
122 GRUPO FINANCIERO 3 COMPROBANTES DE ORDEN - ORD
CONTABLES
122
GRUPO FINANCIERO 3 COMPROBANTES COMPROBANTE DE NOTAS
CONTABLES CREDITO-NC
122
COMPROBANTES NOTAS DE
GRUPO FINANCIERO 3 COMPROBANTES ATUSTES ¥ RECLASIFICAGION -
CONTABLES e
122
GRUPO FINANCIERO COMPROBANTES DE NOTAS
DE CONTABILIDAD — NT
p COMPROBANTES
CONTABLES
122
COMPROBANTE DE RECIBOS
GRUPO FINANCIERO 3 COMPROBANTES DE CAJA Y CONSIGNACION
CONTABLES
122
GRUPO FINANCIERO 1 DECLARACIONES DECLARACION DE IMPUESTO
TRIBIUTARIAS RETENCION EN LA FUENTE
122
GRUPO FINANCIERO 12 DECLARACIONES DECLARACION INDUSTRIA Y
TRIBIUTARIAS COMERCIO
122
GRUPO FINANCIERO DECLARACIONES .
12 TRIBITARIAS DECLARACION DE RENTA
122
GRUPO FINANCIERO 1 DECLARACIONES DECLARACION ESTAMPILLA
TRIBIUTARIAS PRO UNIVERSIDAD
122
GRUPO FINANCIERO 12 DECLARACIONES DECLARACION DE IMPUESTOS
TRIBIUTARIAS ALAS VENTAS
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SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

GRUPO TALENTO HUMANO

22
GRUPO FINANCIERO . INFORME INFORME DE AVALUOS DE
BIENES
122
INSTRUMENTOS DE CONTROL
GRUPO FINANCIERO 1 INSTRUMENTOS DE DE REPORTES REVISIONES
CONTROL CONCILIACIONES DE SALDOS
DE ALMACEN
122
INSTRUMENTOS DE CONTROL
16 |N$T2Lcm$gg?s DE DE ENTREGA Y TRASPASO
GRUPO FINANCIERO INTERNO DE ACTIVOS FIJOS
122
5 nventarids INVENTARIOS DE ACTIVOS
GRUPO FINANCIERO
122 18 LIBROS CONTABLES
GRUPO FINANCIERO PRISEIPALES
122
GRUPO FINANCIERO 26 PRESUPUESTOS PRESUPUESTOS DE FONDOS
122
PRESUPUESTOS DE
GRUPO FINANGIERO 26 PRESUPUESTOS FUNCIONAMIENTO E
INVERSION
122
PRESUPUESTO DE
PROYECTOS DE
GRUPO FINANCIERO 26 PRESUPUESTOS INVESTIGACION
122
PROCESOS DE VERIFICACION
23 PROCESOS DE INGRESO DE ACTIVOS
GRUPO FINANCIERO FlJos
122
PROCESO DE VERIFICACION
23 PROCESOS BALANCES Y CONCILIACION DE
GRUPO FINANCIERO SALDOS ACTIVOS FIJOS
122
REPORTE DE LIQUIDACIONES
28 REPORTE RETENCION EN LA FUENTE DE
GRUPO FINANCIERO EMPLEADOS
123 N ACTAS ACTAS DE COMITE DE

CONVIVENCIA LABORAL
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SUBDIRECCION -
ACTAS DE COMITE
ADMINISTRATIVA 123 1 ACTAS DISCIPLINARIO
GRUPO TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION ACTAS DE COMITE PARITARIO
ADMINISTRATIVA 123 1 ACTAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
GRUPO TALENTO HUMANO TRABAJO - COPASST
SUBDIRECCION GRUPO TALENTO HUMANO
ADMINISTRATIVA ; ;
123 1 ACTAS ACTAS DE COMITE DE ETICA
SUBDIRECCION GRUPO TALENTO HUMANO
ADMINISTRATIVA 123 14 HISTORIAS LABORALES
SUBDIRECCION GRUPO TALENTO HUMANO
ADMINISTRATIVA 123 13 HISTORIALES HISTORIALES DE APRENDICES
SUBDIRECCION
INFORMES DE CUOTAS DE
ADMINISTRATIVA 123 17 INFORMES APRENDICES
GRUPO TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION )
ADMINISTRATIVA 123 17 INFORMES INFORMES DE AUDITORIA RUC
GRUPO TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION INFORMES DE EVALUACION DE
ADMINISTRATIVA ESTANDARES MINIMOS DEL
123 GRUPO TALENTO HUMANO 1 INFORMES SISTEMA DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO
SUBDIRECCION INFORMES ASESORIA ALA
ADMINISTRATIVA 123 17 INFORMES MATRIZ DE IDENTIFICACION DE
GRUPO TALENTO HUMANO PELIGRO
SUBDIRECCION INFORMES DE MEDICIONES
ADMINISTRATIVA HIGIENICAS
GRUPO TALENTO HUMANO
123 17 INFORMES
SUBDIRECCION INFORMES DE CONDICIONES
ADMINISTRATIVA 123 17 INFORMES AMBIENTALES
GRUPO TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION 123 17 INFORMES INFORME ESTADISTICO
ADMINISTRATIVA ESTADISTICA DE ACCIDENTES,
GRUPO TALENTO HUMANO INCIDENTES Y
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ENFERMEDADES LABORALES

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA 123 22 NOMINA
GRUPO TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA
PROCESOS CONVOCATORIAS
123 GRUPO TALENTO HUMANO 23 PROCESOS LABORALES
SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA 123 24 PLANES PLAN DE CAPACITACION PIC
GRUPO TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION S
ADMINISTRATIVA 123 24 FE PLAN DE ESTIMULOS Y
GRUPO TALENTO HUMANO BENEEICIOS
SUBDIRECCION PLAN DE TRABAJO DEL
ADMINISTRATIVA SISTEMA DE GESTION DE
123 GRUPO TALENTO HUMANO oA PLANES SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO
SUBDIRECCION .
ADMINISTRATIVA 123 24 PLANES PLAN DE GESTION AMBIENTAL
GRUPO TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION PLAN DE EMERGENCIA Y
ADMINISTRATIVA 123 24 PLANES EVACUACION
GRUPO TALENTO HUMANO
PROGRAMA DE VIGILANCIA
) EPIDEMIOLOGICA PARA LA
SUBDIRECCION 123 GRUPO TALENTO HUMANO 27 PROGRAMAS PREVENCION DE PATOLOGIAS
ADMINISTRATIVA POR CAMBIOS DE PRESION
ATMOSFERICA
SUBDIRECCION PROGRAMA DE VIGILANCIA
ADMINISTRATIVA 123 27 PROGRAMAS EPIDEMIOLOGICA PARA
GRUPO TALENTO HUMANO RIEGOS QUIMICOS
SUBDIRECCION PROGRAMAS DE
ADMINISTRATIVA EPIDEMIOLOGIA, PARA LA
123 GRUPO TALENTO HUMANO 27 PROGRAMAS PREVENCION DE PATOLOGIAS
OSTEOMUSCULARES
: PROGRAMA DE CONDICIONES
SUBDIRECCION 123 GRUPO TALENTO HUMANO 27 PROGRAMAS DE SALUD DE LOS
ADMINISTRATIVA TRABAJADORES
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SUBDIRECCION .
ADMINISTRATIVA 123 27 PROGRANAS RIESGOS PRIORITARIOS
GRUPO TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION GRUPO TALENTO HUMANO
REPORTES DE EVENTOS
ADMINISTRATIVA 123 28 REPORTES INSTITUCIONALES
SUBDIRECCION GRUPO TALENTO HUMANO
REQUERIMIENTO DE
ADMINISTRATIVA 123 29 REQUERIMIENTO PERSONAL
SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA
CONTRATOS DE FOMENTO DE
GRUPO GESTION ACTIVIDADES CIENTIFICAS Y
124 CONTRACTUAL 4 CONTRATOS TECNOLOGICAS
SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA
) CONTRATOS DE
GRUPO GESTION ARRENDAMIENTO
124 CONTRAGTUAL 4 CONTRATOS
124 GRUPO GESTION
) CONTRACTUAL
SUBDIRECCION CONTRATOS DE
ADMINISTRATIVA 4 CONTRATOS COMPRAVENTA
124
SUBDIRECCION GRUPO GESTION
ADMINISTRATIVA CONTRACTUAL 4 CONTRATOS CONTRATOS DE SUMINISTRO
SUBDIRECCION 124
ADMINISTRATIVA GRUPO GESTION
CONTRATO DE OBRA
CONTRACTUAL 2 CONTRATOS
SUBDIRECCION 124 GRUPO GESTION
ADMINISTRATIVA CONTRACTUAL 4 CONTRATOS CONTRATO DE COMODATO
SUBDIRECCION 124 GRUPO GESTION )
ADMINISTRATIVA CONTRACTUAL 4 CONTRATOS CONTRATOS DE CONSULTORIA
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SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

124 GRUPO GESTION CONTRATOS DE PRESTACION
CONTRACTUAL 4 CONTRATOS 8 DE SERVICIOS
6 CONVENIOS
124 GRUPO GESTION
CONTRACTUAL
PROCESOS DE
GRUPO GESTION 23 PROCESOS 1 INSCRIPCIONES DE
124 CONTRACTUAL PROVEEDORES
cwrocesion | o | o
124 CONTRACTUAL
awroceson | 7 s | s
124 CONTRACTUAL
124 GRUPO GESTION 23 PROCESOS 4 PROCEg%IIEE_FgggAITE DE
CONTRACTUAL
GRUPO GESTION
PROGRAMA DE POLIZAS DE
124 CONTRACTUAL 27 PROGRAMAS 1 SEGUROS
GRUPO GESTION
PLAN ANUAL DE
124 CONTRACTUAL 24 PLANES 1 ADQUISICIONES
ACTAS DE COPIAS DE
125 GR‘#’E?S&S;T'EIE":S Y 1 ACTAS 1 SEGURIDAD DE LA
INFORMACION
GRUPO SISTEMAS Y HISTORIALES DE EQUIPOS DE
125 TELEMATICA 13 HISTORIALES 1 COMPUTO
GRUPO SISTEMAS Y HISTORIALES DE SOLICITUDE
125 TELEMATICA 13 HISTORIALES 2 DE SOPORTE TECNICO
PLAN DE TRATAMIENTO DE
125 GRUPO SISTEMAS Y 24 PLANES 1 RIESGOS DE SEGURIDAD
TELEMATICA
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ADMINISTRATIVA GRUPO SISTEMAS Y
125 TELEMATICA 24 PLANES 2 PLAN DE GOBIERNO EN LINEA
SUBDIRECCION GRUPO SISTEMAS Y PLAN DE EFICIENCIA
AN STRATIVA 125 TELEMATICA 24 PLANES 3 ADMINISTRATIVA
) PLAN DE SEGURIDAD Y
SUBDIRECCION GRUPO SISTEMAS Y PRIVACIDAD DE LA
125 p 24 PLANES 4 )k
ADMINISTRATIVA TELEMATICA INFORMACION
: PLAN ESTRATEGICO DE
SUBDIRECCION GRUPO SISTEMAS Y TECNOLOGIAS DE LA
ADMINISTRATIVA 128 TELEMATICA 24 PLAYSS 5 INFORMACION (PETI)
: PLAN DE RIESGO DE
SUBDIRECCION GRUPO SISTEMAS Y SEGURIDAD DIGITAL
ADMINISTRATIVA 125 TELEMATICA 24 PLANES 6
GRUPO SERVICIOS
SUBDIRECCION 126 GENERALES 13 HISTORIALES 1 HISTORIALES DE VEHICULOS
ADMINISTRATIVA
SUBDIRECCION 126 GRUPO SERVICIOS 13 HISTORIALES 2 HISTORIALES De VERICULOS
ADMINISTRATIVA GENERALES
) 126 13 3 HISTORIALES DE VEHICULO
SUBDIRECCION GRUPO SERVICIOS HISTORIALES BUOUE
ADMINISTRATIVA GENERALES
HISTORIALES DE
SUBDIRECCION 126 GRUPO SERVICIOS 13 HISTORIALES 4 MANTENIMIENTO E
ADMINISTRATIVA GENERALES INFRAESTRUCTURA
SUBDIRECCION GRUPO SERVICIOS INSTRUMENTOS DE INSTRUMENTOS DE CONTROL
ADMINISTRATIVA 126 GENERALES 16 CONTROL 1 DE COMBUSTIBLE
SUBDIRECCION GRUPO SERVICIOS INSTRUMENTOS DE INSTRUMENTOS DE CONTROL
ADMINISTRATIVA 126 GENERALES 16 CONTROL 2 DE PREPARACION LOGISTICA
DE SALIDAS DE CAMPO
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