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RE-GCO-2 

ACTA DE REVISIÓN Y SUBSANACIÓN DOCUMENTAL 

CONVOCATORIA No. GCO-GEZ-001-2025 
 

En la ciudad de Santa Marta, el día 26 de marzo de 2025, de conformidad con lo señalado en Capítulo V - Habilitación Jurídica, el 
Coordinador (e) del Grupo de Gestión Contractual de INVEMAR, procede a revisar jurídicamente que los documentos aportados por los 
participante del proceso de selección, estén acorde con lo indicado en los términos de la convocatoria, y a dejar constancia que se verificó 
el registro nacional de medidas correctivas RNMC de la Policía Nacional, que los mismos no se encuentren reportados en el Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de La República y que no registran sanciones, ni inhabilidades vigentes en el Certificado 
de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría General de La Nación. 

DOCUMENTO 
DESCRIPCIÓN C.C.: 

77.016.025 
C.C.: 

9.728.726 
NIT.: 

900.804.381-7 

Propuesta técnico-
económica: 

Componente técnico: Deber incluir en su propuesta:  
  
- Objetivos, Actividades, productos, duración y cronograma de actividades.   
- Para personas jurídica: Debe incluir en su oferta la información del 
personal que utilizará para la prestación del servicio.  
- Para persona natural, debe señalar la ARL a la que desea ser afiliado.   
- Para persona natural: Presentación de Propuesta donde señale si ostenta 
la calidad de contratista con otras entidades públicas, en caso de que sí, 
favor señalarlos e indicar si cuenta con la disponibilidad/capacidad para el 
presente servicio.  
- Para persona natural: Presentar certificados de afiliación de salud y 
pensión no superior a 30 días. 

No cumple No cumple No cumple 

Componente Económico: debe incluir en su propuesta:   
 - Valor de los servicios discriminados por productos, teniendo en cuenta el 
valor máximo a ofertar.   
- Indicar si requerirá o no subcontratación. En caso de requerirla, solo se 
permite subcontratación parcial. Para efectos de autorización de 
subcontratación, debe remitir junto con su oferta: Comunicación firmada 
indicando las actividades a subcontratar y la información de la persona 
natural y/o jurídica que va a ejecutar parcialmente los servicios.   
- Especificar duración, forma de pago y lugar de ejecución, conforme lo 
indicado en el presente documento.  
– Requisitos adicionales. 

No cumple No cumple No cumple 

Documentos para acreditar 
Idoneidad: 

La acreditación de la idoneidad se validará mediante títulos académicos de 
pregrado; y tarjeta profesional (en los casos que haya lugar).   

1. Para personas jurídicas: 
El equipo deberá estar compuesto mínimo por:   
− Un (1) Profesional Universitario en áreas de ingeniería mecánica, 
ingeniería eléctrica y/o electrónica, ingeniera industrial o administrador de 
empresas   
 

2. Para personas naturales:  

No Cumple Cumple No cumple 
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ACTA DE REVISIÓN Y SUBSANACIÓN DOCUMENTAL 

 
DOCUMENTOS POR SUBSANAR O APORTAR: 

 
C.C.: 77.016.025 
Propuesta Técnico-Económica:  
 
Componente técnico: De conformidad con los lineamientos del RE-GCO-66: Requisitos/ información para presentar propuesta 
técnica:  

− La propuesta debe venir a nombre de la persona natural que prestará los servicios y no a nombre de la persona juridica 
identificada con NIT: 77.016.025-4 

− Señalar cronograma de actividades de conformidad con los lineamientos del RE-GCO-66. 

− Señalar si ostenta la calidad de contratista con otras entidades públicas, en caso de que sí, favor señalarlos e indicar si cuenta 
con la disponibilidad/capacidad para el presente servicio. 

− Debe aportar certificado de afiliación a pensión no superior a 30 días. 
 

Componente económico: De conformidad con los lineamientos del RE-GCO-66: Requisitos/ información para presentar 
oferta/cotización, propuesta económica:  

- Debe señalar en la propuesta si requerirá o no subcontratación de conformidad con los lineamientos del RE-GCO-66. 

− Profesional Universitario en áreas de ingeniería mecánica, ingeniería 
eléctrica y/o eléctronica, ingeniera industrial o administrador de empresas. 

Documentos para acreditar 
Experiencia:  

1. Certificados de contrato finalizado, acta de finalización o liquidación 
que certifiquen la experiencia en consultoría para la elaboración de 
programas y manuales de mantenimiento específicos para equipos 
tecnológicos y científicos, vehículos terrestres y acuáticos. Subsanable  

2. Certificados de contrato finalizado o acta de finalización o liquidación 
que certifiquen la experiencia relacionada con el diagnostico de 
sistemas de mantenimiento específicos para equipos tecnológicos y 
científicos, vehículos terrestres y acuáticos. 

No Cumple No Cumple No cumple 

Inscripción de proveedores: 

Estar inscrito como proveedor y/o contratista de INVEMAR y/o mantener su 
información actualizada, para lo cual puede acceder a  
https://workflow.invemar.org.co/Forms/RDP-RegistroProveedores 
    

Cumple Cumple Cumple 

Póliza de seriedad de la 
oferta a favor de particulares 

Vigencia: Desde la fecha de la oferta hasta la fecha estimada de firma del 
contrato y dos meses más.  
 
Valor asegurado: Diez por ciento (10%) del valor de la propuesta 
económica. Recibo de pago o certificado de Paz y Salvo expedido por la 
Aseguradora y clausulado. 

No Cumple No Cumple No Cumple 

https://workflow.invemar.org.co/Forms/RDP-RegistroProveedores
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- Debe aceptar la Política de Integridad del INVEMAR, la cual deberá consultar a través el siguiente enlace: 
https://invemarsantamarta-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/gco_invemar_org_co/ER-
Y5TLIIgxEkAbyGL65oKkByos_HVkoGdNrdEnGmFzC5Q?e=fmqFiY posteriormente, deberá realizar su registro como soporte, que 
conoce y acepta nuestra política de integridad, mediante el siguiente enlace: Diligenciar 
https://workflow.invemar.org.co/Forms/socializacion_integridad este soporte será requisito documental para el trámite de 
contratación. Este documento será válido durante la vigencia (año en curso) en el cual se diligencia el presente formato, por tanto, 
de haber diligenciado el formulario en procesos anteriores, favor indicarlo para ubicar y confirmar la información en nuestra base 
de datos. 

- Debe señalar en la propuesta que acepta las políticas de seguridad y salud en el trabajo del INVEMAR.  
- Debe señalar en la propuesta que acepta las políticas de pago del INVEMAR.  
- Debe presentar en formato PDF diligenciado y firmado el Anexo No. 3. Anexo obligatorio para contrato con el BID.  
- Debe presentar en formato PDF diligenciado y firmado el FT-TAL-26 Formato Registro de no conflicto de Interés para Contratación/ 

Vinculación con INVEMAR.  
 
Documentos para acreditar Idoneidad: 

- Debe aportar titulo Profesional universitario en áreas de ingeniería mecánica, ingeniería eléctrica y/o electrónica, ingeniería 
industrial o administrador de empresas  y tarjeta profesional (en los casos que haya lugar). El titulo aportado como Administrador 
público no cumple con el perfil académico solicitado. 

 
Documentos para acreditar Experiencia: 

− Debe aportar  certificados de contrato finalizado o acta de finalización o liquidación que demuestren experiencia en consultoría 
para la elaboración de programas y manueles de mantenimiento específico para equipos tecnologicos y cientiicos, vehiculos 
terrestres y acuaticos. Los documentos aportados no cumplen con lo requerido en el criterio, teniendo en cuenta que son 
pantallazos del SECOP II y documento complementario de contrato de compraventa electronico. 

− Debe aportar certificados certificados de contrato finalizado o acta de finalización o liquidación que certifiquen la experiencia 
relacionada con el diagnostico de sistemas de mantenimiento específicos para equipos tecnológicos y científicos, vehículos 
terrestres y acuáticos. Los documentos aportados no cumplen con lo requerido en el criterio, teniendo en cuenta que son 
pantallazos del SECOP II y documento complementario de contrato de compraventa electronico 

 
Póliza de seriedad de la oferta a favor de particulares: 

- Debe aportar póliza, a favor de entidades particulares con una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, tal 
como se describe a continuación: 

 
 

https://invemarsantamarta-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/gco_invemar_org_co/ER-Y5TLIIgxEkAbyGL65oKkByos_HVkoGdNrdEnGmFzC5Q?e=fmqFiY
https://invemarsantamarta-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/gco_invemar_org_co/ER-Y5TLIIgxEkAbyGL65oKkByos_HVkoGdNrdEnGmFzC5Q?e=fmqFiY
https://workflow.invemar.org.co/Forms/socializacion_integridad
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Amparos Valor Asegurado Vigencia 

Seriedad de la oferta. Veinte por ciento (20%) del 
valor de la propuesta 
económica. 

Desde la fecha de la oferta hasta la 
fecha estimada de firma del contrato 
y dos (2) meses más. 

Exclusiones admitidas: Causa extraña, esto es, la fuerza mayor o caso fortuito, el hecho de un tercero o la culpa exclusiva de la víctima. 
Para la póliza.  
 
Deberá aportar el documento de la póliza firmada, con el respectivo recibo de pago o certificado de Paz y Salvo expedido por la 
Aseguradora y su clausulado. 
 
 
C.C.: 9.728.726 

 
Propuesta Técnico-Económica:  
 
Componente técnico: De conformidad con los lineamientos del RE-GCO-66: Requisitos/ información para presentar propuesta 
técnica:  

− Debe señalar en la propuesta cronograma de actividades. 

− Debe aportar certificados de afiliación a salud y pensión no superior a 30 días. 

− Debe señalar en la propuesta la ARL a la que desea ser afiliado.   
 

Componente económico: De conformidad con los lineamientos del RE-GCO-66: Requisitos/ información para presentar 
oferta/cotización, propuesta económica:  

− Debe señalar en la propuesta el valor de los servicios discriminados por productos, de conformidad con los lineamientos del RE-
GCO-66.   

− Debe señalar la duración, forma de pago y lugar de ejecución, de conformidad con los lineamientos del RE-GCO-66 
- Debe aceptar la Política de Integridad del INVEMAR, la cual deberá consultar a través el siguiente enlace: 

https://invemarsantamarta-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/gco_invemar_org_co/ER-
Y5TLIIgxEkAbyGL65oKkByos_HVkoGdNrdEnGmFzC5Q?e=fmqFiY posteriormente, deberá realizar su registro como soporte, que 
conoce y acepta nuestra política de integridad, mediante el siguiente enlace: Diligenciar 
https://workflow.invemar.org.co/Forms/socializacion_integridad este soporte será requisito documental para el trámite de 
contratación. Este documento será válido durante la vigencia (año en curso) en el cual se diligencia el presente formato, por tanto, 
de haber diligenciado el formulario en procesos anteriores, favor indicarlo para ubicar y confirmar la información en nuestra base 
de datos. 

https://invemarsantamarta-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/gco_invemar_org_co/ER-Y5TLIIgxEkAbyGL65oKkByos_HVkoGdNrdEnGmFzC5Q?e=fmqFiY
https://invemarsantamarta-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/gco_invemar_org_co/ER-Y5TLIIgxEkAbyGL65oKkByos_HVkoGdNrdEnGmFzC5Q?e=fmqFiY
https://workflow.invemar.org.co/Forms/socializacion_integridad
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Documentos para acreditar Experiencia: 

− Debe aportar certificados de contrato finalizado o acta de finalización o liquidación experiencia relacionada con el diagnóstico de 
sistemas de mantenimiento específicos para equipos vehículos terrestres y acuáticos; lo anterior teniendo en cuenta que en los 
certificados aportados no se evidencia experiencia especifica en lo que respecta a vehículos terrestres y acuáticos. 

− Debe aportar certificados de contrato finalizado o acta de finalización o liquidación que certifiquen la experiencia relacionada con 
el diagnostico de sistemas de mantenimiento específicos para equipos tecnológicos y científicos, vehículos terrestres y acuáticos.  
 

 
Póliza de seriedad de la oferta a favor de particulares: 

− Debe aportar póliza, a favor de particulares con una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, tal como se 
describe a continuación: 

 

Amparos Valor Asegurado Vigencia 

Seriedad de la oferta. Veinte por ciento (20%) del 
valor de la propuesta 
económica. 

Desde la fecha de la oferta hasta la 
fecha estimada de firma del contrato 
y dos (2) meses más. 

Exclusiones admitidas: Causa extraña, esto es, la fuerza mayor o caso fortuito, el hecho de un tercero o la culpa exclusiva de la víctima. 
Para la póliza.  
 
Deberá aportar el documento de la póliza firmada, con el respectivo recibo de pago o certificado de Paz y Salvo expedido por la 
Aseguradora y su clausulado. 
 
NIT: 900 804.381-7 
Propuesta Técnico-Económica:  
 
Componente técnico: De conformidad con los lineamientos del RE-GCO-66: Requisitos/ información para presentar propuesta 
técnica:  

− Debe señalar Objetivos, Actividades, productos y cronograma de actividades.   

− Debe incluir en la oferta la información del personal que utilizará para la prestación del servicio.  
Componente económico: De conformidad con los lineamientos del RE-GCO-66: Requisitos/ información para presentar 
oferta/cotización, propuesta económica:  

− Debe señalar en la oferta el valor de los servicios discriminados por productos, de conformidad con los lineamientos del RE-GCO-
66.   
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− Indicar si requerirá o no subcontratación. En caso de requerirla, solo se permite subcontratación parcial. Para efectos de 
autorización de subcontratación, debe remitir junto con su oferta: Comunicación firmada indicando las actividades a subcontratar 
y la información de la persona natural y/o jurídica que va a ejecutar parcialmente los servicios.  

− Especificar duración, forma de pago y lugar de ejecución de conformidad con los lineamientos del RE-GCO-66. 

− Debe señalar en la propuesta que acepta las políticas de seguridad y salud en el trabajo del INVEMAR. 

− Debe señalar en la propuesta que acepta las políticas de pago del INVEMAR.  
− Debe aceptar la Política de Integridad del INVEMAR, la cual deberá consultar a través el siguiente enlace: 

https://invemarsantamarta-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/gco_invemar_org_co/ER-
Y5TLIIgxEkAbyGL65oKkByos_HVkoGdNrdEnGmFzC5Q?e=fmqFiY posteriormente, deberá realizar su registro como soporte, que 
conoce y acepta nuestra política de integridad, mediante el siguiente enlace: Diligenciar 
https://workflow.invemar.org.co/Forms/socializacion_integridad este soporte será requisito documental para el trámite de 
contratación. Este documento será válido durante la vigencia (año en curso) en el cual se diligencia el presente formato, por tanto, 
de haber diligenciado el formulario en procesos anteriores, favor indicarlo para ubicar y confirmar la información en nuestra base 
de datos. 

− Debe presentar en formato PDF diligenciado y firmado el FT-TAL-26 Formato Registro de no conflicto de Interés para Contratación/ 
Vinculación con INVEMAR. En el ítem de justificación en caso de marcar NO se debe marcar N/A. 

 
Documentos para acreditar Idoneidad: 

- Debe aportar títulos académicos de pregrado y tarjeta profesional (en los casos que haya lugar), del equipo del proyecto que 
deberá estar compuesto mínimo por: un (1) profesional universitario en áreas de ingeniería mecánica, ingeniería eléctrica y/o 
electrónica, ingeniería industrial o administrador de empresas. 

 
Documentos para acreditar Experiencia: 

− Debe aportar certificados de contrato finalizado, acta de finalización o liquidación que certifiquen la experiencia en consultoría para 
la elaboración de programas y manuales de mantenimiento específicos para equipos tecnológicos y científicos, vehículos terrestres 
y acuáticos; y certificados de contrato finalizado o acta de finalización o liquidación que certifiquen la experiencia relacionada con 
el diagnostico de sistemas de mantenimiento específicos para equipos tecnológicos y científicos, vehículos terrestres y acuáticos. 

− Debe aportar certificados de contrato finalizado o acta de finalización o liquidación experiencia relacionada con el diagnóstico de 
sistemas de mantenimiento específicos para equipos vehículos terrestres y acuáticos; lo anterior teniendo en cuenta que en los 
certificados aportados no se evidencia experiencia especifica en lo que respecta a vehículos terrestres y acuáticos. 

 
 
 
 

https://invemarsantamarta-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/gco_invemar_org_co/ER-Y5TLIIgxEkAbyGL65oKkByos_HVkoGdNrdEnGmFzC5Q?e=fmqFiY
https://invemarsantamarta-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/gco_invemar_org_co/ER-Y5TLIIgxEkAbyGL65oKkByos_HVkoGdNrdEnGmFzC5Q?e=fmqFiY
https://workflow.invemar.org.co/Forms/socializacion_integridad
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Póliza de seriedad de la oferta a favor de particulares: 

− Debe aportar póliza a favor de particulares con una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, tal como se 
describe a continuación: 

Amparos Valor Asegurado Vigencia 

Seriedad de la oferta. Veinte por ciento (20%) del 
valor de la propuesta 
económica. 

Desde la fecha de la oferta hasta la 
fecha estimada de firma del contrato 
y dos (2) meses más. 

Exclusiones admitidas: Causa extraña, esto es, la fuerza mayor o caso fortuito, el hecho de un tercero o la culpa exclusiva de la víctima. 
Para la póliza.  
 
Deberá aportar el documento de la póliza firmada, con el respectivo recibo de pago o certificado de Paz y Salvo expedido por la 
Aseguradora y su clausulado. 
 
 

PLAZO Y FORMA PARA SUBSANAR 
 

Plazo improrrogable:      28 de marzo 2025 hasta las 3:00 p.m. 
Correo electrónico: maria.bautista@invemar.org.co.   
 
 
En caso de no recibirse la documentación conforme lo indicado en el presente documento, la propuesta será RECHAZADA. 
 
 
 
 

JOSÉ ALEJANDRO RODRÍGUEZ OVALLE 
Coordinador (e) Grupo Gestión Contractual 

 
 Nombre Cargo Firma 

Elaboró 
María Alejandra 
Bautista 

Profesional de Adquisiciones  
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