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Documentos Internos

Fase

Nombre

Descripcion

Generalidades

DR19-PLA-28 Adopcion NTCPE 1000 INVEMAR.

Responsabilidades de I alta direccion.

MN-PLA-1 Manual del Modelo Integrado de Gestion Organizacional (MIGO).

Este documento integra los elementos que fundamentan la operacion del MIGO, desde las dimensiones de: (1) la calidad, (2) control interno, (3) seguridad,
salud en el trabajo y ambiente, y (4) la informacien, el conocimiento y la innovacion. Con miras a facilitar la comprension del Sistema de Gestion de INVEMAR
y asegurar la mejora continua de los procesos, la de las partes i yel de los requisitos legales.

Certificacion ISO 9001:2015.

Certificado de alta calidad del Sistema de Gestion del INVEMAR-

PL-PLA-3 PICIA INVEMAR 2019-2022

Documento que compila las intenciones de investigacion ambiental del INVEMAR de acuerdo con los lineamientos definidos por el Ministerio de Ambiente y

PL-PLA-12 Plan de Accion INVEMAR 2021

Plan de accion anual del INVEMAR por areas.

Deteccion y Andlisis
de Necesidades

CR-CAM-1 Caracterizacion de usuarios de la Operacin Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y
Costeras — OE ICAM.

Este documento permite identificar y caracterizar los usuarios (internos y/o extermos) de la informacion generada por la OE ICAM.

IT-CAM-1 Instructivo para la evaluacin de Ia satisfaccion de los usuarios de la Operacion Estadistica indice de|
ICAM

Esta guia describe el paso a paso para la evaluacion de \a sansvaccw(m de los usuarios de la OE ICAM, desde la generacion de la encuesta, hasta su envio,

Calidad de Aguas Marinas y Costeras -

analisis de resultados y pres: deinf

MT-CAM-1 Matriz de riesgos y opor\umdanes de la Operacion Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y
Costeras — OE ICAM

este documento permite identificar lo riesgos que se pueden presentar durante el desarrollo de la OE ICAM, su evaluacion y valoracion, asi como los controles|
aplicados y las acciones en caso de la materializacion del riesgos

MN-CAM-9 Manual de deteccion y analisis de necesidades de informacion de los usuarios de la Operacion
Estadistica Indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras — OE ICAM.

Este documento permite identificar y analizar los requerimientos y/o necesidades para la operacion estadistica ICAM. Dentro de ellos la identificacion de los|
usuarios, la formulacion de los mecanismos de recoleccion de las necesidades de las partes interesadas, la forma en que se hace el andlisis de la deteccion de|
yla de los resultados,

ICAM

PL-CAW-1 Plan general e la Operacion Estadisica Indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras — OE | Este plan confiene 1os aspecios generales relacionados con Ia operacien, asi como [os Objelivos y alcance e la misma. Asi mismo se establecen [0s fesuliados
yla

esperados, las fuentes utilizadas para generar la utilizada de manera general

AX-CAM-4 Anexo Plan de actividades y cronograma de la OE ICAM

Este anexo contiene el plan de actividades y el cronograma a desarrollar para la ejecucion de la operacion estadistica.

FT-CAM-1 Formalo de encuesta en linea de safistaccion de usuarios de la Operacion Estadistica Indice de

Calidad de Aguas Marinas y Costeras OE ICAM.

Este formato confiene un cuestionario que permite identificar oportumdades de mejora y 10s niveles de safisfaccion de 0 usuarios de acuerdo a los aspectos|
de la OE ICAM evaluados.

FT-CAM-2 Formato Directorio de usuarios estratégicos de la operacion estadistica indice de Calidad de Aguas
Marinas y Costeras ICAM.

Formato permite registrar y actualizar la informacién de contacto de los usuarios estratégicos de la operacion estadistica ICAM.

RE-CAM-2 Registro de requerimientos de informacion de la OE ICAM

Registro para llevar alos de

que son atendidos y contienen informaci6n de las variables, estaciones y resultados del

Disefio

FC-CAM-1 Ficha melodolegica de Ia Operacion Estadistica Indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras —
OE ICAM.

Contiene una descripcion resumida de la metodologia, unidad de analisis, variables y demas items descritos en el documento metodologico ICAM

ME-CAM-1 Documento metodologico de Ia Operacion Estadistica Indice de Calidad de Aguas Marinas y
Costeras — OE ICAM

Este documento relaciona todos 105 manuales, guias, formatos y anexos asociados a la operacion estadistica, confiene Ia linea de tiempo de a evolucion del
ICAM, con sus evidencias.

MN-CAM-1 Manual de procesos de la Operacién Estadistica Indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras —
OF ICAM.

En este manual se describen cada uno de los procesos establecidos para la produccion de la Operacion Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y|
Costeras — OE ICAM, a través de una estructura bésica que orienta al personal involucrado en dichos procesos sobre las actividades a desarrollar, los insumos|
requeridos y los productos esperados.

PL-CAM-4 Plan de capacitacion y sensibilizacion de la Operaci6n Estadistica indice de Calidad de Aguas
Marinas y Costeras — OF ICAM.

Este plan establece los generales para el desarrollo del proceso de del personal para el desarrollo de la Operacion Estadistica Indice
de Calidad de Aguas Marinas y Costeras — O ICAM, como teméticas abordadas, frecuencia logistica y el material de apoyo requerido.

OT-CAM-1 Glosario de la Operacién Estadistica Indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras — OE ICAM.

En este documento se relacionan los conceptos que permiten entender la Operacion Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras — OF ICAM y
cada una de las fases que la conforman.

RE-CAM-1 Registro de programacion de salidas de campo

Este registro contiene la programacion de las salidas de campo para la recolecci6n de datos de la Operacion Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y|
Costeras — OE ICAM.

RE-CAM-3 Registro de bitacora de seguimiento a los cambios de la OE ICAM

Este registro contiene el detalle de 105 ajustes metodolagicos realizados sobre Ia Operacion Estadistica Indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras — OE |

Construccion

GI-CAM-2 Guia de revision y pruebas de la Operacion Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y
Costeras — OE ICAM

En esta guia se definen los lineamientos para la aplicacion de pruebas y realizacion ala y para|
garantizar la coherencia del fenémeno de estudio, el buen flujo de informacion y el correcto funcionamiento de la Operacion Estadistica indice de Calidad de|
Aguas Marinas y Costeras — O ICAM.

AX-CAM- 2 Plan de pruebas de la Operacion Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras ~ OF
ICAM.

Este anexo contiene el plan de actividades y el cronograma a desarrollar para la ejecucion de la guia de pruebas de la operacion estadistica.

AX-LABCAM-9 Anexo 1.

parala y muestras liquidas.

En este anexo se describen las condiciones de almacenamiento de muestras liquidas de acuerdo al ensayo o método analitico a aplicar.

IT-LABSIS-2 Cuidado de equipos para trabajo en campo (mar o tierra) (GPS, camara fotografica housing, etc.)

En este anexo se establece el procedimiento para el correcto uso y cuidado de los equipos e instrumentos que el LABSIS offece en préstamo como apoyo alas|
actividades de investigacion en campo (GPS, camaras fotograficas y housing).

MN-CAM-6 Manual de captura de datos indice de calidad de aguas marinas y costeras (ICAM).

Este manual describe los procedimientos y actividades realizadas parala captura y carga de datos del ICAM en el sistema.

MN-LABCAM-2 Manual de calidad analitica

Se describen los requisitos generales que ha implementado la Unidad de Laboratorio de Calidad Ambiental Marina (LABCAM) del INVEMAR, para abordar|
aspectos de competencia, imparcialidad y operaci6n coherente en los procesos para la recoleccin, transporte, recepcion de muestras y realizacion de ensayos
analiticos en aguas, sedimentos y organismos marinos, costeros y continentales con miras a controlar la calidad de sus servicios analisticos ofrecidos al interior|
de la entidad y a clientes externos naturales o juridicos, con base en la norma "Requisitos generales para la competencia de los laboratorios de ensayo y|
calibracién NTC-ISO/IEC 17025:2017"

PL-CAM-2 Plan de recoleccién de la operacion estadistica indice de calidad de aguas marinas y costeras
(ICAM),

Este plan establece los lineamientos generales para el desarrollo de la fase de recoleccion para el desarrollo de la Operacion Estadistica indice de Calidad de|
Aguas Marinas y Costeras — OE ICAM, como la conformacion del equipo, preparacion de la recoleccion, instrumentos utilizados, las recomendaciones a seguir
ante determinadas situaciones que puedan surgir, entre otros aspectos.

RE-CAM-1 REGISTRO PROGRAMACION DE SALIDAS DE CAMPO PROGRAMA CAM

Este registro documenta la programacion de las salidas de campo

PRA-LABCAM-11 Determinacion de Sélidos Suspendidos Totales (SST) Sélidos Suspendidos Volatiles (SV)
en Aguas

PRA-LABCAM-12 Nitratos NO3- en aguas UV-VIS)

PRA-LABCAM-13 Fosforo reactivo en aguas (espectrofotometria UV-VIS)

Procedimientos para el monitoreo y andlisis de las muestras.

PT-LABCAM-5 Prevencion de riesgos en el laboratorio izacion y ‘generales
A-LABCAM-3| 0 en aguas é
A-LABCAM-44 de Oxigeno Disuelto
"LABCAM-11 Demanda Bmaulmma De Oxigeno (DBO5)
A-LABCAN- Petr6leo Disueltos y Dispersos (HPDD) en aguas
A-LABCAM-18 Toma, preserva de muestras
FT-LABCAM-101 Cadena de custodia de muestreo
FT-LABCAM-15 Captura de datos de Solidos Totales
FT-LABCAM-16 Analisis de Nitralo Ta-VIS)
FT-LABCAM-17 Analisis de Disueltos y Dispersos en Agua (Fluorometria-UV)
FT-LABCAM-2 Planilla de datos de campo - Parametros in situ
FT-LABCAM-22 Captura Datos de Demanda Bioguimica de Oxigeno (DBOS Sin Dilucion) Formatos para el monitoreo y analisis de las muestras.
FT-LABCAM-4 Lista de chequeo para salidas de campo
FT-LABCAW-45 Formato préstamo materiales y equipos
FT-LABCAM- del nimero mas probable de coliformes totales y Ecoli
FT-LABCAM-78 Plan de Muestreo
FT-LABCAM-91 Captura de datos de Fosfato

MN-CAM-2 Manual de procesamiento de la OE ICAM

En este manual se describen I0s procedimientos aplicados en la fase de procesamiento de os Gatos necesario en a produccion de la Operacion Estadistica
indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras — OF ICAM

MN-CAM-3 Manual de diccionario de datos indice de calidad de aguas marinas y costeras (ICAM).

Incluye el modelo entidad-relacion, el flujo de los datos y el sistema de fiujo de informacin de la Base de datos ICAM.

MN-CAM-4 Manual de reglas de validacién y consistencia indice de calidad de aguas marinas y costeras
(ICAM),

Este manual permite determinar las reglas de validacion y consistencia y describir el procedimiento para ejecutar en los microdatos que alimentan la vista
materializada final del ICAM, que permitan garantizar la calidad y confiabilidad de la operacion estadistica y su resultado.

MN-CAM-5 Manual de usuarios de la plataforma de la Operacion Estadistica indice de calidad de aguas
marinas y costeras OE-ICAM.

Brinda al usuario la orientacion necesaria para que pueda realizar consultas y operar los médulos del sistema de informacion de la REDCAM

MN-CAM-8 Manual de dela estadistica.

deusoy

Este documento describe como debe almacenarse Ia informacion recolectada con medidas que aseguren la confidencialidad, disponibilidad, el control de|
acceso, la copia de seguridad, la proteccion de pérdida de informacion y la proteccion de modificacion u alteracion de acceso.

MN-ESC-1 Manual del sistema de informacion REDCAM

El documento contiene la del sistema de

dela y que da soporte a la operaci6n estadistica ICAM

RE-ESC-1 Reporte de datos del SISLAB al sistema REDCAM

Este registro contiene el reporte de los datos generados por el sistema de informacion del laboratorio (SISLAB)

RE-ESC-2 Registro de errores y correcciones a la base de datos del sistema REDCAM

Este registro contienen el reporte de errores y las sentencias SQL/PSL a ejecutar en el sistema de informacion REDCAM.

RE-ESC-3 Balance de carga de metadatos

Este registro contiene el balance de carga de metadatos cargado en la plataforma GeoNetwork.

RE-ESC-4 Registro de errores e inconsistencias en reportes de datos LABCAM.

Este registro contiene las novedades encontradas en el reporte de datos enviados por el LABCAM.

RE-ESC-5 Registro de asignacion de banderas de calidad

Este registro documenta la asignacion de las banderas de calidad que realiza el tematico

FT-ESC-1 REPORTE DE NUEVAS ESTACIONES DE MUESTREO

Formato que documenta el reporte de nuevas estaciones

FT-ESC-2 REPORTE DATOS MUESTREO

Formato que documenta el reporte de datos

FT-CAM-3 Formato de Seguimiento al FIujo de Datos de la Operacion Estadistica Indice de Calidad de Aguas
Marinas y Costeras ICAM.

Formato de seguimiento al proceso e la Operacion Estadistica ICAM (muestreo, laboratorio, procesamiento, e ingreso de informacion a la base de datos,
analisis, calculo y difusion).

FT-ESC-6 BALANCE ENTREGA DE DATOS

Formato que documenta el balance de los datos

Copia no controlada
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Documentos Internos

Fase Nombre Descripcién
FT-ESC-7 Reporte de metadalos. Este formato contiene el reporte del metadato de un monitoreo especifico.
FT-ESC-8 Reporte de variables, métodos y unidades de medida. Este formato contiene el reporte relacionado alas variables, unidades de medida y métodos nuevos.
Andlisis GI-CAM-1 Guia de andlisis de resultados de la Operacion Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinasy | En este documento se describen los lineamientos para el desarrollo del andlisis de los resultados de incluye paso a paso la forma en que se hacen los andlisis
Costeras - OE ICAM. de contexto, coherencia y comparabilidad, la evaluacion de la informaci6n estadistica y la aplicacion de controles de confidencialidad.
fégfc’ﬁnj Calendario de difusién de la Operacion Estadistica Indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras | oo ama anual de la difusién de la informacién de la Operacion Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras — O ICAM
En este documento define las actividades para comunicar oportunamente a los diferentes pabicos las informaci6n generada por el INVEMAR en los proyectos y
DZ-COM-3 Directiz para la comunicacion institucional. resultados de las investigaciones sobre ambientes y recursos marinas y costeros de Colombia, con el fin de transmitir conocimiento para la toma oportuna de
decisiones y la generacion de précticas
PL-CAM-3 Plan de difusién y comunicacion de la Operacion Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinasy | Este plan relaciona los productos de la operacién estadistica ICAM que estan a disposicién de los usuarios de Ia informacion estadistica y establece los medios
Costeras - OE ICAM. y mecanismos para la difusién y consulta de los resultados, teniendo en cuenta las politicas establecidas por el INVEMAR.
En este documento se definen las actividades para preservar, proteger y administrar objetivamente la informacién del instituto junto con las tecnologias
DZ-SYT-2 Directriz general de seguridad y privacidad de la informacion. uilizadas para su procesamiento, fente a amenazas intemas o extemas, eliberadas o accidentales, con el fin de asegurar el cumplimiento de las
de integridad, legalidad, ¥ no repudio de Ia informacién.
Difusién
MN-CAM-7 Manual de cuadros de la salida de la Operacion Estadistica indice de calidad de aguas marinas y | En este documento se definen los lineamientos y la estructura de los cuadros de salida de la operacion estadistica, con el fin de garantizar la coherencia de los
costeras OE-ICAM resultados entregados de acuerdo con el alcance del ICAM.
GHLABSIS-2 Gula de sistema de informacién geogréfica En este documento se definen los lineamientos para la generacion de informacién geogrfica y productos geogréficos que satisfagan los requerimientos de
proyectos e investigacion ambiental marino costera.
En este documento se definen los lineamientos necesarios para garantizar la seguridad y privacidad de la informaci6n, contenidos en el INVEMAR, con el fin
. de egularla gesttn el segurida y e cumpir co o et d seguridadefnido por ol Madeo de Sequrcad y Privaciad dela nformacien SPIde
MN-SYT-1 Manual de lineamientos de seguridad y privacidad de (a informacion. Gobierno en Linea, que ayudardn mediante su a preservar la integridad y al interior del
Instituto, mejorando la calidad de los servicios.
En este documento se establecen los lineamientos aplicables a la gestién técnica de los recursos de informacion generados o custodiados por INVEMAR, su
DZ-DGI-2 Directriz institucional para el acceso, usoy de los recursos de 6 acceso y uso por parte de terceros a fin de propiciar el equilibrio y la equidad en su uso, la transparencia en el manejo de la informacion e incrementar el
impacto, la visibilidad y la mejor ulizacion de los resultados producto de las investigaciones cientificas.
IT-CAM-2 Instructivo de evaluacion de la Operaci6n Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras |En este documento se describen las actividades que se deben desarrollar para el disefio, aplicacion y consolidacion de la evaluacion de la Operacién
- OE ICAM Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras ~ OE ICAM.
FT-CAM-5 Evaluacion de la Operacin Estadistica Indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras — OF ICAM | Formato para el desarrollo de Ia evaluacion de cada una de las fases de la Operacion Estadistica indice de Calidad de Aguas Marinas y Costeras — OE ICAM.
El presente documento da a conocer el resultado del diagnéstico de los requisitos de base de datos para las operaciones estadisticas del INVEMAR
Reporte general de hallazgos ICAM 2019 denominadas como ICAM y VAR, teniendo en cuenta el estado documental,la calidad de las bases de datos y la calidad € integridad de los datos o informacion
Evaluacion almacenada.
E1 presente documento da a conocer el resultado del diagnéstico de los requisitos de la NTC PE 1000:2020 para Operacion Estadistica indice de Calidad de
Reporte general de hallazgos ICAM 2020 Aguas Marinas y Costeras — OE ICAM, teniendo en cuenta el estado documental,
£l presente documento da a conocer el resultado del diagnéstico de los requisitos de la NTC PE 1000:2020 para Operacion Estadistica indice de Calidad de
Reporte general de hallazgos ICAM 2021 Aguas Marinas y Costeras — OE ICAM, de acuerdo con la auditoria interna realizada por externo.
Documentos Externos
Nombre Entidad emisora
Norma Técnica de 1a Calidad del Proceso Estadisico. Requisiios de calidad para Ia generacion de esiadisicas D Nacional de Estadistica (DANE)
para el proceso estadistico en el Sistema Estadistico Nacional D Nacional de Estadistica (DANE)

Guia para la elaboracion de manuales

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacin, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Gufa parala elaboracion de informes finales de pruebas a los componentes de las operaciones estadisticas

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Guia parala larevision y el para la recoleccion

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacin, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Guia parala elaboracion de un plan de recoleccion

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Guia parala delaficha delas

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Guia parala del documento 6gico d

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Gufa parala elaboracion del plan de difusi6n y comunicacion

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direcci6n de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Guia parala elaboracion del plan general de las operaciones estadisticas

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Gufa para documentar el diccionario de datos

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direcci6n de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Guia para la elaboracion de informes finales de las operaciones estadisticas

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacin, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Guia parala definicion y aplicacion de pruebas en las operaciones estadisticas

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Recomendaciones para la difusion y el acceso a la informacion estadistica

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Recomendaciones para el manejo de la imparcialidad estadistica

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Guia parala elaboracion de informes finales (fases de recoleccion/acopio, procesamiento, andlisis y difusion)

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Recomendaciones para elaborar modelos entidad relacion

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) y Direccion de regulacion, planeacion, estandarizacion y normalizacion (DIRPEN)

Copia no controlada
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