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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL –CCD 

Cuadro de Clasificación Documental, esta es una herramienta técnica que refleja la estructura 

de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada dependencia, en el cual se 

agrupan las series, sub-series y tipos documentales. Permite un nivel de comprensión de la suma 

de los procesos de ordenación preestablecida, de los documentos de archivo dentro del espacio 

físico que ocuparán para su conservación temporal o definitiva. 

A continuación, se presenta el cuadro de clasificación de Invemar el cual refleja la jerarquización 

dada a la documentación producida registradas en las series, subseries y tipologías 

documentales con su respectiva codificación, a su vez las agrupa por las unidades productoras 

o dependencias. las series documentales se enumeraron del uno (1) al treinta uno (31), luego se 

enumeraron las subseries de acuerdo de al número de subseries que contenía la serie por tabla 

de retención documental, ejemplo.  
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NUMERACION DE SERIES 

# NUMERACION DE SERIES  

1 ACTAS  

2 ACCIONES DE TUTELA  

3 COMPROBANTES CONTABLES  

4 CONTRATOS  

5 CONCEPTOS  

6 CONVENIOS  

7 CONTRIBUCIONES CIENTIFICA 

8 CONCILIACIONES  

9 CONCECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES  

10 DERECHOS DE PETICION  

11 DIRECTIVAS  

12 DECLARACIONES TRIBUTARIAS  

13 HISTORIALES  

14 HISTORIAS LABORALES  

15 INVENTARIOS  

16 INSTRUMENTOS DE CONTROL  

17 INFORMES  

18 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES  

19 LIBROS DE CONTROL DE LABORATORIO  

20 LIBRO DE SALIDAS DE CAMPO 

21 MANUALES INSTITUCIONALES  

22 NOMINA  

23 PROCESOS  

24 PLANES  

25 PROYECTOS  

26 PRESUPUESTOS  

27 PROGRAMAS  

28 REPORTES  

29 REQUERIMIENTOS  

30 RECOLECCION Y RECEPCION DE MUESTRAS  

31 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL   
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CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

100  DIRECCIÓN GENERAL    
  
  1  ACTAS  1  

  
ACTAS DE COMITÉ DIRECTIVO  

  

100  
  

DIRECCIÓN GENERAL  
  

  
  

1  ACTAS   2  
ACTAS DE ASAMBLEA 

GENERAL  

100  
  

DIRECCIÓN GENERAL  
  

  
  

1  ACTAS   3  ACTAS JUNTA DIRECTIVAS  

100  DIRECCIÓN GENERAL    
  

1  ACTAS   4  
  

ACTAS DE REVISIÓN POR LA  
DIRECCIÓN  

  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  

  
COORDINACIÓN PLANEACIÓN   

1  ACTAS  1  

  
ACTAS DE COMITÉ  

INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y 
DESEMPEÑO  

  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
  

17  INFORMES  1  
  

INFORMES A ENTIDADES 
EXTERNAS  

  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  

  
COORDINACIÓN PLANEACIÓN  

  17 INFORMES  2  

  
INFORME DE RESULTADOS DE  

ENCUESTAS EN ÁREAS DE  
SERVICIO  

  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
17 INFORMES  3  

  
INFORME DE EVALUACIÓN  

INSTITUCIONAL  
  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  

  
COORDINACIÓN PLANEACIÓN  

  
  

17 INFORMES   4  

  
INFORME DE INDICADORES DE 

GESTION  
 

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
  

17 INFORMES   5  
INFORME DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
  

24 PLANES  1  
PLAN DE GESTION DEL 

RIESGOS 

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
  

24 PLANES   2 PLAN DE ACCIÓN ANUAL  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
  

24 PLANES   3  PLAN ESTRATÉGICO  
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100  DIRECCIÓN GENERAL  101  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
24 PLANES   4 

  
PLAN INSTITUCIONAL  

CUATRIENAL DE  
INVESTIGACIÓN AMBIENTAL  

PICIA  

CODIGO SECCION CODIGO 

 
SUBSECCION 

CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE 

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
  

24 PLANES  5 
  

PLANES DE ACCIÓN DE  
GRUPOS Y DEPENDENCIAS  

  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  

  
COORDINACIÓN PLANEACIÓN  

  24 PLANES   6  

  
PLANES DE ACCIÓN  

PROYECTOS DE 
INVESTIGACIÓN  

  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
  

24 PLANES   7 PLAN ANTICORRUPCIÓN  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
  

25 PROYECTOS   1  
  

PROYECTOS EL BANCO DE  
INVERSIÓN NACIONAL –BPIN  

  

100  DIRECCIÓN GENERAL  101  

  
  

COORDINACIÓN PLANEACIÓN  
25 PROYECTOS   2  

  
PROYECTOS DE  

FORTALECIMIENTO 
INSTITUCIONAL  

  

100 DIRECCIÓN GENERAL 102 

 
COORDINACIÓN  

COMUNICACIONES   17 INFORMES   1 

INFORMES DE PETICIONES  
QUEJAS, FELICITACIONES Y 

SUGERENCIAS - PQFS 

100  DIRECCIÓN GENERAL  102  
  

COORDINACIÓN  
COMUNICACIONES   

21 MANUALES 
INSTITUCIONALES  1  

MANUAL PARA EL MANEJO DE  
CRISIS ANTE LOS MEDIOS DE  

COMUNICACIÓN   
 

100  DIRECCIÓN GENERAL  102  

  
COORDINACIÓN  

COMUNICACIONES  
  21 MANUALES 

INSTITUCIONALES  2  

  
MANUAL DE ATENCIÓN AL  

CIUDADANO Y PARTICIPACIÓN  
CIUDADANA  

 
  

100  DIRECCIÓN GENERAL  102  
  

COORDINACIÓN  
COMUNICACIONES  

  

24 PLANES   1  PLAN ESTRATÉGICO DE 
COMUNICACIONES  

100  DIRECCIÓN GENERAL    103  
  
  

AUDITORIA INTERNA   
1  ACTAS  1  

  
ACTAS DE COMITÉ DE  

PLANEACIÓN Y DE  
COORDINACIÓN DE CONTROL 

INTERNO  

100  DIRECCIÓN GENERAL    103  

  
  

AUDITORIA INTERNA  17 INFORMES   1  

  
INFORME DE AUDITORÍA 
INTERNAS AL MODELO  

INTEGRADO DE GESTIÓN  
ORGANIZACIONAL – MIGO  

  

100  DIRECCIÓN GENERAL    103  
    
  AUDITORIA INTERNA  

17 INFORMES  2  
  

INFORMES A ENTES DE  
CONTROL  
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100  DIRECCION GENERAL  103  

  
  

AUDITORIA INTERNA   
17 

  INFORMES   3  

INFORMES DE EVALUACIÓN A  
LA GESTIÓN Y RESULTADOS,  
CUMPLIMENTO ESTRATÉGICO  

  
  

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

100  DIRECCIÓN GENERAL    103  AUDITORIA INTERNA 17 INFORMES 4 
 

INFORMES GERENCIALES 
 

100  DIRECCIÓN GENERAL    103  

 
AUDITORIA INTERNA 

 
 

17 INFORMES  5  

 
INFORMES EVALUACIÓN  

INDEPENDIENTE DEL SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO  

  

100  DIRECCIÓN GENERAL    103     
AUDITORIA INTERNA  

24  PLANES   1 

 
PLANES DE MEJORAMIENTO  

100  
  

DIRECCIÓN GENERAL  
    

103  
  

AUDITORIA INTERNA  
  

29 REQUERIMIENTOS   1 

REQUERIMIENTOS  DE 
INFORMACION U 

OBSERVACIONES EN 
PROCESOS DE AUDITORIAS DE 

ENTES DE CONTROL 

100  DIRECCIÓN GENERAL    104  

 
 
 
 

OFICINA JURÍDICA 
 

2  ACCIONES DE TUTELA       

100  DIRECCIÓN GENERAL    104  

  
OFICINA JURÍDICA  

  
  

5 CONCEPTOS   1  CONCEPTOS JURÍDICOS  

100  DIRECCIÓN GENERAL    104  
    
  OFICINA JURÍDICA  

  
10 DERECHOS DE PETICION       

100  DIRECCIÓN GENERAL    104  

  
OFICINA JURÍDICA  

  
  

11 DIRECTIVAS   1  DIRECTIVAS INSTITUCIONALES  

100  DIRECCIÓN GENERAL    104  
  

OFICINA JURÍDICA  
  

13 
 
 

HISTORIALES  1  HISTORIALES DE BIENES E 
INMUEBLES   

100  DIRECCIÓN GENERAL    104  
  

OFICINA JURÍDICA  
  

17 INFORMES   1  
INFORMES INTERNOS DE 

GESTIÓN  

100  DIRECCIÓN GENERAL   104  
  

OFICINA JURÍDICA  23 PROCESOS   1  
PROCESOS DE  

INVESTIGACIONES 
DISCIPLINARIAS  

100  DIRECCIÓN GENERAL    104  

  
OFICINA JURÍDICA  

  
  

23 PROCESOS    2  PROCESOS DE 
INVESTIGACIONES FISCALES  

100  DIRECCIÓN GENERAL    104  

  
   OFICINA JURÍDICA  

  
  

23 PROCESOS   3  PROCESOS DE 
INVESTIGACIONES PENALES 
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100  DIRECCIÓN GENERAL    104  

  
OFICINA JURÍDICA  

  
  

23 PROCESOS    4  PROCESOS JUDICIALES   

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

100  DIRECCIÓN GENERAL    104  

  
OFICINA JURÍDICA  

  
  

29 
 

 REQUERIMIENTOS 1 
 

 REQUERIMIENTOS EXTERNOS 

100  DIRECCIÓN GENERAL    104  

  
OFICINA JURÍDICA  

  
  

29 

 
 
 

 REQUERIMIENTOS   2 

 

REQUERIMIENTOS DE 
DELEGACIONES Y 

REPRESENTACIONES LEGALES 
INSTITUCIONALES 

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  
  

  
  
  

1  ACTAS  1  ACTAS DE COMITÉ CIENTÍFICO  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  
  

  
5 CONCEPTOS   1  CONCEPTOS CIENTÍFICOS  

110  

  
SUBDIRECCIÓN DE  

COORDINACIÓN CIENTÍFICA  
  111  

    
 
 
COORDINACIÓN ACADÉMICA  6 CONVENIOS   1  

 
 
 

CONVENIOS ACADÉMICOS  
 
 
 

 

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

111  
  

COORDINACIÓN ACADÉMICA  
13 HISTORIALES   1  

HISTORIALES DE  
VINCULACION DE   

ESTUDIANTES PASANTES   

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

111  
  

COORDINACIÓN ACADÉMICA  
13 HISTORIALES  2  

HISTORIALES DE  
VINCULACION ESTUDIANTES 

TESISTAS   

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  111  

  
COORDINACIÓN ACADÉMICA  13 HISTORIALES  3  

HISTORIALES DE ESTUDIANTES 
VISITANTES E 

INVESTIGADORES VISITANTES 

  
 

110  

  
SUBDIRECCIÓN DE  

COORDINACIÓN CIENTÍFICA  
  

  
  

111  

  
 

COORDINACIÓN ACADÉMICA  

 
13 

  
HISTORIALES  

 
4  

 
 HISTORIALES DE  

ESTUDIANTES POR 
CONVENIOS  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

111  
  

COORDINACIÓN ACADÉMICA  
   

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL   1  INSTRUMENTOS DE CONTROL 

PARA VISITAS ACADEMICAS  

110  

  
SUBDIRECCIÓN DE  

COORDINACIÓN CIENTÍFICA  
  

111  

 
COORDINACIÓN ACADÉMICA  

  
 

23 PROCESOS   1  

 
PROCESO DE  

CONVOCATORIAS DE  
VINCULACIÓN DE ESTUDIANTES  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

112  
  

COORDINACIÓN DE  
SERVICIOS CIENTÍFICOS    25 PROYECTOS   1  PROYECTOS DE 

CONSULTORÍA CIENTÍFICA  
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110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA   

1  ACTAS  1  ACTAS DE COMITÉ EDITORIAL  

 

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

  

1  ACTAS   2  ACTAS DE COMITÉ DE 
DESARROLLO BIBLIOGRÁFICO  

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

  

7 CONTRIBUCIONES 
CIENTIFICAS      

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

  

16   
INSTRUMENTOS DE  

CONTROL  
1  

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
DE DISTRIBUCIONES DE  

PUBLICACIONES CIENTÍFICAS  

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

  

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL  2  

INSTRUMENTOS DE CONTROL  
DE  MANUSCRITOS O 

VOLÚMENES  

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

  

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL  3  

INSTRUMENTOS DE CONTROL   
COLECCIONES  

BIBLIOGRÁFICAS  

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

  

17 INFORMES 1 
INFORME DE INVENTARIO  

BIBLIOGRÁFICO  
  

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

17 INFORMES  2 
INFORMES TÉCNICOS Y DE 

PREVISIÓN PRESUPUESTAL DE 
APOYO A LOS PROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA   

113  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

  

25 PROYECTOS   1  
PROYECTOS DE  

INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA  
  

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

  

28 

 
 

REPORTES  
 

 1 
REPORTES CANJE DE  

BOLETIN DE  
INVESTIGACIONES CIENTIFICAS  

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

29 
REQUERIMIENTOS  

 1  
 REQUERIMIENTO DE  

DESARROLLO DE SISTEMAS  
DE INFORMACIÓN 

GEOGRÁFICA  
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110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA 

29 
REQUERIMIENTOS  

 2  REQUERIMIENTO DE 
CUSTODIA DE INFORMACIÓN   

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

  

29 
 

REQUERIMIENTOS  
 

3  
REQUERIMIENTOS DE  

SOLICITUDES DE  
INFORMACIÓN CIENTÍFICA 

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  113  

  
COORDINACIÓN DE  
INVESTIGACIÓN E  

INFORMACIÓN PARA LA  
GESTIÓN MARINA Y COSTERA  

  

29 
 

REQUERIMIENTOS  
 

4  
REQUERIMIENTO DE  

SOLICITUDES DE 
DESARROLLO DE SOFTWARE  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

114  
  

PROGRAMA DE CALIDAD 
AMBIENTAL MARINA  13 HISTORIALES 1 HISTORIALES DE EQUIPOS 

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

114  
  

PROGRAMA DE CALIDAD 
AMBIENTAL MARINA  16 INSTRUMENTOS DE 

CONTROL   1  

INSTRUMENTOS DE CONTROL  
DE REHABILITACION DE  
ECOSISTEMAS MARINOS  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

114  
  

PROGRAMA DE CALIDAD 
AMBIENTAL MARINA  16 INSTRUMENTOS DE 

CONTROL  2  
INSTRUMENTOS DE CONTROL 
DE ANÁLISIS Y CAPTURA DE 

RESULTADOS EN EL 
LABORATORIOS  

  
110  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  
114  

PROGRAMA DE CALIDAD 
AMBIENTAL MARINA  

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 3 

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
DE ACTIVIDADES OPERATIVAS 

EN EL LABORATORIO 

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

114  
  

PROGRAMA DE CALIDAD 
AMBIENTAL MARINA  17 INFORME   1  

INFORMES DE  
REQUERIMIENTO DE CLIENTES   

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

114  
  

PROGRAMA DE CALIDAD 
AMBIENTAL MARINA   19  LIBROS DE CONTROL DE 

LABORATORIO   

  
110  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  
114  

PROGRAMA DE CALIDAD 
AMBIENTAL MARINA  

25 PROYECTOS   1  PROYECTOS DE 
INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

114  
  

PROGRAMA DE CALIDAD 
AMBIENTAL MARINA  28 REPORTES   1 REPORTES SOBRE  CALIDAD 

EN LAS AGUAS  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

114  
  

PROGRAMA DE CALIDAD 
AMBIENTAL MARINA  30 RECOLECCION Y 

RECEPCION DE MUESTRAS  1  

RECOLECCIÓN Y RECEPCIÓN  
DE MUESTRAS DE 

SEDIMENTOS  
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110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  114  

  
PROGRAMA DE CALIDAD 

AMBIENTAL MARINA  30 RECOLECCION Y 
RECEPCION DE MUESTRAS  2  

  
RECOLECCIÓN Y RECEPCIÓN  

DE MUESTRAS DE AGUAS  
  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

114  
  

PROGRAMA DE CALIDAD 
AMBIENTAL MARINA  30 RECOLECCION Y 

RECEPCION DE MUESTRAS  3  RECOLECCIÓN Y RECEPCIÓN 
DE OTRO TIPO DE MUESTRAS  

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

110  

  
SUBDIRECCIÓN DE  

COORDINACIÓN CIENTÍFICA  
  

115  

  
PROGRAMA DE GEO  
CIENCIAS MARINA Y 

COSTERAS  
  

13 HISTORIALES 1  HISTORIALES DE EQUIPOS  

110  

  
SUBDIRECCIÓN DE  

COORDINACIÓN CIENTÍFICA  
  

115  

  
PROGRAMA DE GEO  
CIENCIAS MARINA Y  

COSTERAS   
  

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL  1  

INSTRUMENTOS DE CONTROL  
SOLICITUD  DE ANÁLISIS DEL 

LABORATORIO    

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  116  

  
PROGRAMA VALORACIÓN Y  

APROVECHAMIENTO DE  
RECURSOS MARINOS Y 

COSTEROS    
  

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 2 

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
DATOS DE CAPTURA Y 

ANÁLISIS EN EL LABORATORIO 

110  

  
SUBDIRECCIÓN DE  

COORDINACIÓN CIENTÍFICA  
  

115  

  
PROGRAMA DE GEO  
CIENCIAS MARINA Y 

COSTERAS  
  

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL  3 

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
DE DATOS OPERATIVOS Y DE 

CONTROL  EN EL 
LABORATORIO 

110  
SUBDIRECCIÓN DE  

COORDINACIÓN CIENTÍFICA  
  

115  

  
PROGRAMA DE GEO  
CIENCIAS MARINA Y  

COSTERAS  
  

25 PROYECTOS   1  PROYECTOS DE 
INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA 

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  116  

  
PROGRAMA VALORACIÓN Y  

APROVECHAMIENTO DE  
RECURSOS MARINOS Y  

COSTEROS    
  

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL  1  

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
DE ACTIVIDADES OPERATIVAS 

EN EL 
LABORATORIO 

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  116  

  
PROGRAMA VALORACIÓN Y  

APROVECHAMIENTO DE  
RECURSOS MARINOS Y  

COSTEROS    
  

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL   2  

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
DE LOS    ANÁLISIS EN EL 

LABORATORIO 

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  116  

  
 

 
PROGRAMA VALORACIÓN Y  

APROVECHAMIENTO DE  
RECURSOS MARINOS Y  

COSTEROS    
  

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL   3  

INSTRUMENTOS DE CONTROL  
DE MONITOREO DE PESQUERO 

INDUSTRIAL  

110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  116  

ROGRAMA VALORACIÓN Y  
APROVECHAMIENTO DE  
RECURSOS MARINOS Y 

COSTEROS    
16 INSTRUMENTOS DE 

CONTROL   4 

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL DE  

RECOLECCIÓN DE 
INFORMACIÓN Y SALIDAS 

DE CAMPO 
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110  SUBDIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  116  

ROGRAMA VALORACIÓN Y  
APROVECHAMIENTO DE  
RECURSOS MARINOS Y 

COSTEROS    
25 PROYECTOS   1  PROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA  

 

 

 

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

117  

  
  

PROGRAMA BIODIVERSIDAD  
Y ECOSISTEMAS MARINOS  

16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL  1  

  
INSTRUMENTOS DE CONTROL  
DE CONSULTAS DE MATERIAL  

BIOLÓGICO DEL MUSEO DE  
HISTORIA NATURAL MARINA   

  

110  
SUBDIRECCIÓN DE  

COORDINACIÓN CIENTÍFICA  
  

117  

  
  

PROGRAMA BIODIVERSIDAD  
Y ECOSISTEMAS MARINOS  

16  INSTRUMENTOS DE 
CONTROL  2  

  
INSTRUMENTOS DE CONTROL  
DE PRÉSTAMO /EGRESO DE  
MATERIAL BIOLÓGICO DEL  

MUSEO DE HISTORIA NATURAL 
MARINA   

  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

117  

  
  

PROGRAMA BIODIVERSIDAD  
Y ECOSISTEMAS MARINOS  

16  INSTRUMENTOS DE 
CONTROL  3  

  
INSTRUMENTOS DE CONTROL  

DE INGRESO DE MATERIAL  
BIOLÓGICO DEL MUSEO DE  
HISTORIA NATURAL MARINA   

  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

117  

  
  

PROGRAMA BIODIVERSIDAD  
Y ECOSISTEMAS MARINOS  

16  INSTRUMENTOS DE 
CONTROL  4  

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
DE PRÉSTAMO EXTERNO DE 
MATERIAL BIOLÓGICO  DEL 

MUSEO DE HISTORIA NATURAL 
MARINA  

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

117  
  

PROGRAMA BIODIVERSIDAD  
Y ECOSISTEMAS MARINOS  17  INFORMES  1  

INFORME DE CONDICIONES  
AMBIENTALES DE MUSEO DE 
HISTORIA NATURAL MARINA   

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

117  
  

PROGRAMA BIODIVERSIDAD  
Y ECOSISTEMAS MARINOS  20 LIBROS DE SALIDAS DE 

CAMPO      

110  
  

SUBDIRECCIÓN DE  
COORDINACIÓN CIENTÍFICA  

  

117  
  

PROGRAMA BIODIVERSIDAD  
Y ECOSISTEMAS MARINOS   

  

25 PROYECTOS   1  PROYECTOS DE 
INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  
  

121  

  
ARCHIVO Y  

CORRESPONDENCIA   1  ACTAS  1  

 
 
 

ACTAS DE ELIMINACIONES 
DOCUMENTALES  

 

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  
  

121  

  
ARCHIVO Y  

CORRESPONDENCIA  9 
CONSECUTIVO DE  
COMUNICACIONES   

OFICIALES   
1  

  
CONSECUTIVO DE  
COMUNICACIONES    

OFICIALES RECIBIDAS  
  

120  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  
  

121  

  
ARCHIVO Y  

CORRESPONDENCIA  9  
CONSECUTIVO DE  
COMUNICACIONES   

OFICIALES   
2  

  
CONSECUTIVO DE  
COMUNICACIONES    

OFICIALES ENVIADAS  
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120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

121  
  

ARCHIVO Y  
CORRESPONDENCIA  15 INVENTARIOS   1  INVENTARIOS DE ARCHIVOS   

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

121    
ARCHIVO Y  

CORRESPONDENCIA  
27 PROGRAMAS  1  

 
PROGRAMAS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL 

 

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

121  
  

ARCHIVO Y  
CORRESPONDENCIA  

  

24 PLANES  1  

 
 
 

PLAN INSTITUCIONAL DE 
ARCHIVO  

 
 
 
 
 

 

121  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

121  
     
ARCHIVO Y  

CORRESPONDENCIA  
  

24 PLANES   2  PLAN DE TRANFERENCIAS 
DOCUMENTALES   

  
  

120  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  121  
ARCHIVO Y  

CORRESPONDENCIA  
  31 

TABLAS DE RETENCION 
DOCUMENTAL  

    

120  
  

SUBDIRECCIÓN   
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO   
1 

 
 

ACTAS 
1 

ACTAS DE COMITÉ DE BAJA, 
SELECCIÓN Y 

COMERCIALIZACIÓN DE 
ACTIVOS FIJOS 

 

120  
  

SUBDIRECCIÓN   
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO   
1 

 
 

ACTAS 
2 

ACTAS DE BAJA DE ACTIVOS 
FIJOS 

120  
  

SUBDIRECCIÓN   
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO   
1 

 
 

ACTAS 
3 

ACTAS DE DESTRUCCIÓN DE 
ACTIVO FIJOS 

120  
  

SUBDIRECCIÓN   
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO   
1 

 
ACTAS 

4 
 

ACTAS DE DONACIÓN DE 
ACTIVOS 

120  
  

SUBDIRECCIÓN   
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO   
1 

 
 

ACTAS 
5 

ACTAS  DE ENTREGAS A 
TERCERO  DE ACTIVOS FIJOS 

120  
  

SUBDIRECCIÓN   
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO   
1 

 
 

ACTAS 
6 

ACTAS DE INVERSIONES 
FINANCIERAS 

120  
  

SUBDIRECCIÓN   
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO   
8 CONCILIACIONES  1  CONCILIACIONES BANCARIAS  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
8  CONCILIACIONES  2  CONCILIACIONES DE 

INVERSIÓN  
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120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
    
  GRUPO FINANCIERO  

3  COMPROBANTES 
CONTABLES 1  COMPROBANTES DE  EGRESO  

120  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  
  

122    
GRUPO FINANCIERO  3  COMPROBANTES 

CONTABLES  2  
COMPROBANTES DE 

LEGALIZACIONES   

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
3  COMPROBANTES 

CONTABLES 3  

COMPROBANTES DE  
MOVIMIENTOS DE CUENTAS 

DE ORDEN - ORD  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
3 COMPROBANTES 

CONTABLES 4  COMPROBANTE DE NOTAS 
CRÉDITO-NC  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
3  COMPROBANTES 

CONTABLES 5  
COMPROBANTES NOTAS DE  

AJUSTES Y RECLASIFICACIÓN - 
AJ  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  

3  COMPROBANTES 
CONTABLES 6  

  
COMPROBANTES DE NOTAS  

DE CONTABILIDAD – NT  
  
 
 

 

 
120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

122  
   

GRUPO FINANCIERO  
3 COMPROBANTES 

CONTABLES  7  
COMPROBANTE DE RECIBOS  
DE CAJA Y CONSIGNACIÓN  

  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
12 DECLARACIONES 

TRIBIUTARIAS   1  DECLARACIÓN DE IMPUESTO 
RETENCIÓN EN LA FUENTE  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
    
  GRUPO FINANCIERO  

12  DECLARACIONES 
TRIBIUTARIAS  2  DECLARACIÓN INDUSTRIA Y 

COMERCIO  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
12  DECLARACIONES 

TRIBIUTARIAS  3  DECLARACIÓN DE RENTA  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
    
  GRUPO FINANCIERO  

12 DECLARACIONES 
TRIBIUTARIAS  4  DECLARACIÓN ESTAMPILLA  

PRO UNIVERSIDAD  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
12 DECLARACIONES 

TRIBIUTARIAS  5  DECLARACIÓN DE IMPUESTOS 
A LAS VENTAS  
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120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
17 INFORME  1  INFORME DE AVALÚOS DE 

BIENES  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
16 INSTRUMENTOS DE 

CONTROL   1  
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

DE REPORTES REVISIONES 
CONCILIACIONES  DE SALDOS 

DE ALMACÉN  

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  
  

GRUPO FINANCIERO  
16 INSTRUMENTOS DE 

CONTROL  2  
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

DE ENTREGA Y TRASPASO 
INTERNO  DE ACTIVOS FIJOS  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

    
  GRUPO FINANCIERO  

15  INVENTARIOS   1  INVENTARIOS DE ACTIVOS 
FIJOS  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

  
122  

  

  
GRUPO FINANCIERO  18 LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES    

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
26 PRESUPUESTOS  1  PRESUPUESTOS DE FONDOS  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  

GRUPO FINANCIERO  
26 PRESUPUESTOS   2  

PRESUPUESTOS DE  
FUNCIONAMIENTO E 

INVERSIÓN  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

122  
    
  
  GRUPO FINANCIERO  26 PRESUPUESTOS   3  

  
PRESUPUESTO DE  

PROYECTOS DE 
INVESTIGACIÓN  

    
 

 
120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

122  
  
  

GRUPO FINANCIERO  
23 PROCESOS 1 

PROCESOS DE VERIFICACIÓN 
DE INGRESO DE ACTIVOS 

FIJOS 

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  
  

GRUPO FINANCIERO  
23 PROCESOS 2  

PROCESO DE VERIFICACIÓN 
BALANCES Y CONCILIACIÓN DE 

SALDOS ACTIVOS FIJOS  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

122  
  
  

GRUPO FINANCIERO  
28 REPORTE  1 

REPORTE DE LIQUIDACIONES 
RETENCION EN LA FUENTE DE 

EMPLEADOS 

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
1  ACTAS   1  ACTAS DE COMITÉ DE 

CONVIVENCIA LABORAL  



  

 

Código: OT-AYC-1 
 

Versión: 3 
 Página 14 de 19 CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL 

 

COPIA NO CONTROLADA 

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
1 ACTAS  2  ACTAS DE COMITÉ 

DISCIPLINARIO  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
1  ACTAS  3  

ACTAS DE COMITÉ PARITARIO  
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO - COPASST  

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

120  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  
123  

GRUPO TALENTO HUMANO  
1  ACTAS  4  ACTAS DE COMITÉ DE ÉTICA  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
GRUPO TALENTO HUMANO  

14 HISTORIAS LABORALES      

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
GRUPO TALENTO HUMANO  

13 HISTORIALES   1 HISTORIALES DE APRENDICES    

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
17 INFORMES  1  INFORMES DE CUOTAS DE 

APRENDICES  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
17  INFORMES  2  INFORMES DE AUDITORÍA RUC  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  17  INFORMES  3  

  
INFORMES DE EVALUACIÓN DE  

ESTÁNDARES MÍNIMOS DEL  
SISTEMA DE SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO  
  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
17  INFORMES  4  

INFORMES ASESORÍA A LA  
MATRIZ DE IDENTIFICACIÓN DE 

PELIGRO  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
17  INFORMES  5  

 
 

INFORMES DE MEDICIONES 
HIGIÉNICAS  

 
 
 
 
 
 

 

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
17  INFORMES  6  INFORMES DE CONDICIONES 

AMBIENTALES  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

123  
  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
17 INFORMES   7  

  
INFORME ESTADISTICO  

ESTADISTICA DE ACCIDENTES,  
INCIDENTES Y  
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ENFERMEDADES LABORALES  
  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
22 NOMINA      

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

120  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  
123  

 
 

GRUPO TALENTO HUMANO  23 PROCESOS  1  PROCESOS CONVOCATORIAS 
LABORALES   

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
24 PLANES  1  PLAN DE CAPACITACIÓN PIC  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
24 PLANES  2    

PLAN DE ESTÍMULOS Y 
BENEFICIOS  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  
123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
24 PLANES  3  

  
PLAN DE TRABAJO DEL  

SISTEMA DE GESTIÓN DE  
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO  
  

  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
24 PLANES  4  PLAN DE GESTIÓN AMBIENTAL  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
24 PLANES  5  PLAN DE EMERGENCIA Y 

EVACUACIÓN  

120  

  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  27  PROGRAMAS  1  

  
PROGRAMA DE VIGILANCIA  
EPIDEMIOLÓGICA PARA LA  

PREVENCIÓN DE PATOLOGÍAS  
POR CAMBIOS DE PRESIÓN 

ATMOSFÉRICA  
  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
27 PROGRAMAS  2  

  
PROGRAMA DE VIGILANCIA  

EPIDEMIOLÓGICA PARA  
RIEGOS QUÍMICOS  

  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  
123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  27 PROGRAMAS  3  

  
PROGRAMAS DE  

EPIDEMIOLOGIA, PARA LA  
PREVENCIÓN DE PATOLOGÍAS 

OSTEOMUSCULARES  
 

  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

123  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  27 PROGRAMAS  4  
PROGRAMA DE CONDICIONES  

DE SALUD DE LOS  
TRABAJADORES  
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120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
  

GRUPO TALENTO HUMANO  
27 PROGRAMAS  5  PROGRAMA DE GESTIÓN 

RIESGOS PRIORITARIOS  

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
GRUPO TALENTO HUMANO  

28 REPORTES  1  REPORTES DE EVENTOS 
INSTITUCIONALES   

123  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

123  

  
GRUPO TALENTO HUMANO  

29 REQUERIMIENTO   1 REQUERIMIENTO DE 
PERSONAL   

120  

SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA  

124  

 
 
 

GRUPO GESTIÓN 
CONTRACTUAL   4 CONTRATOS  1  

  
CONTRATOS DE FOMENTO DE  
ACTIVIDADES CIENTÍFICAS Y  

TECNOLÓGICAS  

 
  

120  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  124  

 
 
 

GRUPO GESTIÓN 
CONTRACTUAL  4  CONTRATOS   2  

 
 

CONTRATOS DE 
ARRENDAMIENTO  

 
 

 
120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

124  GRUPO GESTIÓN 
CONTRACTUAL  

4  CONTRATOS  3  CONTRATOS DE 
COMPRAVENTA  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

124  
  

GRUPO GESTIÓN  
CONTRACTUAL  4  CONTRATOS  4  CONTRATOS DE SUMINISTRO  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

  
124  

  
 

GRUPO GESTIÓN  
CONTRACTUAL  4  CONTRATOS  5  

  
  

CONTRATO DE OBRA  
  
  
  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  
124  

  
GRUPO GESTIÓN 
CONTRACTUAL  

  

4  CONTRATOS  6  CONTRATO DE COMODATO  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

  
124  

  
GRUPO GESTIÓN  
CONTRACTUAL  4  CONTRATOS  7  CONTRATOS DE CONSULTORÍA  
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120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

  
124  

  
GRUPO GESTIÓN  
CONTRACTUAL  4  CONTRATOS  8  CONTRATOS DE PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

  
124  

  
  

GRUPO GESTIÓN  
CONTRACTUAL   

6  CONVENIOS     

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

120  

  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

  
124  

  
  

GRUPO GESTIÓN  
CONTRACTUAL  

23 PROCESOS   1  
PROCESOS DE  

INSCRIPCIÓNES DE 
PROVEEDORES  

120  

  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

  
124  

  
  

GRUPO GESTIÓN 
CONTRACTUAL  

  

23 PROCESOS   2 PROCESOS CONTRATUALES 
DECLARADOS DESIERTOS  

120  

  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

  
124  

  
  

GRUPO GESTIÓN  
CONTRACTUAL  

23 PROCESOS     3 PROCESOS DE SOLICITUDES 
DE PÓLIZAS DE SEGUROS 

120  

  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

  

124  

  
  

GRUPO GESTIÓN  
CONTRACTUAL  

23  PROCESOS  4 PROCESO DE TRÁMITE DE 
SINIESTROS  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

124  

  
GRUPO GESTIÓN  
CONTRACTUAL  27 PROGRAMAS   1  PROGRAMA DE POLIZAS DE 

SEGUROS   

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

124  

  
GRUPO GESTIÓN  
CONTRACTUAL  24 PLANES  1  PLAN ANUAL DE 

ADQUISICIONES   

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  125  

  
GRUPO SISTEMAS Y  

TELEMÁTICA   
  

1  ACTAS  1  
ACTAS DE COPIAS DE 

SEGURIDAD DE LA 
INFORMACIÓN 

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  125  

  
GRUPO SISTEMAS Y 

TELEMÁTICA   
  

13 HISTORIALES 1  HISTORIALES DE EQUIPOS DE 
COMPUTO  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  125  

  
GRUPO SISTEMAS Y 

TELEMÁTICA   
  

13 HISTORIALES 2  HISTORIALES DE SOLICITUDE 
DE SOPORTE TECNICO   

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

125  
  

GRUPO SISTEMAS Y  
TELEMÁTICA   

24 PLANES  1  PLAN DE TRATAMIENTO DE 
RIESGOS DE SEGURIDAD  
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120  
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA  
125  

 

GRUPO SISTEMAS Y 
TELEMÁTICA   

  
24 PLANES  2  PLAN DE GOBIERNO EN LÍNEA  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

125  
  

GRUPO SISTEMAS Y 
TELEMÁTICA  

  

24 PLANES  3  PLAN DE EFICIENCIA 
ADMINISTRATIVA  

  
CÓDIGO  

  

  
SECCION  

  
CÓDIGO  

  

  
SUBSECCION  

  
CÓDIGO  

  
SERIE  

  

  
CODIGO   

  
SUBSERIE  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  125  

  
GRUPO SISTEMAS Y 

TELEMÁTICA   
  

24 PLANES  4  

 
PLAN DE SEGURIDAD Y  

PRIVACIDAD DE LA 
INFORMACIÓN  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

125  
  

GRUPO SISTEMAS Y  
TELEMÁTICA   

  

24 PLANES  5  

 
PLAN ESTRATÉGICO DE  

TECNOLOGÍAS DE LA  
INFORMACIÓN (PETI)  

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  125  

  
GRUPO SISTEMAS Y  

TELEMÁTICA   
  

24 PLANES    6  

 
PLAN DE RIESGO DE 
SEGURIDAD DIGITAL   

 
 

 

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

126  
 

GRUPO SERVICIOS 
GENERALES  13 

  
HISTORIALES   

  
1  HISTORIALES DE VEHICULOS  

LANCHAS  

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

126  
  

GRUPO SERVICIOS 
GENERALES   

13 
  

HISTORIALES   
  

2 HISTORIALES DE VEHICULOS 
TERRESTRES    

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

126  
  

GRUPO SERVICIOS 
GENERALES  

13  
  

HISTORIALES  3 HISTORIALES DE VEHICULO 
BUQUE 

120  
  

SUBDIRECCIÓN  
ADMINISTRATIVA  

126  
  

GRUPO SERVICIOS 
GENERALES  

13  
 

HISTORIALES 4 
HISTORIALES DE  

MANTENIMIENTO E  
INFRAESTRUCTURA   

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

126  

  
GRUPO SERVICIOS 

GENERALES  16 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL   1 

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
DE COMBUSTIBLE  

 

120  

  
SUBDIRECCIÓN  

ADMINISTRATIVA  

  

126  

  
GRUPO SERVICIOS 

GENERALES  16  INSTRUMENTOS DE 
CONTROL   2  

INSTRUMENTOS DE CONTROL 
DE PREPARACIÓN LOGÍSTICA 

DE SALIDAS DE CAMPO  
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