
Macroproceso Proceso
Codigo Sistema de 

Gestión Documental
Identificador Tipo de Activo Oficina Serie Documental Subserie Documental Nombre del activo Descripción del activo

Nombre del 

Responsable de la 

producción de la 

información

( Propietario del 

Activo)

Fecha de Generación 

de la Información

Nombre del 

Responsable de la 

Información

(Custodio del Activo)

Fecha de Ingreso del 

Activo al archivo
Soporte de Registro Medio de Conservación Formato Idioma Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D Criticidad del Activo Información Publicada

Lugar de Consulta o 

Ubicación

Objeto legitimo de la 

Excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal

Fundamento Juridico 

de la Excepción

Excepción Total o 

Parcial

Fecha de Clasificación

(DD/MM/AAAA)

Tiempo de 

Clasificación

¿ Contiene datos 

personales ?

¿ Contiene Datos 

personales de niños, 

niñas o adolescentes 

?

Tipo de Datos 

Personales

Finalidad de la Recolección 

de los Datos Personales

Existe la Autorización para el 

Tratamiento de los Datos 

Personales

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
N/A ACT_PLE_001

Sistemas de Información y 

Aplicaciones de Software
Oficina de Planeación N/A N/A KAWAK

Software para la administración y 

mantenimiento de sistemas de 

gestión.

Oficina de Planeación 1/12/2018
Coordinación de 

Sistemas y Telemática

Proveedor Vidawa

Diario Digital Portales, Intranet y Extranet
Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

https://www.kawak.com.

co/invemar/index.php
No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica Si No Dato personal público Registro de usuarios Si

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
N/A ACT_PLE_002

Información y datos de la 

Entidad
Oficina de Planeación N/A N/A

Base de Datos de 

Proyectos del INVEMAR

Tabla de registro de los proyectos 

del INVEMAR ejecutados por las 

diferentes coordinaciones y 

programas, con su contrato o 

convenio si es el caso y su fuente 

financiadora, el valor de la 

contrapartida de aporte del 

INVEMAR y su fecha de inicio y 

finalización.

Oficina de Planeación 1/12/2018 Oficina de Planeación Mensual Digital Archivos Institucionales - electrónico  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Medio 3 MEDIA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la Jefe de 

la Oficina de Planeación y 

Profesional de Apoyo.

No No aplica No aplica No aplica No aplica 1 año No No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
101-25-1 ACT_PLE_003

Información y datos de la 

Entidad
Oficina de Planeación PLANES

Planes de acción proyectos 

de investigación

Consolidado 

Seguimiento Proyectos

Documento que recopila 

información relacionada con los 

seguimientos cuatrimestrales que se 

hacen a los proyectos del INVEMAR.

Oficina de Planeación 1/12/2018 Oficina de Planeación Cuatrimestral Digital Archivos Institucionales - electrónico  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Medio 3 MEDIA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la Jefe de 

la Oficina de Planeación y 

Profesional de Apoyo.

No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
N/A ACT_PLE_004

Sistemas de Información y 

Aplicaciones de Software
Oficina de Planeación N/A N/A

Metodología General 

Ajustada - MGA WEB 

Aplicación informática del 

Departamento Nacional de 

Planeación - DNP. que sigue un 

orden lógico para el registro de la 

información más relevante 

resultado del proceso de 

formulación y estructuración de los 

proyectos de inversión pública que 

son financiados con recursos del 

Presupuesto General de la Nación - 

PGN y con recursos de la Asignación 

para la Ciencia, Tecnología e 

Innovación del Sistema General de 

Regalías - SGR.

DNP 1/12/2019 DNP

Dependerá de las 

fechas de las 

convocatorias a las que 

se aplique que 

necesiten para su 

formulación la MGA

Digital Sistemas de Información corporativos
Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Medio 3 MEDIA Publicada ( Externo - 

Internet)

 

https://mgaweb.dnp.gov.

co/

No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica Si No Dato personal público
Definición de quienes son los 

formuladores
Si

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
101-17-4 ACT_PLE_005 Información Oficina de Planeación INFORMES 

Informe de indicadores de 

gestión

Indicadores de Gestión 

del INVEMAR

Documento que recopila 

anualmente la información base 

para generar el reporte de 

indicadores de gestión del 

INVEMAR.

Oficina de Planeación 1/12/2018 Oficina de Planeación Anual Digital Documentos de Archivo - electrónicos  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Alto 5 MEDIA

Publicada ( Externo - 

Internet)

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Coordinadora de la 

Oficina de Planeación 

No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
101-17-2 ACT_PLE_006 Software Oficina de Planeación INFORMES

Informe de resultados de 

encuestas en áreas de 

servicio.

Forms de office 365

Formulario que se usa para recopilar 

y generar reportes relacionados con 

las encuestas de áreas de servicios 

internos.

Oficina de Planeación 12/07/2020 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Anual Digital Sistemas de Información corporativos  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Alto 5 MEDIA Publicada ( Externo - 

Internet)

Office 365 Profesional de 

Sistemas de Gestión
No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica Si No Dato personal público

poder dirigir los esfuerzos con 

enfoque en las personas y 

áreas

Si

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
101-24-4 ACT_PLE_007 Información Oficina de Planeación PLANES

Plan

Institucional

Cuatrienal de

Investigación

Ambiental -

PICIA

PICIA

Documento que relaciona 

anualmente el resultado del 

seguimiento al Plan Institucional 

Cuatrienal de Investigación 

Ambiental - PICIA del INVEMAR. Con 

este documento se mide la Gestión 

Institucional.

Oficina de Planeación 1/12/2018 Oficina de Planeación Anual Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la Jefe de 

la Oficina de Planeación y 

Profesional de 

Planeación.

No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
N/A ACT_PLE_008 Información Oficina de Planeación N/A N/A

Base de datos código de 

proyectos

Tabla de registro de los códigos 

asignados a cada proyecto que 

ingresa al INVEMAR antes de su 

apertura de centro de costos en el 

área de financiera

Oficina de Planeación 1/12/2018 Oficina de Planeación Mensual Digital Documentos de Archivo - electrónicos  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Coordinadora de la 

Oficina de Planeación 

No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
N/A ACT_PLE_009 Software Oficina de Planeación N/A N/A

Sistema de Seguimiento 

a Proyectos de 

Inversión - SPI

Software de DNP en donde reposa 

la información del seguimiento 

físico, de gestión y financiero 

realizado mensualmente a los 

proyectos de inversión a cargo del 

INVEMAR.

DNP 1/12/2018 DNP Mensual Digital Sistemas de Información corporativos
Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)
https://spi.dnp.gov.co/ No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No No N/A N/A N/A

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
Si

Art. 24, num 6 Ley 1755 de

2015 y Art. 18, Lit. c) Ley

1712 de 2014 Secreto comercial, 

industrial o profesional
No No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
101-1-1 ACT_PLE_010 Información Oficina de Planeación ACTAS

Actas  comité institucional 

de Gestión y Desempeño
Actas 

Documentos que recopilan las 

decisiones tomadas en el marco de 

actuación del comité de gestión y 

desempeño

Oficina de Planeación
Información Pública / 

Pública =Bajo
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Carpeta física en oficina 

de coordinadora de 

planeación y 

posteriormente en 

archivo central 

No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica Si No Dato personal público Firmar las actas N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
N/A ACT_PLE_012 Software Oficina de Planeación N/A N/A

SUIFP (Sistema 

Unificado de 

Inversiones y Finanzas 

Públicas)

Software de DNP en donde reposa 

la información actualizada de los 

proyectos de inversión a cargo del 

INVEMAR.

DNP 1/12/2018 DNP
Cuando lo requiera el 

ministerio de ambiente
Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)
https://suifp.dnp.gov.co/ No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
ACT_PLE_011 Información Oficina de Planeación N/A N/A

Fichas base de los 

proyectos

Documento que resume las principal 

información acerca de los proyecto 

de de investigacióny los de 

fortalecimiento.

Oficina de Planeación 1/12/2018 Oficina de Planeación Mensual Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

Ruta computador del 

profesional de planeación 

y enlace a banco de 

proyectos del INVEMAR 

dispuesto en la página 

web

No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
101-24-2 ACT_PLE_012 Información Oficina de Planeación PLANES Plan de acción anual Plan de acción anual

Documento que presentan la 

planeación realizada en el INVEMAR 

anualmente

Oficina de Planeación 1/12/2018 Oficina de Planeación Anual Digital Archivos Institucionales - electrónico  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

Carpeta Digital en oficina 

de profesional de 

planeación y 

posteriormente en página 

web:http://www.invemar

.org.co

No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
N/A ACT_PLE_013 Información Oficina de Planeación N/A N/A

Sistema de Gestión y 

Monitoreo a la 

Ejecución de Proyectos 

GESPROY- SGR

Es una plataforma tecnológica 

dispuesta para el reporte y 

seguimiento de información de los 

proyectos ejecutados con recursos 

del Sistema General de Regalías. 

DNP 1/11/2020 DNP Mensual Digital Sistemas de Información corporativos
Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)
https://bit.ly/3oNqbLC No No aplica No aplica Sin reserva No aplica No aplica Si No Dato personal público Asignación de claves Si

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
N/A ACT_PLE_014 Información Oficina de Planeación N/A N/A InstituLAC 

Es la aplicación que permite ver y 

crear un amplio directorio de 

instituciones, a las cuales están 

vinculados los diferentes grupos de 

investigación y los diferentes 

investigadores.

Minciencias 1/12/2018 Minciencias
De acuerdo a las 

convocatorias
Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

https://scienti.minciencia

s.gov.co/institulac2-war/
No No aplica No aplica Sin reserva No aplica No aplica Si No Dato personal público Registro de proyectos Si

MATRIZ DE INVENTARIO Y CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN POR PROCESOS DEL INVEMAR

Índice de información Clasificada y Reservada ( Decreto 103 de 2015) Datos Personales ( Ley 1581 de 2012)

Dando cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información y a la Ley 1712 de 2014 Leyes de privacidad de la información, el INVEMAR presenta a continuación el inventario de activos de información y su clasificación:

1/12/2018 Oficina de Planeación Trimestral Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos

MT-SYT-1

Versión 4

Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Identificación del Activo de Información ( Ley 594 de 2000 - Ley 1712 de 2014- Decreto 103 de 2015 - Decreto 1080 de 2015 - ISO 27001 ) Clasificación del Activo de Información ( MSPI )

Copia no controlada Fecha de aprobación del documento: 02-06-2022

https://www.kawak.com.co/invemar/index.php
https://www.kawak.com.co/invemar/index.php
https://mgaweb.dnp.gov.co/
https://mgaweb.dnp.gov.co/
https://mgaweb.dnp.gov.co/
https://bit.ly/3oNqbLC
https://scienti.minciencias.gov.co/institulac2-war/
https://scienti.minciencias.gov.co/institulac2-war/


Macroproceso Proceso
Codigo Sistema de 

Gestión Documental
Identificador Tipo de Activo Oficina Serie Documental Subserie Documental Nombre del activo Descripción del activo

Nombre del 

Responsable de la 

producción de la 

información

( Propietario del 

Activo)

Fecha de Generación 

de la Información

Nombre del 

Responsable de la 

Información

(Custodio del Activo)

Fecha de Ingreso del 

Activo al archivo
Soporte de Registro Medio de Conservación Formato Idioma Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D Criticidad del Activo Información Publicada

Lugar de Consulta o 

Ubicación

Objeto legitimo de la 

Excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal

Fundamento Juridico 

de la Excepción

Excepción Total o 

Parcial

Fecha de Clasificación

(DD/MM/AAAA)

Tiempo de 

Clasificación

¿ Contiene datos 

personales ?

¿ Contiene Datos 

personales de niños, 

niñas o adolescentes 

?

Tipo de Datos 

Personales

Finalidad de la Recolección 

de los Datos Personales

Existe la Autorización para el 

Tratamiento de los Datos 

Personales

MATRIZ DE INVENTARIO Y CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN POR PROCESOS DEL INVEMAR

Índice de información Clasificada y Reservada ( Decreto 103 de 2015) Datos Personales ( Ley 1581 de 2012)

Dando cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información y a la Ley 1712 de 2014 Leyes de privacidad de la información, el INVEMAR presenta a continuación el inventario de activos de información y su clasificación:

MT-SYT-1

Versión 4

Identificación del Activo de Información ( Ley 594 de 2000 - Ley 1712 de 2014- Decreto 103 de 2015 - Decreto 1080 de 2015 - ISO 27001 ) Clasificación del Activo de Información ( MSPI )

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
101-24-1 ACT_PLE_015 Información Oficina de Planeación PLANES Plan de gestión de riesgos

Mapa de riesgos 

institucional

Documento que reune la gestión de 

riesgos institucional.  Existe el mapa 

de riesgos de corrupción y el de 

procesos/institucional

Oficina de planeación 11/11/2021 Oficina de planeación Anual Digital Archivos Institucionales - electrónico  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)
KAWAK No No aplica No aplica Sin reserva No aplica No aplica Si No N/A N/A Si

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
101-17-5 ACT_PLE_016 Información Oficina de Planeación INFORMES 

Informe del sistema de 

gestión
Informe MIGO

Documento que recopila  la 

información semestral respecto de 

los aspectos claves de los Sistemas 

de Gestión vinculados al Modelo 

Integrado de Gestión Organizacional 

MIGO de INVEMAR.

Oficina de Planeación 11/11/2021 Oficina de Planeación Semestral Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

profesional de sistema 

integrado de la Oficina de 

Planeación 

No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No No N/A N/A N/A

Información Pública / 

Pública =Bajo
No No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica Si No Dato personal público N/A N/A

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Medio 3 Alto 5 MEDIA No publicada

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Asesora Jurídica del 

INVEMAR. 

SiLit A Art.  18 Ley  1712 de 2014, art 24 num 3) Ley 1755 de 2015

En aquellos eventos en 

los cuales la 

información derivada 

del trámite tutelar 

involucre el derecho a 

la intimidad de un 

trabajador o sea un 

dato sensible o 

semiprivado o incluya 

datos de la historia 

laboral la información 

respecto al mismo 

gozará de un carácter 

reservado. 

Reserva parcial Diciembre 28 de 2017 22 años Si Si Dato sensible

La finalidad es dar respuesta a 

las acciones de tutela contra 

del Instituto

N/A

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Asesora Jurídica del 

INVEMAR. 

N/A No aplica No aplica Sin reserva Diciembre 28 de 2017 12 años N/A No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
104-5-1 ACT_RVG_002 Servicio Oficina Jurídica CONCEPTOS 

Conceptos Servicios 

Externos y Conceptos 

Ofícina Jurídica 

Conceptos 
Conceptos emitidos de acuerdo a 

las situaciones juridicas presentadas 
Oficina Juridica 18/05/2012 Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Asesora Jurídica del 

INVEMAR. 

Si Art 24 num 6 Ley 1755 de 2015
Secreto comercial, 

industrial o profesional
Reserva parcial Diciembre 28 de 2017 12 años N/A No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
104-10 ACT_RVG_003 Información Oficina Jurídica

DERECHOS DE 

PETICION 
N/A Derechos de Petición

Documento donde se registran los 

derechos de petición recibidos para 

su posterior seguimiento.

Oficina Juridica 25/01/2012 Jefe Oficina Jurídca Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Asesora Jurídica del 

INVEMAR. 

N/A No aplica No aplica Sin reserva Diciembre 28 de 2017 20 años Si No Dato personal público

La finalidad es dar respuesta a 

las peticiones y solicitudes de 

información 

N/A

Información Pública / 

Pública =Bajo

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto Si

Literal C artículo 18 ley 

1712 de 2014 y art 24 num 

6 Ley 1755 de 2015

La información debe ser 

reservada parcialmente 

en aquellos eventos en 

el que involucre un 

secreto  industrial, 

comercial o profesional 

del Instituto 

Reserva parcial Diciembre 28 de 2017 10 años No No N/A N/A N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
104-13-1 ACT_RVG_005 Información Oficina Jurídica HISTORIALES 

Historiales de bienes 

inmuebles 
Historiales 

Documento derivados de las 

gestiones frente a los bienes 

inmuebles pertenecientes al 

instituto.

Oficina Juridica 7/05/2021
Jefe Oficina Jurídica 

INVEMAR
Mensual Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Bajo 1 Bajo 1 BAJO No publicada

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Asesora Jurídica del 

INVEMAR. 

N/A No aplica No aplica Sin reserva Diciembre 28 de 2017 6 años Si No Dato personal público

Información relacionada con 

la identificación de bienes 

muebles e inmuebles  

N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
104-17-1 ACT_RVG_006 Información Oficina Jurídica INFORMES Informes de gestion Informes 

Informes sobre la gestiones de la 

oficina juridica
Oficina Juridica 7/05/2021 Jefe Oficina Jurídica 

INVEMAR
Mensual Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Bajo 1 Bajo 1 BAJO Publicada ( Externo - 

Internet)

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Asesora Jurídica del 

INVEMAR. 

N/A No aplica No aplica Sin reserva Diciembre 28 de 2017 17 años N/A No N/A Informes sobre la gestión N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico

104-23-1

104-23-2 

104-23-3

104-23-4

ACT_RVG_007 Información Oficina Jurídica PROCESOS 

Procesos Judiciales,

Investigaciones diciplinarias,

penales, fiscales

Procesos

Documentos de gestion donde se 

evidencian los procesos juridicos del 

Instituto 

Oficina Juridica 7/05/2021
Jefe Oficina Jurídica 

INVEMAR
Mensual Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Bajo 1 Bajo 1 BAJO No publicada

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Asesora Jurídica del 

INVEMAR. 

N/A No aplica No aplica Sin reserva Diciembre 28 de 2017 18 años Si No Dato personal público
Información relacionada con 

los sujetos del proceso
N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico

104-29-1 

104-29-2 ACT_RVG_008 Información Oficina Jurídica REQUERIMIENTOS 

Requerimientos externos,

delegaciones y

representaciones legales

institucionales 

Requerimientos 
Documentos con requerimientos de 

informaciòn de entes externos 
Oficina Juridica 7/05/2021

Jefe Oficina Jurídica 

INVEMAR
Mensual Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Bajo 1 Bajo 1 BAJO No publicada

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Asesora Jurídica del 

INVEMAR. 

N/A No aplica No aplica Sin reserva Diciembre 28 de 2017 12 años Si No Dato personal público

Información sujeta a los 

organismos de control y 

autoridades administrativas 

N/A

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico

101-1-1

101-1-2

101-1-3

101-1-4

ACT_RVG_009 Información Direccion General ACTAS 

Actas de comité directivo,

Actas de

asamblea

General, Actas de junta

directiva, Actas de

revisión por

dirección

Actas 

Documento que evidencia el 

desarrollo de una reunión, puntos 

tratados, son evidencia de toma de 

decisiones, compromisos y 

acuerdos; A nivel directivo 

Director General 1/11/1994
Director General 

INVEMAR 
Trimestral Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
5 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo de Oficina de 

Direccion General 
Si

Art.19 parágrafo Ley 1712 

de 2014, Art 18. lit c) Ley 

1712 de 2014. Art 24 num 6 

Ley 1755 de 2015

Las actas derivadas de las reuniones del máximo órgano social o de junta directiva; en principio poseen una reserva, en los términos del artículo 61 del código de comercio. Sin embargo, tal condición no es absoluta, toda vez que el artículo 63 Ibidem en sujeción con lo dispuesto en el artículo 15 de la constitución política; la información solo podrá ser utilizada para los fines y propósitos de la vigilancia y control fiscal; las deliberaciones de los servidores públicos son reservadas,  así como por las autoridades judiciales. Por otro lado, las actas de revisión por dirección y las actas de comité directivo; a pesar de ser parte de la misma serie documental corresponden a la categoría de información pública clasificada, con la excepción ubicada en el literal c del artículo 18 de la Ley 1712 de 2014.  Reserva parcial Diciembre 28 de 2018 25 años Si No Dato personal público
Información sobre los 

asistentes a los comités.
Si

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_001 Software Subdirección Científica N/A N/A

LASERFICHE - 

Propuestas de 

Investigación

Software para registrar las 

propuestas de investigación 

solicitadas por las diferentes líneas 

de programas.

Subdirección Científica 24/09/2014 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Mensual Fisico y Digital Sistemas de Trabajo colaborativo

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Medio 3 MEDIA Publicada ( Interno - 

Intranet)

http://200.75.43.198/For

ms/SolicitudPropuestaInv

estigacion

N/A No aplica No Aplica Sin reserva Diciembre 28 de 2017 Ilimitado Si No Dato personal público

Se utiliza para la solicitud de 

elaboración propuesta de 

investigación

Si

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_002 Software

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM).

N/A N/A SISLAB

Sistema de información para 

registrar la trazabilidad de muestras 

de laboratorio basados en la ISO 

17025.

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)

1/03/2016 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diario Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
5 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)
http://200.75.43.194:81 Si Literal c artículo 18  Ley 

1712 de 2014 

Confidencialidad de los 

datos para la prestación 

del servicio

Reserva parcial Diciembre 28 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_003 Software

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM).

N/A N/A INFOSTAT Software estadístico.

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)

12/11/2021
Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina
Anual Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

Software ubicado en PC 

Local del Laboratorio de 

Calidad Ambiental Marina 

(LABCAM) y Coordinación 

de Servicios Científicos 

(CSC).

No No aplica No Aplica Reserva parcial Enero 4 de 2018 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_004 Software

Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras (GEO)

N/A N/A HYPACK
Software para procesamiento de 

información batimétrica.

Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras (GEO)

12/11/2021 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Trimestral Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Software ubicado en PC 

Local del Programa de 

Geociencias (GEO).

No No aplica No Aplica Reserva parcial Diciembre 29 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_005 Software

Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras (GEO)

N/A N/A TOPCON
Software de procesamiento de 

datos de GPS.

Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras (GEO)

12/11/2021
Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras

Semanal Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Software ubicado en PC 

Local del Programa de 

Geociencias (GEO).

No No aplica No aplica Reserva parcial Diciembre 29 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Jefe Oficina Jurídica 

INVEMAR

Oficina Juridica 5/11/1998
Jefe Oficina Jurídica 

INVEMAR
Mensual Fisico y DigitalOficina Jurídica DIRECTIVAS Directivas Institucionales Directivas

Directivas Institucionales 

documemtos que formalizan las 

directrices a seguir según lo 

especificado por Direccion General 

en alguna situacion en especial 

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
104-11-1 ACT_RVG_004 Otros

Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Archivo ubicado en PC 

Local a cargo de la 

Asesora Jurídica del 

INVEMAR. 

Publicada ( Interno - 

Intranet)
ALTA5Alto5Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Procesos Gerenciales
Direccionamiento 

Estratégico
104-2 ACT_RVG_001 Servicio Oficina Jurídica ACCIONES DE TUTELA N/A Acciones de tutela 

Acciones tutela interpuestas a la 

institucion y su gestion 
Oficina Juridica 26/02/2010 Jefe Oficina Jurídica 

INVEMAR
Mensual Fisico y Digital

Copia no controlada Fecha de aprobación del documento: 02-06-2022

http://200.75.43.198/Forms/SolicitudPropuestaInvestigacion
http://200.75.43.198/Forms/SolicitudPropuestaInvestigacion
http://200.75.43.198/Forms/SolicitudPropuestaInvestigacion


Macroproceso Proceso
Codigo Sistema de 

Gestión Documental
Identificador Tipo de Activo Oficina Serie Documental Subserie Documental Nombre del activo Descripción del activo

Nombre del 

Responsable de la 

producción de la 

información

( Propietario del 

Activo)

Fecha de Generación 

de la Información

Nombre del 

Responsable de la 

Información

(Custodio del Activo)

Fecha de Ingreso del 

Activo al archivo
Soporte de Registro Medio de Conservación Formato Idioma Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D Criticidad del Activo Información Publicada

Lugar de Consulta o 

Ubicación

Objeto legitimo de la 

Excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal

Fundamento Juridico 

de la Excepción

Excepción Total o 

Parcial

Fecha de Clasificación

(DD/MM/AAAA)

Tiempo de 

Clasificación

¿ Contiene datos 

personales ?

¿ Contiene Datos 

personales de niños, 

niñas o adolescentes 

?

Tipo de Datos 

Personales

Finalidad de la Recolección 

de los Datos Personales

Existe la Autorización para el 

Tratamiento de los Datos 

Personales

MATRIZ DE INVENTARIO Y CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN POR PROCESOS DEL INVEMAR

Índice de información Clasificada y Reservada ( Decreto 103 de 2015) Datos Personales ( Ley 1581 de 2012)

Dando cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información y a la Ley 1712 de 2014 Leyes de privacidad de la información, el INVEMAR presenta a continuación el inventario de activos de información y su clasificación:

MT-SYT-1

Versión 4

Identificación del Activo de Información ( Ley 594 de 2000 - Ley 1712 de 2014- Decreto 103 de 2015 - Decreto 1080 de 2015 - ISO 27001 ) Clasificación del Activo de Información ( MSPI )

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_006 Software

Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras (GEO)

N/A N/A SESWIN

Software para procesamiento e 

interpretación de perfiles de 

subsuelo.

Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras (GEO)

12/11/2021
Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras

Mensual Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Software ubicado en PC 

Local del Programa de 

Geociencias (GEO).

No No aplica No aplica Reserva parcial Diciembre 29 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_007 Software

Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras (GEO)

N/A N/A MATHLAB

Software para procesamiento de 

información de datos 

oceanográficos.

Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras (GEO)

12/11/2021
Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras

Mensual Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Software ubicado en PC 

Local del Programa de 

Geociencias (GEO).

No No aplica No aplica Reserva parcial Diciembre 29 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_008 Software

Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras (GEO)

N/A N/A MINITAB
Software para procesamiento 

estadístico de datos.

Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras (GEO)

12/11/2021
Programa de 

Geociencias Marinas y 

Costeras

Mensual Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Software ubicado en PC 

Local del Programa de 

Geociencias.

N/A No aplica No aplica Reserva parcial Diciembre 29 de 2017 ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_009 Software

Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

N/A N/A VISUAL FOX PRO Lenguaje de Programación

Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

12/11/2021
Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

Mensual Fisico y Digital Sistemas de Bases de Datos
Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Software ubicado en PC 

Local del Programa de 

Valoración y 

Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

N/A N/A N/A Reserva total Diciembre 29 de 2017 ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_010 Software

Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

N/A N/A ECHOVIEW
Software de análisis de datos de 

hidroacústica.

Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

12/11/2021
Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

Semestral Digital Sistemas de Bases de Datos

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Software ubicado en PC 

Local del Programa de 

Valoración y 

Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

N/A N/A N/A Reserva total Enero 4 de 2018 ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_011 Software

Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

N/A N/A OLEX
Software de navegación y mapeo de 

fondos marinos.

Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

12/11/2021
Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

Anual Digital Sistemas de Bases de Datos

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Software ubicado en PC 

Local del Programa de 

Valoración y 

Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

N/A N/A N/A Reserva total Enero 4 de 2018 ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_012 Software

Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

N/A N/A ZEN LITE

Software para captura de imágenes 

con microscopio y esterercopio. 

Adicionalmente medición de 

microestructuras.

Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

12/11/2021
Programa de Valoración 

y Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

Trimestral Digital Sistemas de Bases de Datos

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Software ubicado en PC 

Local del Programa de 

Valoración y 

Aprovechamiento de 

Recursos Marinos (VAR)

N/A N/A N/A Reserva total Enero 4 de 2018 ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_013 Software

Programa Biodiversidad 

y Ecosistemas Marinos 

(BEM).

N/A N/A PRIMIER V.5 Software de estadística

Programa Biodiversidad 

y Ecosistemas Marinos 

(BEM).

12/11/2021
Programa Biodiversidad 

y Ecosistemas Marinos 

(BEM).

Mensual Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Bajo 1 Bajo 1 BAJO No publicada

Software ubicado en PC 

Local del Programa de 

Biodiversidad y 

Ecosistemas Marnos 

(BEM).

N/A N/A N/A Sin reserva N/A ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
N/A ACT_GIV_014 Software

Programa Biodiversidad 

y Ecosistemas Marinos 

(BEM).

N/A N/A ENDNOTE Software de bibliografía.

Programa Biodiversidad 

y Ecosistemas Marinos 

(BEM).

12/11/2021
Programa Biodiversidad 

y Ecosistemas Marinos 

(BEM).

Mensual Físico Documentos de Archivo - físicos  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Bajo 1 Bajo 1 BAJO No publicada

Software actualmente no 

instalado en ningun PC

N/A N/A N/A Sin reserva N/A ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
114-13-1 ACT_GIV_015 Información

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)./ Geociencias 

Marinas 

HISTORIALES Historiales de equipos Historiales 

Registros, certificaciones, de la 

adquisicion y mantenimiento de los 

equipos en el Laboratorio de Calidad 

Ambiental y Marina 

Laboratorio de Calidad 

Ambiental y Marina 

(LABCAM)/ Geociencias 

Marinas 

7/05/2021
Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)

Diario Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)

N/A N/A N/A Sin reserva Enero 4 de 2018 18 años No No N/A N/A No

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
114-19 ACT_GIV_016 Información

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM).

LIBROS  DE CONTROL 

DE LABORATORIO 
N/A Libros de Control de 

Laboratorio

Libros de control en el Laboratorio 

de  Calidad Ambiental y Marina 

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)

7/05/2021
Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)

Diario Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
5 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM).

Si  Literal C Art. 18 Ley 1712 

de 2014

La información debe ser 

reservada parcialmente 

en aquellos eventos en 

el que involucre un 

secreto  profesional del 

Instituto 

Reserva parcial Enero 4 de 2018 14 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
115-16-2 ACT_GIV_017 Información

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM) / Geociencias 

Marinas 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

Instrumentos

de control

datos de

captura y

análisis en el

laboratorio

Instrumentos de 

Control 

Registros de las condiciones 

ambientales y reacción frente a los 

materiales y sustancias manejados 

en Laboratorio de  Calidad 

Ambiental y Marina 

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)

7/05/2021
Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)

Diario Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM).

Si
 Literal C Art. 18 Ley 1712 

de 2014

La información debe ser 

reservada parcialmente 

en aquellos eventos en 

el que involucre un 

secreto  profesional del 

Instituto 

Reserva parcial Enero 4 de 2018 14 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
115-16-3 ACT_GIV_018 Información

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM) / Geociencias 

Marinas 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

Instrumentos de

control de datos

operativos y de

control en el

laboratorio

Instrumentos de 

Control 

Registros frente al control de 

sustancias materiales y equipos  

ingresos y egresos de los mismos.  

Laboratorio de Calidad 

Ambiental y Marina 

(LABCAM)/ Geociencias 

Marinas 

7/05/2021
Subdirección 

Coordinacion Cientifica 
Diaria Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM) / Geociencias 

Marinas 

Si
 Literal C Art. 18 Ley 1712 

de 2014

La información debe ser 

reservada parcialmente 

en aquellos eventos en 

el que involucre un 

secreto  profesional del 

Instituto 

Reserva parcial Enero 4 de 2018 14 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación

114-30-1

114-30-2

114-30-3
ACT_GIV_019 Información

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM).

RECOLECCION Y 

RECEPCION DE 

MUESTRAS

Recolección y recepción de muestras de sedimentos, Recolección y recepción de muestras de aguas, Recolección y recepción de otro tipo de muestras
Recolección y 

Recepción de Muestras 

Alistamiento de salidas, plan de 

muestreo de material y hallazgos en 

campo

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)

7/05/2021
Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM)

Diaria Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Laboratorio de Calidad 

Ambiental Marina 

(LABCAM).

No N/A N/A Sin reserva Enero 4 de 2018 22 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
112-25-1 ACT_GIV_020 Información

Coordinacion de 

Servicios Cientificos 
PROYECTOS 

Proyectos de consultoria 

cientifica 
Proyectos 

Documentos, solicitudes e informes 

de consultoria 

Coordinacion de 

Servicios Cientificos CSC
30/08/1987 Coordinacion de 

Servicios Cientificos 
Diaria Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
5 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Coordinacion de Servicios 

Cientificos 
Si Si Acuerdos de 

confidencialidad
Reserva total Enero 4 de 2018 12 años No No N/A N/A N/A

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
Si Acuerdos de 

confidencialidad
No No

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

 Geociencias Marinas, 

Programa de Valoracion y 

Aprovechamiento de 

Recusos Marinos, 

Bioversisdad y 

Ecosistemas Marinos, 

Programa de Calidad 

Ambiental.   Servidor 

recursos de información 

del SIAM

N/A N/A N/A Sin reserva Enero 4 de 2018 12 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
113-25-1 ACT_GIV_021 Información

Pagina Web 

Institucional, Sistemas 

de Información 

Externos e Internos 

PROYECTOS 
Proyectos de Investigacion 

cientifica 
Proyectos 

Informes, datos analiticos, 

muestreo, documentos  

Coordinadores de las 

areas Misionales 
1/01/1967 Sudirección 

Coordinación Cientifica 
Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf EspañolDiaria Fisico y Digital

Copia no controlada Fecha de aprobación del documento: 02-06-2022



Macroproceso Proceso
Codigo Sistema de 

Gestión Documental
Identificador Tipo de Activo Oficina Serie Documental Subserie Documental Nombre del activo Descripción del activo

Nombre del 

Responsable de la 

producción de la 

información

( Propietario del 

Activo)

Fecha de Generación 

de la Información

Nombre del 

Responsable de la 

Información

(Custodio del Activo)

Fecha de Ingreso del 

Activo al archivo
Soporte de Registro Medio de Conservación Formato Idioma Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D Criticidad del Activo Información Publicada

Lugar de Consulta o 

Ubicación

Objeto legitimo de la 

Excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal

Fundamento Juridico 

de la Excepción

Excepción Total o 

Parcial

Fecha de Clasificación

(DD/MM/AAAA)

Tiempo de 

Clasificación

¿ Contiene datos 

personales ?

¿ Contiene Datos 

personales de niños, 

niñas o adolescentes 

?

Tipo de Datos 

Personales

Finalidad de la Recolección 

de los Datos Personales

Existe la Autorización para el 

Tratamiento de los Datos 

Personales

MATRIZ DE INVENTARIO Y CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN POR PROCESOS DEL INVEMAR

Índice de información Clasificada y Reservada ( Decreto 103 de 2015) Datos Personales ( Ley 1581 de 2012)

Dando cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información y a la Ley 1712 de 2014 Leyes de privacidad de la información, el INVEMAR presenta a continuación el inventario de activos de información y su clasificación:

MT-SYT-1

Versión 4

Identificación del Activo de Información ( Ley 594 de 2000 - Ley 1712 de 2014- Decreto 103 de 2015 - Decreto 1080 de 2015 - ISO 27001 ) Clasificación del Activo de Información ( MSPI )

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
114-16-1 ACT_GIV_022 Información

Programa de Calidad 

Ambiental Marina 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

Instrumentos de control de 

rehabilitacion de 

ecosistemas marinos 

Instrumentos de control 

Información recolectada en campo 

con relación a los hallazgos de 

estructura, componentes 

regeneración del medio ambiente 

Marino y Costero.  

Programa de Calidad 

Ambiental Marina CAM
7/05/2021 Programa de Calidad 

Ambiental 
Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Medio 3 MEDIA Publicada ( Externo - 

Internet)

Programa de Calidad 

Ambiental Marina 

Servidor recursos de 

información del SIAM

N/A N/A N/A Sin reserva Agosto 8 de 2021 20 años Si No Dato personal público

Identificación del personal que 

recolectó la información en 

campo, en caso de requerir 

algún tipo de aclaración o 

verificación.

No

Procesos Misionales
Gestión de 

Investigación
114-17-1 ACT_GIV_023 Información

Programa de Calidad 

Ambiental Marina 
INFORMES

Informes de requerimientos 

de clientes
Informes a corpamag

Es un informe que se le presenta a 

Corpamag

Programa de Calidad 

Ambiental Marina 
7/05/2021

Rol de la persona o 

personas encargada 

directamente 

Consultar a archivo y 

correspondencia
Fisico y Digital

Sistema de Administración de 

Documentos
Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Medio 3 MEDIA No publicada

Equipo de cómputo del 

área
N/A N/A N/A Sin reserva Agosto 8 de 2021 6 años Si No Dato personal público Dar respuesta a solicitudes N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-17-2 ACT_GIN_001 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
INFORMES

Informes técnicos y de 

previsión presupuestal de 

apoyo a los proyectos de 

investigación científica

Informes técnicos 

finales

Resultados de las actividades de 

investigación.
Subdirección Científica 30/05/2021 Laboratorio de Servicios 

de Información
Semanal Fisico y Digital

Informes en formatos Word, Excel y 

PDF.
Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

www.invemar.org.co/sia

m
N/A N/A N/A N/A Noviembre 30 de 2017 3 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_002 Otros
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A Conjuntos de datos 

Datos ambientales en hojas de 

cálculo producto de actividades de 

caracterización y estudios de linea 

base, monitoreo y/o sensores 

automatizados

Subdirección Científica 30/08/2021
Laboratorio de Servicios 

de Información
Mensual Fisico y Digital Sistemas de Trabajo colaborativo  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

www.invemar.org.co/sia

m

Servidor de recursos de 

información del LABSIS

N/A N/A N/A Sin reserva Noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_003 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A Imágenes

Fotografias tomadas durante las 

actividades de campo o talleres que 

constituyen evidencia de la actividad 

o registros ambientales.

Subdirección Científica 12/11/2021
Laboratorio de Servicios 

de Información
Diario Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Gráficos .jpg, .gif, .png, .tif, 

.tiff, .ttf, .bmp
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Alto 5 MEDIA Publicada ( Externo - 

Internet)

Servidor recursos de 

información para 

imágenes (fotografías) del 

LABSIS

http://siam.invemar.org.c

o/galerias

N/A N/A N/A Sin reserva Noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_004 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A Cartografía Temática

Cartografía digital temática 

elaborada en respuesta a las 

necesidades de las actividades de 

investigación ejecutadas.

Subdirección Científica 12/11/2021 Laboratorio de Servicios 

de Información
Diario Fisico y Digital Sistemas de Bases de Datos

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

Servidor recursos de 

información geográficos 

del SIAM

http://siam.invemar.org.c

o/Información-geografica

N/A N/A N/A N/A Noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-17-2 ACT_GIN_005 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
INFORMES 

Informes técnicos y de 

previsión presupuestal de 

apoyo a los proyectos de 

investigación científica

Informes técnicos 

finales -  Consultorías

Resultados trabajos de investigación 

contratados

Coordinacion de 

Servicios Cientificos 
30/05/2021 Laboratorio de Servicios 

de Información
Diario Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Medio 3 MEDIA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Servidor recursos de 

información del SIAM N/A N/A N/A N/A Noviembre 30 de 2017 3 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_006 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A

Conjuntos de datos 

consultorias

Datos ambientales en hojas de 

cálculo producto de actividades de 

caracterización y estudios de linea 

base, monitoreo y/o sensores 

automatizados.

Coordinacion de 

Servicios Cientificos 
10/11/2021

Laboratorio de Servicios 

de Información
Diario Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

http://www.invemar.org.

co/web/guest/publicacion

es

N/A N/A N/A N/A noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_007 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A Imágenes consultorías

Fotografias tomadas durante las 

actividades de campo o talleres que 

constituyen evidencia de la actividad 

o registros ambientales.

Coordinacion de 

Servicios Cientificos 
12/11/2021

Laboratorio de Servicios 

de Información
Semanal Fisico y Digital Sistemas de Trabajo colaborativo

Gráficos .jpg, .gif, .png, .tif, 

.tiff, .ttf, .bmp
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Medio 3 MEDIA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Servidor recursos de 

información del SIAM N/A N/A N/A N/A Noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_008 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A

Imágenes Percepcion 

Remota

Imágenes provenientes de sensores 

remotos sean fotografías aéreas o 

imágenes satelitales.

Subdirección Científica 12/11/2021
Laboratorio de Servicios 

de Información
semanal Fisico y Digital Sistemas de Trabajo colaborativo

Gráficos .jpg, .gif, .png, .tif, 

.tiff, .ttf, .bmp
Español

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
5 Alto 5 Medio 3 ALTA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

Servidor recursos de 

información del SIAM Si Si

Ley 23 de 1982 

Porpiedad intelectual

Reserva total Noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_009 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A

Cartografía 

Consultorias

Cartografía digital temática 

elaborada en respuesta a las 

necesidades de las actividades de 

investigación ejecutadas.

Coordinacion de 

Servicios Cientificos 
12/11/2021

Laboratorio de Servicios 

de Información
Diaria Fisico y Digital Sistemas de Trabajo colaborativo

Otros formatos: 

.shape,.gpx,.dxf, 

dwg,.nchp,.minitab, .lim, 

.jpg, .tiff, .mdx., idb2, etc.

Español
Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
5 Alto 5 Medio 3 ALTA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

Servidor recursos de 

información del SIAM Si Si

Acuerdos de 

confidencialidad

Reserva total Noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-17-2 ACT_GIN_010 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
INFORMES

Informes técnicos y de 

previsión presupuestal de 

apoyo a los proyectos de 

investigación científica

Informe de Actividades - 

Publicaciones 

Periódicas

Informe anual de los logros y 

avances en investigación, incluye 

informe operativo y financiero.

Subdirección Científica 30/05/2021 Laboratorio de Servicios 

de Información
Diario Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Alto 5 MEDIA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/web/guest/publicacion

es

N/A N/A N/A N/A Noviembre 30 de 2017 3 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_011 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A

Informe del estado de 

los ambientes marinos y 

costeros - Publicaciones 

Periódicas

Evaluación mediante indicadores del 

estado de los ambientes marinos, 

las presiones que se ejercen sobre 

sus recursos y las respuestas de 

gestión.

Subdirección Científica 31/03/2021 Laboratorio de Servicios 

de Información
No se actualiza Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Alto 5 MEDIA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/web/guest/publicacion

es

N/A N/A N/A N/A Noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_012 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A Publicaciones Generales

Producto de información dirigido al 

segmento de la sociedad interesada 

en conocer aspectos especificos de 

los logros de la investigación marina, 

los diferentes caracterizaciones, 

diagnosticos y planes de manejo.

Subdirección Científica 12/11/2021 Laboratorio de Servicios 

de Información
Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Alto 5 MEDIA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/web/guest/publicacion

es

N/A N/A N/A N/A Noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_013 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A

Publicaciones 

Especiales

Producto de información dirigido a 

investigadores y especialistas en 

areas partículares de las ciencias del 

mar con el proposito de compendiar 

y divulgar el conocimiento sobre una 

temática en particular.

Subdirección Científica 12/11/2021 Laboratorio de Servicios 

de Información
Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Alto 5 MEDIA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/web/guest/publicacion

es

N/A N/A N/A N/A Noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_014 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A

Boletín de 

Investigaciones Marinas 

- publicaciones 

periodicas

Producto de información dirigido a 

la academia en el que se publican 

novedades y avances en el 

conocimiento científico o las 

tecnológias relacionadas con las 

ciencias del mar.

Subdirección Científica / 

Comité editorial
12/11/2021

Laboratorio de Servicios 

de Información
Semestral Fisico y Digital Portales, Intranet y Extranet Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Alto 5 MEDIA

Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/web/guest/publicacion

es

N/A N/A N/A N/A Noviembre 30 de 2017 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_015 Software
Archivo y 

Correspondencia
N/A N/A

Gestor Electrónico 

Documental - GED

Es un sistema de información 

orientado al manejo y 

administración de procesos 

relacionados con archivo, 

correspondencia y manejo de 

documentos y manejo de 

documentos.

Archivo y 

Correspondencia
15/06/2011

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diaria Fisico y Digital

Sistema de Administración de 

Documentos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Medio 3 MEDIA No publicada

Software instalado en PC 

Local.
Si N/A

 Ley 1712, Artículo 18 

Literal C, Parcial.
Reserva parcial Octubre 13 de 2017 Ilimitado Si No Dato personal privado

Registro y datos personales de 

peticionarios
Si

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_016 Información
Centro de 

Documentación
N/A N/A KOHA-ILS

Es un sistema integrado de gestión 

de bibliotecas. Maneja los módulos 

de circulación, préstamo a usuarios, 

publicaciones periódicas, 

adquisición e información.

Centro de 

Documentación
15/03/2017

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diaria Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Medio 3 MEDIA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

Módulo de administración 

http://192.168.3.145:808

0/cgi-

bin/koha/mainpage.pl 

El ingreso al catalogo 

desde la web: 

http://centrodocumentaci

on.invemar.org.co/

N/A N/A N/A N/A Octubre 23 de 2017 Ilimitado Si No Dato personal público Registro de ingreso usuarios N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 102-17-1 ACT_GIN_017 Software
Coordinación de 

Comunicaciones
INFORMES 

Informe de peticiones

quejas, felicitaciones y

sugerencias-PQFS

Informes 

Sistema de información de registro 

de quejas y reclamos por parte de la 

ciudadanía en general.

Coordinación de 

Comunicaciones
30/05/2021 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diaria Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

https://workflow.invemar

.org.co/Forms/serviciosCi

udadanos

No N/A N/A Sin reserva Octubre 25 de 2017 2 años Si No Dato personal público Registro de solicitud PQFS N/A

Información Pública / 

Pública =Bajo
N/A N/A N/A N/A Octubre 25 de 2017 6 años No No N/A N/A N/A

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Comité 

Editorial - Archivo
Si

Art 24 num 6 Ley 1755 de 

2015 y art 18, lit c) Ley 

1712 de 2014

Secreto comercial, 

industrial o profesional
Reserva parcial Octubre 25 de 2017 6 años No No N/A N/A N/A

Comité Editorial 28/01/2010 Comité EditorialComité Editorial ACTAS Acta de Comité Editorial Actas 
Documentos soportes de la 

decisiones y ayudas de memoria 
Procesos Misionales Gestión de Información ACT_GIN_018113-1-1 Información Trimestral / Semestral Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Copia no controlada Fecha de aprobación del documento: 02-06-2022

http://www.invemar.org.co/siam
http://www.invemar.org.co/siam
http://www.invemar.org.co/web/guest/publicaciones
http://www.invemar.org.co/web/guest/publicaciones
http://www.invemar.org.co/web/guest/publicaciones
https://workflow.invemar.org.co/Forms/serviciosCiudadanos
https://workflow.invemar.org.co/Forms/serviciosCiudadanos
https://workflow.invemar.org.co/Forms/serviciosCiudadanos


Macroproceso Proceso
Codigo Sistema de 

Gestión Documental
Identificador Tipo de Activo Oficina Serie Documental Subserie Documental Nombre del activo Descripción del activo

Nombre del 

Responsable de la 

producción de la 

información

( Propietario del 

Activo)

Fecha de Generación 

de la Información

Nombre del 

Responsable de la 

Información

(Custodio del Activo)

Fecha de Ingreso del 

Activo al archivo
Soporte de Registro Medio de Conservación Formato Idioma Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D Criticidad del Activo Información Publicada

Lugar de Consulta o 

Ubicación

Objeto legitimo de la 

Excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal

Fundamento Juridico 

de la Excepción

Excepción Total o 

Parcial

Fecha de Clasificación

(DD/MM/AAAA)

Tiempo de 

Clasificación

¿ Contiene datos 

personales ?

¿ Contiene Datos 

personales de niños, 

niñas o adolescentes 

?

Tipo de Datos 

Personales

Finalidad de la Recolección 

de los Datos Personales

Existe la Autorización para el 

Tratamiento de los Datos 

Personales

MATRIZ DE INVENTARIO Y CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN POR PROCESOS DEL INVEMAR

Índice de información Clasificada y Reservada ( Decreto 103 de 2015) Datos Personales ( Ley 1581 de 2012)

Dando cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información y a la Ley 1712 de 2014 Leyes de privacidad de la información, el INVEMAR presenta a continuación el inventario de activos de información y su clasificación:

MT-SYT-1

Versión 4

Identificación del Activo de Información ( Ley 594 de 2000 - Ley 1712 de 2014- Decreto 103 de 2015 - Decreto 1080 de 2015 - ISO 27001 ) Clasificación del Activo de Información ( MSPI )

Procesos Misionales Gestión de Información 113-16-1 ACT_GIN_019 Información

Oficina de 

Comunicaciones 

Científicas

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

Instrumentos de control de 

distribuciones de 

publicaciones científicas

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

Registros de la Distribución y 

Publicación de material científico 

Institucional 

Jefatura de 

Comunicaciones 

Científicas

5/02/2014
Oficina de 

Comunicaciones 

Científicas

Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de 

Comunicaciones 

Científicas

N/A N/A N/A N/A Octubre 25 de 2017 25 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-28-1 ACT_GIN_020 Información
Centro de 

Documentación
REPORTES 

Reportes de canje de boletín 

de investigaciones científicas
REPORTES 

Documentos y gestión documental 

que se encuentra en canje con 

terceros 

Centro de 

Documentación
11/02/2008 Centro de 

Documentación 
Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Centro de 

Documentación 
N/A N/A N/A N/A Octubre 25 de 2017 17 años No No N/A N/A N/A

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
Si Ley 23 de 1984 Propiedad Intelectual No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-7 ACT_GIN_021 Información
Centro de 

Documentación

CONTRIBUCIONES 

CIENTIFICAS 
N/A

Contribuciones 

Cientificas 

Soportes  de contribuciones 

cientificas 

Centro de 

Documentación
1/03/2018 Centro de 

Documentación 
Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Centro de 

Documentación 
N/A N/A N/A N/A Octubre 25 de 2017 5 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-16-3 ACT_GIN_022 Información
Centro de 

Documentación

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

Instrumentos de control 

colecciones bibliograficas 

Instrumentos de 

Control 

Reportes, informes y documentos 

en relación a los procesos del centro 

de documentación del instituto, 

divulgaciones de material, paz y 

salvo,  libros y actas e informes.  

Centro de 

Documentación
1/03/2018 Centro de 

Documentación 

Mensual/Trimestral/se

mestral
Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Centro de 

Documentación 
N/A N/A N/A N/A Octubre 25 de 2017 12 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-16-2 ACT_GIN_023 Información
Centro de 

Documentación

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

Instrumentos de control de 

manuscritos y volumenes 

Instrumentos de 

Control 

Recopilacion de documentos que se 

producen al inicio y desarrollo de los 

ejemplares bibliográficos 

Centro de 

Documentación
30/05/2021 Centro de 

Documentación 
Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Bajo 1 MEDIA No publicada

Oficina de Centro de 

Documentación 
N/A N/A N/A N/A Octubre 25 de 2017 3 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 119-17-1 ACT_GIN_024 Información
Centro de 

Documentación
INFORME 

Informes de inventario 

bibliográfico 
Informe 

Documentos y reportes del material 

bibliográfico. 

Centro de 

Documentación
1/01/1997 Centro de 

Documentación 
Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Centro de 

Documentación 
N/A N/A N/A N/A Octubre 25 de 2017 3 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-29-1 ACT_GIN_025 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
REQUERIMIENTOS 

Requerimientos Desarrollo 

de Sistemas de Información 

Geográfica 

Requerimientos 
Recopilación de documentos en el 

marco del desarrollo de proyecto de 

sistemas de Información geográfica.  

Laboratorio de Sistemas 

de Información
30/05/2021 Laboratorio Servicios de 

Información 
Anual Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Bajo 1 MEDIA No publicada

Oficina de Laboratorio 

Servicios de Información 
Si

Art 24 num 6 Ley 1755 de 

2015 y art 18, lit c) Ley 

1712 de 2014

Secreto comercial, 

industrial o profesional
Reserva parcial Octubre 25 de 2017 2 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-129-2 ACT_GIN_026 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
REQUERIMIENTOS 

Requerimientos de custodia 

de Informacion 
Requerimientos 

Registros de la gestión, revisión y 

mantenimiento de las bases de 

datos. 

Laboratorio de Sistemas 

de Información
30/05/2021

Laboratorio Servicios de 

Información 
Anual Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Bajo 1 MEDIA No publicada

Oficina de Laboratorio 

Servicios de Información 
N/A N/A N/A No Octubre 25 de 2017 2 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-29-3 ACT_GIN_027 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
REQUERIMIENTOS 

Requerimientos de 

información científica
Requerimientos Solucitudes de informacion  de 

usuarios externos 

Laboratorio de Sistemas 

de Información
30/05/2021 Laboratorio Servicios de 

Información 
Anual Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Laboratorio 

Servicios de Información 
N/A N/A N/A No Octubre 25 de 2017 6 años N/A No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información 113-29-4 ACT_GIN_028 Información
Laboratorio Servicios de 

Información
REQUERIMIENTOS 

Requerimientos de 

solicitudes de desarrollo de 

software

Requerimientos Documentos relacionados en

cuanto el desarrollo de software 

Laboratorio de Sistemas 

de Información
1/03/2018 Laboratorio Servicios de 

Información 
Anual Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Laboratorio 

Servicios de Información 
No N/A N/A No Octubre 25 de 2017 11 años N/A No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información

117-16-1

117-16-2

117-16-3

117-16-4

ACT_GIN_029 Información

Museo de Historia 

Natural Marina de 

Colombia

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

Instrumentos de control de 

consultas, ingreso, prestamo 

y prestamo extermo  de 

material biológico 

Instrumentos de 

Control 

Documentos que evidencian el 

tramite y gestion del material 

biologico en la instituciòn 

Museo de Historia 

Natural Marina de 

Colombia

26/02/2008
Museo de Historia 

Natural Marina de 

Colombia

Diaria Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Ingles y Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Museo de 

Historia Natural Marina 

de Colombia

N/A N/A N/A Sin reserva N/A 5 Años Si No Dato semiprivado

Solicitudes servicios del 

MHNMC (Depósito, 

préstamo/egreso, consultas 

de material biológico)

Si

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_030 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A CHM - LAC

Portal que permite descubrir 

recursos de información marinos 

relacionados con información 

humana, técnica, documental, 

oferta académica, recursos 

geoespaciales, expertos, entre otros 

temas.

Laboratorio de Sistemas 

de Información
9/11/2021 Laboratorio Servicios de 

Información

Se actualiza cada vez 

que se requiere
Fisico y Digital Portales, Intranet y Extranet

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

Oficina de Laboratorio 

Servicios de Información 
N/A N/A N/A N/A Septiembre 4 de 2020 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_031 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A CURRICULUM

Sistema que apoya el proceso de 

reescalafonamiento de los 

investigadores del INVEMAR, 

permitiendo evaluar sus 

competencias a través de 

información académica, laboral y 

experiencia de los trabajadores.

Laboratorio de Sistemas 

de Información
2/11/2021 Laboratorio Servicios de 

Información

Se actualiza cada vez 

que se requiere
Fisico y Digital Sistemas de Mensajería Electrónica

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Bajo 1 MEDIA No publicada

Oficina de Laboratorio 

Servicios de Información 
Si Art 24 num 3 Ley 1755 de 

2015 
Historia laboral Reserva parcial Septiembre 4 de 2020 Ilimitado Si No Dato semiprivado Escalafon Si

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_032 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A

Datos Oceanográficos 

por percepción remota - 

TRITÓN

Sistema que toma las imágenes 

satelitales ofrecidas libremente por 

la NOAA, NASA, Agencia Europea del 

Espacio, Copérnicos y Aviso-CMENS, 

para el Caribe Colombiano con 

intervalos de tiempo de entre una 

hora y 24 horas.

Laboratorio de Sistemas 

de Información
2/11/2021

Laboratorio Servicios de 

Información

Se actualiza cada vez 

que se requiere
Fisico y Digital Portales, Intranet y Extranet

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

Oficina de Laboratorio 

Servicios de Información 
N/A N/A N/A N/A Septiembre 4 de 2020 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_033 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A CLIMARES

Sitio web en el que se listan las 

acciones relacionadas con la 

mitigación y/o adaptación con 

respecto a la vulnerabilidad de los 

ambientes marinos y costeros 

producto de la variabilidad en el 

clima, incluye series de datos 

oceanográficos y meteorológicos.   

Laboratorio de Sistemas 

de Información
3/11/2021

Laboratorio Servicios de 

Información

Se actualiza cada vez 

que se requiere
Fisico y Digital Portales, Intranet y Extranet

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

Oficina de Laboratorio 

Servicios de Información 
N/A N/A N/A N/A Septiembre 4 de 2020 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_034 Software

Coordinación de 

Investigación e 

Información para la 

Gestión Marina y 

Costera -GEZ

N/A N/A Open Journal System

Sistema de Administración y 

publicación de revistas y 

documentos periódicos (Seriadas) 

en Internet.

Jefatura de 

Comunicaciones 

Científicas

12/11/2021
Laboratorio de Sistemas 

de Información
Diaria Fisico y Digital Sistema de Información Institucional

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Medio 3 MEDIA

Publicada ( Externo - 

Internet)

http://boletin.invemar.or

g.co/index.php/boletin 
N/A N/A N/A N/A Octubre 31 de 2017 ilimitado No N/A N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_035 Software

Coordinación de 

Investigación e 

Información para la 

Gestión Marina y 

Costera -GEZ

N/A N/A Geonode

Gestor de contenidos geoespaciales 

creado con software libre. Es usado 

para desarrollar el catálogo 

cartográfico del Sistema de 

Información Ambiental Marina.

Laboratorio de Sistemas 

de Información
12/11/2021

Laboratorio de Sistemas 

de Información
Diario Fisico y Digital Sistema de Información Institucional

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

http://geonodesiam.inve

mar.org.co/ 
N/A N/A N/A N/A Octubre 31 de 2017 ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_036 Información

Coordinación de 

Investigación e 

Información para la 

Gestión Marina y 

Costera -GEZ

N/A N/A
Solicitud Custodia de 

Datos

Formulario entrega en custodia de 

recursos de información

Laboratorio de Sistemas 

de Información
12/11/2021

Laboratorio de Sistemas 

de Información
diario Fisico y Digital Sistema de Información Institucional

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/web/guest/solicitud-

custodio-de-datos 

N/A N/A N/A N/A Octubre 31 de 2017 ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_037 Servicio

Coordinación de 

Investigación e 

Información para la 

Gestión Marina y 

Costera -GEZ

N/A N/A Geonetwork

Servicio de Catalogación de 

Información de Metadatos. 

Divulgación y documentación de 

recursos de información digitales.

Laboratorio de Sistemas 

de Información
12/11/2021

Laboratorio de Sistemas 

de Información
Diario Fisico y Digital Sistema de Información Institucional

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://cinto.invemar.org.c

o/geonetwork/srv/en/mai

n.home 

N/A N/A N/A No Noviembre 3 de 2017 ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_038 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A SIAM - ARGOS

Sistema que almacena datos 

producto de los monitoreos o de las 

actividades de campo de 

caracterización de linea base 

ambiental.

Subdirección Científica 12/11/2021
Laboratorio de Servicios 

de Información
Diario Fisico y Digital Sistema de Información Institucional

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

www.invemar.org.co/sia

m
N/A N/A N/A Sin reserva Noviembre 30 de 2017 ilimitado N/A No N/A No N/A

Procesos Misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_039 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A SIAM  - SIBM

Sistema que almacena datos y 

productos de información 

relacionados con la biodiversidad 

marina, incluyendo colecciones 

biológicas. 

Subdirección Científica 12/11/2021 Laboratorio de Servicios 

de Información
Semanal Fisico y Digital Portales, Intranet y Extranet

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

www.invemar.org.co/sia

m
N/A N/A N/A Sin reserva Noviembre 30 de 2017 ilimitado N/A No N/A No N/A

Copia no controlada Fecha de aprobación del documento: 02-06-2022
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Macroproceso Proceso
Codigo Sistema de 

Gestión Documental
Identificador Tipo de Activo Oficina Serie Documental Subserie Documental Nombre del activo Descripción del activo

Nombre del 

Responsable de la 

producción de la 

información

( Propietario del 

Activo)

Fecha de Generación 

de la Información

Nombre del 

Responsable de la 

Información

(Custodio del Activo)

Fecha de Ingreso del 

Activo al archivo
Soporte de Registro Medio de Conservación Formato Idioma Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D Criticidad del Activo Información Publicada

Lugar de Consulta o 

Ubicación

Objeto legitimo de la 

Excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal

Fundamento Juridico 

de la Excepción

Excepción Total o 

Parcial

Fecha de Clasificación

(DD/MM/AAAA)

Tiempo de 

Clasificación

¿ Contiene datos 

personales ?

¿ Contiene Datos 

personales de niños, 

niñas o adolescentes 

?

Tipo de Datos 

Personales

Finalidad de la Recolección 

de los Datos Personales

Existe la Autorización para el 

Tratamiento de los Datos 

Personales

MATRIZ DE INVENTARIO Y CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN POR PROCESOS DEL INVEMAR

Índice de información Clasificada y Reservada ( Decreto 103 de 2015) Datos Personales ( Ley 1581 de 2012)

Dando cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información y a la Ley 1712 de 2014 Leyes de privacidad de la información, el INVEMAR presenta a continuación el inventario de activos de información y su clasificación:

MT-SYT-1

Versión 4

Identificación del Activo de Información ( Ley 594 de 2000 - Ley 1712 de 2014- Decreto 103 de 2015 - Decreto 1080 de 2015 - ISO 27001 ) Clasificación del Activo de Información ( MSPI )

Procesos misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_040 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A

SIAM - Herramienta 

Web ICAM

forma dinámica de interactuar y 

conocer la información sobre la 

calidad de las aguas marinas y 

costeras del país, a escala nacional, 

departamental y por estaciones de 

muestreo.

Laboratorio  de 

Sistemas de 

Información 

12/12/2020
Laboratorio de Servicios 

de Información
Semanal Digital Portales, Intranet y Extranet

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

https://siam.invemar.org.

co/redcam-icam-gestion
N/A N/A N/A Sin reserva Diciembre  de 2018 ilimitado N/A No N/A N/A N/A

Procesos misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_041 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A SIAM-GeovisorSigma

Es un instrumento diseñado para 

fomentar el conocimiento y la 

investigación del ecosistema de 

manglar en el país. Es una 

herramienta que facilita la toma de 

decisiones y la implementación de 

medidas a favor del uso sostenible, 

el manejo y la conservación de los 

manglares en Colombia.

PROGRAMA CAM, BEM 

CORPORACIONES 

AUTONOMAS 

REGIONALES

13/12/2020
Laboratorio de Servicios 

de Información
Semanal Digital Portales, Intranet y Extranet

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://sigma.invemar.org.

co/
N/A N/A N/A Sin reserva Diciembre 29 de 2020 ilimitado N/A N/A N/A N/A N/A

Procesos misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_042 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A SIAM -Argos Plus 2.0

Monitoreo  Ambiental V2.0 

descargar de acuerod al perfil  de 

usuario Datos  por proyecto.

Programas de 

Investigación, 

Coordinaciones e  

Investigadores

13/12/2020
laboratorio  de Sistemas 

de Información 
Semanal Digital Portales, Intranet y Extranet

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://argos.invemar.org.

co/argos_prod/login
N/A N/A N/A Sin reserva Diciembre de 2020 ilimitado N/A N/A N/A N/A N/A

Procesos misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_043 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A SIAM- Tortugas

portal para hallar información de 

tortugas marinas, como especies 

,caracteristicas entre otros

Programa BEM, 

MinAmbiente - 

DAMCRA

13/12/2020

laboratorio  de Sistemas 

de Información 

Semanal Digital Portales, Intranet y Extranet
Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

https://siam.invemar.org.

co/tortugas
N/A N/A N/A Sin reserva diembre 16 2020 ilimitado N/A N/A N/A N/A N/A

Procesos misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_044 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A

SIAM-Tiburones,rayas y 

quimeras 

Es un portal para alla información 

relacionada con las caracteristicas 

biologicas de los peces 

cartilaginosos en colombia. 

Programa BEM, 

MinAmbiente - 

DAMCRA

13/12/2020 laboratorio  de Sistemas 

de Información 
Semanal Digital Portales, Intranet y Extranet

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

https://siam.invemar.org.

co/tiburones-rayas-

quimeras

N/A N/A N/A Sin reserva diembre 16 2021 ilimitado N/A N/A N/A N/A N/A

Procesos misionales Gestión de Información N/A ACT_GIN_045 Software
Laboratorio Servicios de 

Información
N/A N/A Alfresco (ACTUAL) Gestor documental 

Programas de 

Investigación, 

Coordinaciones e  

Investigadores

13/12/2020
Jefe del Laboratorio de 

Sistemas de 

Información

Semanal Digital Portales, Intranet y Extranet
Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

http://siam.invemar.org.c

o/alfresco/faces/jsp/login

.jsp

N/A N/A N/A Sin reserva diembre 16 2022 ilimitado N/A N/A N/A N/A N/A

Procesos de Apoyo Gestión Humana N/A ACT_GHM_001 Software

Coordinación de 

Talento Humano y 

Grupo Financiero

N/A N/A Sistema Kactus

Sistema de administración de 

nómina y gestión del talento 

humano.

Coordinación de 

Talento Humano
1/03/2016

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diario Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

Sistema de Información 

instalado en máquinas 

cliente con 

licenciamiento.

Si
Art 24 num 3 Ley 1755 de 

2015 
Historia laboral Reserva parcial Octubre 25 de 2017 80 años Si No Dato semiprivado

Repositorio maestro 

trabajadores del Instituto
Si

Procesos de Apoyo Gestión Humana N/A ACT_GHM_002 Software
Coordinación 

Acádemica
N/A N/A Gestor de Hojas de Vida

Aplicación para registrar Hojas de 

Vida y aplicar a Convocatorias para 

estudiantes y pasantes.

Coordinación 

Acádemica
18/04/2017

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Mensual Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Medio 3 Medio 3 MEDIA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

http://servicios.invemar.o

rg.co:81/tal/registroHV.in

vemar

SI 
Literal A artículo 18 de la 

Ley 1712 de 2014

La información debe ser 

reservada parcialmente 

en aquellos eventos en 

el que involucre 

información que invada 

la esfera intima del 

aprendiz 

Reserva parcial Octubre 25 de 2017 59 años Si No Dato sensible
Repositorio de hojas de vida 

de estudiantes y pasantes 
Si

Procesos de Apoyo Gestión Humana 123-23-1 ACT_GHM_003 Información
Coordinación de 

Talento Humano.
PROCESOS 

Procesos de convocatorias 

laborales 
Procesos 

Documentos que recopila toda la 

Información generada de las 

convocatorias de personal 

Coordinación de 

Talento Humano
11/03/2003

Coordinación de 

Talento Humano/ Jefe 

de Vinculaciones 

Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

Archivo ubicado en la 

Oficina de Talento 

Humano

No N/A N/A Sin reserva Octubre 25 de 2017 17 años Si No Dato personal público
Información generada de las 

convocatorias de personal 
Si

Procesos de Apoyo Gestión Humana

123-24-1

123-24-2

123-24-3

123-24-4

123-24-5

ACT_GHM_004 Información
Coordinación de 

Talento Humano.
PLANES 

Plan de capacitación PIC, 

Plan de estímulos y 

beneficios, Plan de trabajo 

del sistema de gestión de 

seguridad y salud en el 

trabajo, Plan de gestión 

ambiental y Plan de 

emergencia y evacuación.

Planes  

Documento que recopila y evidencia  

la planeacion de la dependencia de 

Talento humano  

Coordinación de 

Talento Humano
7/05/2021

Coordinación de 

Talento Humano
Anual Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

Archivo ubicado en la 

Oficina de Talento 

Humano y divulgada por 

correo Institucional.

N/A N/A N/A Sin reserva Octubre 25 de 2017 22 años N/A No N/A N/A N/A

Procesos de Apoyo Gestión Humana 123-13-1 ACT_GHM_005 Información
Coordinación de 

Talento Humano.
HISTORIAS LABORALES N/A HISTORIAL LABORALES 

Documentación en donde se 

encuentra toda la Información 

personal, profesional y/o laboral de 

los empleados 

Coordinación de 

Talento Humano
1/04/2003 Coordinación de 

Talento Humano
Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo ubicado en la 

Oficina de Talento 

Humano

Si Art 24 num 3 Ley 1755 de 2015 Historia laboral Reserva Parcial Octubre 25 de 2017 85 años Si No Dato semiprivado

Registro de información 

personal y laboral de los 

trabajadores del Instituo 

Si

Procesos de Apoyo Gestión Humana 123-14 ACT_GHM_006 Información
Coordinación de 

Talento Humano.
HISTORIALES 

HISTORIALES DE 

APRENDICES 
Historiales 

Documentación en donde se 

encuentra toda la Información 

personal, profesional y/o laboral de 

aprendices

Coordinación de 

Talento Humano
25/05/2010

Coordinación de 

Talento Humano
Mensual Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
5 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo ubicado en la 

Oficina de Talento 

Humano

N/A Art 24 num 3 Ley 1755 de 2015 Historia laboral Reserva Parcial Octubre 25 de 2017 28 años Si No Dato semiprivado
Registro de información 

laboral del aprendiz
Si

Procesos de Apoyo Gestión Humana 123-22 ACT_GHM_007 Información
Coordinación de 

Talento Humano.
NOMINA N/A Nominas 

Documentos que recopila la 

Información generada a partir de la 

remuneracion salarial de los 

empleados 

Coordinación de 

Talento Humano
1/01/1995 Coordinación de 

Talento Humano
Mensual Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo ubicado en la 

Oficina de Talento 

Humano

N/A N/A N/A Sin reserva Octubre 25 de 2017 90 años Si No Dato semiprivado

Registro de información de 

salarios, deducciones y pagos 

realizados a los trabajadores.

N/A

Procesos de Apoyo Gestión Humana

123-27-1

123-27-2

123-27-3

123-27-4

123-27-5

ACT_GHM_008 Información
Coordinación de 

Talento Humano.
PROGRAMAS 

Programas de vigilancia 

epidemiológica para la 

prevención de patologías 

por cambios de presión 

atmosférica, Programa de 

vigilancia epidemiológica 

para riego químico, 

Programas de epidemiologia, 

para la prevención de 

patologías osteomusculares, 

Programa de condiciones de 

salud de los trabajadores, 

Programas 

Documentos que evidencian los 

cuidados de los empleados según las 

condiciones fisicas y atmosfericas 

establecidas en su lugares de trabajo 

y desarrollo de funciones 

Coordinación de 

Talento Humano
18/04/2011 Coordinación de 

Talento Humano
Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
5 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo ubicado en la 

Oficina de Talento 

Humano

Si Resolución 2342 de 2007

Reserva legal de la 

información de salud 

del trabajador 

Reserva total Octubre 25 de 2017 22 años Si No Dato personal privado

Conocer las condiciones salud 

de los trabajadores para el 

desarrollo de sus funciones

Si

Procesos de Apoyo Gestión Humana 123-28-1 ACT_GHM_009 Información
Coordinación de 

Talento Humano.
REPORTES

Reportes de eventos 

institucionales 

Reportes 

Requerimientos 

Registros y documentos evidencia 

de los eventos Institucionales 

Coordinación de 

Talento Humano
7/05/2021 Coordinación de 

Talento Humano
Mensual Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo ubicado en la 

Oficina de Talento 

Humano

N/A NA NA Sin reserva Octubre 25 de 2017 7 años No No N/A N/A N/A

Procesos de Apoyo Gestión Humana 123-29-1 ACT_GHM_010 Información
Coordinación de 

Talento Humano.
REQUERIMIENTOS Requerimientos de personal Requerimientos 

Documentos con Información de 

requirimientos de personal de las 

dependencias y/o áreas 

Institucionales 

Coordinación de 

Talento Humano
7/05/2021 Coordinación de 

Talento Humano
Mensual Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Archivo ubicado en la 

Oficina de Talento 

Humano

No NA NA Sin reserva Octubre 25 de 2017 20 años Si No Dato semiprivado
Contar con un repsitorio de 

información
Si

Copia no controlada Fecha de aprobación del documento: 02-06-2022
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Macroproceso Proceso
Codigo Sistema de 

Gestión Documental
Identificador Tipo de Activo Oficina Serie Documental Subserie Documental Nombre del activo Descripción del activo

Nombre del 

Responsable de la 

producción de la 

información

( Propietario del 

Activo)

Fecha de Generación 

de la Información

Nombre del 

Responsable de la 

Información

(Custodio del Activo)

Fecha de Ingreso del 

Activo al archivo
Soporte de Registro Medio de Conservación Formato Idioma Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D Criticidad del Activo Información Publicada

Lugar de Consulta o 

Ubicación

Objeto legitimo de la 

Excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal

Fundamento Juridico 

de la Excepción

Excepción Total o 

Parcial

Fecha de Clasificación

(DD/MM/AAAA)

Tiempo de 

Clasificación

¿ Contiene datos 

personales ?

¿ Contiene Datos 

personales de niños, 

niñas o adolescentes 

?

Tipo de Datos 

Personales

Finalidad de la Recolección 

de los Datos Personales

Existe la Autorización para el 

Tratamiento de los Datos 

Personales

MATRIZ DE INVENTARIO Y CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN POR PROCESOS DEL INVEMAR

Índice de información Clasificada y Reservada ( Decreto 103 de 2015) Datos Personales ( Ley 1581 de 2012)

Dando cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información y a la Ley 1712 de 2014 Leyes de privacidad de la información, el INVEMAR presenta a continuación el inventario de activos de información y su clasificación:

MT-SYT-1

Versión 4

Identificación del Activo de Información ( Ley 594 de 2000 - Ley 1712 de 2014- Decreto 103 de 2015 - Decreto 1080 de 2015 - ISO 27001 ) Clasificación del Activo de Información ( MSPI )

Procesos de Apoyo Gestión Humana N/A ACT_GHM_011 Información
Coordinación de 

Talento Humano.
N/A N/A

Diagnóstico e Riesgo 

Psicosocial

Documento con información 

resultante de la encuesta de riesgo 

psicosocial realizada a los 

trabajadores en los tiempos 

estipulados por ley.

Coordinación de 

Talento Humano
1/01/2013

Jefatura de Desarrollo 

Organizacional 
Anual Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
ajustar Alto ajustar Alto ajustar Alta No publicada

Archivo ubicado en la 

Oficina de Talento 

Humano

Si
Resolución 2646 de 2008; 

Resolución 2404 de 2019

Se trata de una 

información de 

contenido sensible por 

tratarse de respuestas 

dadas por trabajadores 

frente a los riesgos 

psicosociales externos e 

internos a los que estan 

Reserva total 22/11/2021 20 años Si No Dato sensible

Producir un diagnostico de 

riesgo psicosocial de los 

trabajadores 

Si

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera
N/A ACT_GAF_001 Software Grupo Financiero N/A N/A Sistema UNOEE

Software que permite integrar 

información generada por el Área 

Financiera. Posee varios módulos 

como son: contabilidad general, 

cuentas por cobrar, cuentas por 

pagar, tesorería, inventarios y 

compras.

Grupo Financiero

15/01/2006

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diario Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Sistema de Información 

instalado en máquinas 

cliente con 

licenciamiento.

N/A

N/A N/A N/A

Diciembre 29 de 2017 Ilimitado Dato personal público No Dato semiprivado
Realizar transacciones 

contables
N/A

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera
N/A ACT_GAF_002 Información Grupo Financiero ACTAS 

Actas de comité de baja, 

selección y comercializacion 

de activos fijos, de 

destruccion, donacion de 

activos, entrega a terceros 

de activos fijos, de 

inversiones financieras

Actas 

Documentos que recopilan las 

decisiones tomadas en el marco de 

actuación de los procesos de activos 

fijos, donacion,  entrega de bienes a 

terceros 

Grupo Financiero 7/02/2006 Grupo Financiero Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
5 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

Archivo de la oficina del 

Grupo Financiero / 

www.invemar.org.co

Si

Art 18 parágrafo Ley 1712 de 2014N/A Reserva parcial

Diciembre 29 de 2017 18 años Si No Dato semiprivado

Firmas

Si

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera
122-8-1

122-8-2
ACT_GAF_003 Información Grupo Financiero CONCILIACIONES 

Conciliaciones bancarias, 

Conciliaciones

de inversiones

Conciliaciones 
Información de conciliaciones y 

notas bancarias 
Grupo Financiero 2/08/1995 Grupo Financiero Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Alto 5 ALTA Reserva parcial

Oficina de Grupo 

Financiero 
N/A

 Ley Estatutaria 1266 de 

2008

Articulo 61 Código de 

Comercio - Excepciones 

al derecho de reserva - 

Articulo 18 literal C de 

la Ley 1712 de 2014 , 

Los secretos 

comerciales, 

industriales y 

profesionales. Art 24 

num 4 y 5 Ley 1744 de 

Reserva parcial Diciembre 29 de 2017 18 años N/A No N/A N/A N/A

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera

122-12-1

122-12-2

122-12-3

122-12-4

122-12-5

ACT_GAF_004 Información Grupo Financiero
DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaración de impuesto 

retención en la fuente, 

Declaración industria y 

comercio, Declaración de 

renta, Declaración 

estampilla pro 

Universidades, Declaración 

de impuestos a las ventas

Declaraciones

Documentos de gestion en donde se 

registra el manejo de los impuestos 

Institucionales 

Grupo Financiero 1/10/1996 Grupo Financiero Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Grupo 

Financiero 
N/A

N/A N/A

Reserva total Diciembre 29 de 2017 23 años Si No Dato personal público
Diligenciamiento de 

declaraciones tributarias
Si

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera
122-8 ACT_GAF_005 Información Grupo Financiero

LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES 
N/A

Libros contables 

principales 

Libros de inventario y balance, libro 

mayor y diario 
Grupo Financiero 1/08/1995 Grupo Financiero Diaro Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Grupo 

Financiero 
N/A

N/A N/A

Reserva total Diciembre 29 de 2017 16 años No No N/A

N/A

No

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera
122-16-2 ACT_GAF_006 Información Grupo Financiero

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL  

Instrumentos de control de 

reportes revisiones 

conciliaciones de saldos de 

almacén, Instrumentos de 

control de entrega y 

traspaso interno de activos 

fijos

Instrumentos de 

Control 

Documentos que evidencian las 

gestiones y tramites referentes a los 

elementos de almacen y de los 

activos fijos de la Institucion 

Grupo Financiero 31/03/1995 Grupo Financiero Diario Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Grupo 

Financiero 
N/A

N/A N/A

Reserva total Diciembre 29 de 2017 19 años No No N/A

N/A

No

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera
122-15-1 ACT_GAF_007 Información Grupo Financiero INVENTARIOS Inventarios de activos fijos Inventarios 

Documentos donde se registran los 

activos fijos de la Institucion 
Grupo Financiero 29/12/2008 Grupo Financiero Diario Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Grupo 

Financiero 
N/A

N/A N/A

Reserva total Diciembre 29 de 2017 5 años Si No Dato personal público

Revisión de los activos a cargo 

de cada empleado.

No

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera
122-17-1 ACT_GAF_008 Información Grupo Financiero INFORMES 

Informe de avalúos de 

Bienes
Informes 

Documentos donse se informa la 

gestion sobre los bienes y avaluos 

de la Instituciòn 

Grupo Financiero 7/05/2021 Grupo Financiero Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Oficina de Grupo 

Financiero 
N/A

N/A N/A

Reserva total Diciembre 29 de 2017 18 años Si No Dato personal público

Documentar el proceso.

No

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera
122-23-1

122-23-2
ACT_GAF_009 Información Grupo Financiero PROCESOS 

Procesos de verificación de 

ingreso de activos fijos, 

Proceso de verificación 

balances y Conciliación de 

saldos activos fijos.

Procesos  

Documentos y registros donde se 

evidencian los procesos de 

verificacion y conciliacion de los 

activos fijos 

Grupo Financiero 29/11/2003 Grupo Financiero Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Grupo 

Financiero 
N/A

N/A N/A

Reserva total Diciembre 29 de 2017 16 años No No N/A

N/A

N/A

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera

122-26-1

122-26-2

122-26-3

ACT_GAF_010 Información Grupo Financiero PRESUPUESTO 

Presupuestos de fondos, 

Presupuestos de 

funcionamiento e inversión, 

Presupuesto de proyectos de 

investigación

Presupuestos 

Registros en cuanto rubros y 

solicitudes de tramite de 

presupuesto

Grupo Financiero 1/02/2003 Grupo Financiero Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Grupo 

Financiero 
N/A

N/A N/A

Reserva total Diciembre 29 de 2017 16 años No No N/A

N/A

N/A

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera
122-28-1 ACT_GAF_011 Información Grupo Financiero REPORTES 

Reportes de liquidaciones de 

retención en la fuente
Reportes 

Información sobre las obligaciones 

del personal contribuyente 
Grupo Financiero 1/01/2012 Grupo Financiero Anual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Grupo 

Financiero 
N/A

N/A N/A

Reserva total Diciembre 29 de 2017 16 años Si No Dato personal público

Recalculo del porcentaje de la 

retención en la fuente

No

Procesos de Apoyo
Gestión Administrativa y 

Financiera

122-3-1

122-3-2

122-3-3

122-3-4

122-3-5

122-3-6

122-3-7

ACT_GAF_012 Información Grupo Financiero
COMPROBANTES 

CONTABLES

Comprobantes de egreso, 

Comprobante de 

legalizaciones, 

Comprobantes de 

movimientos de cuentas de 

orden - ORD, Comprobante 

de Notas crédito-NC, 

Comprobantes Notas de 

ajustes y reclasificación - AJ, 

Comprobantes de Notas de 

contabilidad - NT, 

COMPROBANTESCONTABLE

S

Comprobantes 
Registros de todos los gastos que 

realiza la institución 
Grupo Financiero 8/01/1998 Grupo Financiero Diario Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina de Grupo 

Financiero 
N/A

N/A N/A

Reserva total Diciembre 29 de 2017 18 años No No N/A

N/A

No

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
N/A ACT_GRF_001 Software

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
N/A N/A INTRANET

Plataforma unificada de servicios y 

aplicaciones de gestión y 

comunicación interna ágil y segura 

que involucra todas las áreas y los 

usuarios del Instituto.

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
10/02/20015 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diario Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Medio 3 MEDIA Publicada ( Interno - 

Intranet)

http://www.invemar.org.

co/intranet

SERVICIOS/192.168.3.38

N/A N/A N/A Sin reserva Octubre 30 de 2017 Ilimitado Si No Dato personal público
Información trabajadores 

activos del Instituto.
N/A

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
N/A ACT_GRF_002

Sistemas de Información y 

Aplicaciones de Software

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
N/A N/A Portal WEB

Plataforma mediante la cual se 

publica información institucional.

Laboratorio de Sistemas 

de Información
12/08/2021 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diaria Digital Portales, Intranet y Extranet

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co

TAYRONA/192.168.3.40

No N/A N/A Sin reserva Octubre 30 de 2017 Ilimitado Si No Dato personal público
Uso de formularios para 

diferentes propósitos.
Si

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
N/A ACT_GRF_003 Software

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
N/A N/A Office 365 Suite de correo electrónico.

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
16/05/2021 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diaria Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)
https://office365.com N/A N/A N/A Sin reserva Noviembre 6 de 2021 Ilimitado Si No Dato personal público N/A N/A

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
N/A ACT_GRF_004 Software

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
N/A N/A GPLI - Mesa de Ayuda

Plataforma usada para el registro de 

solicitudes de servicio de soporte 

técnico.

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
6/06/2018 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diaria Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Bajo 1 Bajo 1 BAJO Publicada ( Interno - 

Intranet)

http://soporte.invemar.or

g.co/glpi/index.php
N/A N/A N/A Sin reserva Enero 10 de 2018 Ilimitado Si No Dato personal público N/A N/A

Copia no controlada Fecha de aprobación del documento: 02-06-2022

https://office365.com/


Macroproceso Proceso
Codigo Sistema de 

Gestión Documental
Identificador Tipo de Activo Oficina Serie Documental Subserie Documental Nombre del activo Descripción del activo

Nombre del 

Responsable de la 

producción de la 

información

( Propietario del 

Activo)

Fecha de Generación 

de la Información

Nombre del 

Responsable de la 

Información

(Custodio del Activo)

Fecha de Ingreso del 

Activo al archivo
Soporte de Registro Medio de Conservación Formato Idioma Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D Criticidad del Activo Información Publicada

Lugar de Consulta o 

Ubicación

Objeto legitimo de la 

Excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal

Fundamento Juridico 

de la Excepción

Excepción Total o 

Parcial

Fecha de Clasificación

(DD/MM/AAAA)

Tiempo de 

Clasificación

¿ Contiene datos 

personales ?

¿ Contiene Datos 

personales de niños, 

niñas o adolescentes 

?

Tipo de Datos 

Personales

Finalidad de la Recolección 

de los Datos Personales

Existe la Autorización para el 

Tratamiento de los Datos 

Personales

MATRIZ DE INVENTARIO Y CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN POR PROCESOS DEL INVEMAR

Índice de información Clasificada y Reservada ( Decreto 103 de 2015) Datos Personales ( Ley 1581 de 2012)

Dando cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información y a la Ley 1712 de 2014 Leyes de privacidad de la información, el INVEMAR presenta a continuación el inventario de activos de información y su clasificación:

MT-SYT-1

Versión 4

Identificación del Activo de Información ( Ley 594 de 2000 - Ley 1712 de 2014- Decreto 103 de 2015 - Decreto 1080 de 2015 - ISO 27001 ) Clasificación del Activo de Información ( MSPI )

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
N/A ACT_GRF_005 Software

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
N/A N/A Kaseya

Software para administración de 

infraestructura tecnológica basada 

en web.

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
1/07/2018 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diaria Fisico y Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Medio 3 MEDIA Publicada ( Interno - 

Intranet)

http://192.168.3.150/vsa

pres/web20/core/login.as

px

N/A N/A N/A Sin reserva Enero 10 de 2018 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
125-1-1 ACT_GRF_006 Información

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
ACTAS 

Actas de

copias de

seguridad de

la información

Actas 

Documentos donde se deja 

constancias de la realizacion de 

backup Institucionales.

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
20/02/2008

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Mensual Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

PC equipo Jefatura de 

Telemática y hardware
N/A N/A N/A Sin reserva Enero 10 de 2018 4 años No No N/A N/A N/A

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
N/A ACT_GRF_007 Software

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
N/A N/A LASERFICHE

Software que permite realizar 

automatización de procesos de 

negocio.

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
8/11/2021 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diario Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Posee 3 repositorios:

Web

Repositorio

Base de Datos

https://workflow.invemar

.org.co

N/A N/A N/A Sin reserva Diciembre 28 de 2017 Ilimitado Si No Dato personal público
Gestiónes administrativas 

internas
Si

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
125-13-1 ACT_GRF_008 Información

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
HISTORIALES 

Historiales de equipos de 

computo, Historiales

de

Solicitudes

de soporte

técnico

Historiales 

Reportes de actividades en el marco 

del desarrollo de los procesos de 

sistemas y telemática. 

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
7/05/2021

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
DIaria Fisico y Digital

Sistema de Administración de 

Documentos
Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

Oficna de Coordinacion 

de Sistemas y Telematica 
N/A N/A N/A Sin reserva Enero 10 de 2018 12 años No No N/A N/A N/A

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos

125-24-1

125-24-2

125-24-3

125-24-4

125-24-5

125-24-6

ACT_GRF_009 Información
Coordinación de 

Sistemas y Telemática
PLANES 

Plan de

tratamiento

de riesgos

de seguridad, Plan de

gobierno en

línea, Plan de

eficiencia

administrativa, Plan de

seguridad y

privacidad de

la información, Plan

estratégico de

tecnologías de

la información

(PETI), Plan de

riesgos de

seguridad

digital.

Planes 

Documentos que evidencia la 

planeacion del procesos de 

sistematicos que se desarrollan en el 

instituto 

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
7/05/2021

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diaria Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Interno - 

Intranet)

Oficna de Coordinacion 

de Sistemas y Telematica 
N/A N/A N/A Sin reserva Enero 10 de 2018 2 años No No N/A N/A N/A

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
N/A ACT-GRF-010 Software

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
N/A N/A SQL SERVER

Sistema de gestión de base de datos 

relacional.

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
8/11/2021 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Diaria Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Ingles

Información Pública / 

Pública =Bajo
3 Alto 5 Medio 3 MEDIA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Oficna de Coordinacion 

de Sistemas y Telematica 
N/A N/A N/A Sin reserva Noviembre 9 de 2021 Ilimitado No No N/A N/A N/A

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
N/A ACT-GRF-011 Software

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
N/A N/A LIMESURVEY

Aplicación Open Source para la 

aplicación de encuestas en línea.

Coordinación de 

Sistemas y Telemática
8/11/2021 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
Mensual Digital Sistemas de Trabajo colaborativo

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
3 Medio 3 Medio 3 MEDIA Publicada ( Interno - 

Intranet)

Oficna de Coordinacion 

de Sistemas y Telematica 
N/A N/A N/A Sin reserva 8/11/2021 Ilimitado Si No Dato personal público

Gestión de evaluaciones y 

encuestas institucionales
Si

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos
126-16-1 ACT_GRF_012 Información

Grupo Servicios 

Generales 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

Intrumentos de control de 

combustible y preparacion 

de logistica de salidas de 

campo, Instrumentos de

control de

preparación

logística de

salidas de

campo 

Instrumentos

de Control de

gastos de

combustible

registros, requerimientos  para 

salidas de campo y alistamiento de 

vehiculos, embarcaciones entre 

otras. 

Grupo Servicios 

Generales 
7/05/2021

Coordinacion Grupo 

Servicios Generales 
DIaria Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina Grupo Servicios 

Generales 
N/A N/A N/A Sin reserva Enero 10 de 2018 19 años No No N/A N/A No

Procesos de Apoyo
Gestión de Recursos 

Físicos

126-13-1

126-13-2

126-13-3

126-13-4

ACT_GRF_013 Software
Grupo Servicios 

Generales 
HISTORIALES 

Historiales de

Vehículos

terrestres, Historiales

de vehículos

Lanchas, Históriales

de vehículos

Buque, Historiales De

Mantenimiento de

Infraestructura

Historiales  

Bitacora, historiales y documentos 

de las gestiones y funcionamiento 

de los vehiculos e infraestructura 

institucional 

Grupo Servicios 

Generales 
7/05/2021 Coordinacion Grupo 

Servicios Generales 
DIaria Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Oficina Grupo Servicios 

Generales 
N/A N/A Sin reserva Enero 10 de 2018 18 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Elaboración de 

Conceptos
110-5-1 ACT_ELC_001 Información Subdirección Científica CONCEPTOS Conceptos científicos

Base de Datos de 

Conceptos

Registro de conceptos técnicos, que 

emite el instituto de diversa indole , 

relacionados con temas marinos,  

ambientales y costeros solicitados 

por entidades publicas y privadas.

Subdirección Científica 12/11/2021 Subdirector Científico Semestral Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos  Hoja de cálculo .xls, .xlt, .csv Español
Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Medio 3 Alto 5 MEDIA No publicada

PC Local Subdirección 

Científica
No No aplica No aplica Sin reserva Mayo 21 de 2018 12 años No No N/A N/A N/A

Procesos Misionales
Elaboración de 

Conceptos
110-1-1 ACT_ELC_002 Información Subdirección Científica ACTAS Actas de comité científico

Base de Datos de 

Conceptos

Documento en el que se relacionan 

los temas tratados y acordados 

producto de las reuniones realizadas 

por el comité Científico, con el 

objetivo de presentar los avances de 

los diferentes proyectos de 

investigación desarrollados.

Subdirección Científica 12/11/2021 Subdirector Científico Semestral Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español
Clasificada / Uso 

Interno = Medio
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

PC Local Subdirección 

Científica
No

Art 24 num 6 Ley 1755 de 

2015 y art 18, lit c) Ley 

1712 de 2014

Secreto comercial, 

industrial o profesional
Reserva parcial Mayo 21 de 2018 12 años No No N/A N/A N/A

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-1 ACT_EIN_001 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES

Informe de Auditorías 

Internas al Modelo 

Integrado de Gestión 

Organizacional - MIGO

Programa de Auditoria, 

Reprogramación de 

Auditorias, Plan de 

Auditorias, Listas de 

verificación, Acta de 

apertura y cierre, 

informes de Auditoria y 

evaluación proceso 

auditoria interna.

Corresponde a la información fisica 

generada durante las distintas 

etapas de la Auditoria MIGO.

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015 Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Físico Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Arhivo de gestión ADI/ 

Carpeta Auditorias 

Internas MIGO

N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 7 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-1 ACT_EIN_002 Software

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES

Informe de Auditorías 

Internas al Modelo 

Integrado de Gestión 

Organizacional - MIGO

Cronograma de 

Auditoria KAWAK , Lista 

de verificación KAWAK, 

informe de auditoria y 

evaluación de Auditores 

internos KAWAK

Software mediante el cual se 

registran los cronogramas de 

auditorias, listas de verificación, 

informes de Auditoria y evaluación 

de Auditores internos

Oficina de Auditoria 

Interna 
1/03/2018 Coordinación de 

Sistemas y Telemática
1/03/2018 Digital Sistemas de Información corporativos

Base de datos .mdb, .sql, 

otros.
Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
3 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Interno - 

Intranet)

KAWAK/ Modulo 

Auditorias e inspecciones 
N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 7 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-29-1 ACT_EIN_003 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
REQUERIMIENTOS

Requerimientos de 

información u observaciones 

en procesos de auditorías de 

entes de control

Respuesta a 

Requerimientos de 

información y de 

observaciones en el 

marco del proceso 

auditor CGR

Requerimientos de información y de 

observaciones en el marco del 

proceso auditor CGR

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015

Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Arhivo de gestión ADI/ 

Auditoria de la CGR
N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 10 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-5 ACT_EIN_004 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES

Infomes Evaluación 

Independiente del Sistema 

de Control Interno 

Informe de Evaluación 

Independiente del 

Sistema de Control 

Interno

Se da cumplimiento al Decreto 2106 

de 2019, articulo 156

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015 Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/informe-

pormenorizado-del-

estado-del-control-

interno

N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 5 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-1-1 ACT_EIN_005 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
ACTAS

Actas de comité de 

planeacion y de 

coordinacion de control 

interno  

Actas de comité de 

planeacion y de 

coordinacion de control 

interno  

Documentos que evidencian la toma 

de decisiones frente al Sistema 

Integrado de Gestión (incluye el 

Sistema de Control Interno). 

Oficina de Auditoria 

Interna 
1/03/2018 Oficina de Auditoria 

Interna
1/03/2018 Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Pública Reservada / 

Confidencial =Alta
5 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Arhivo de gestión ADI/ 

Carpeta Actas de Comité 

de Planeación y de 

Coordinación de control 

Interno

SI
Art 24 num 6 Ley 1755 de 

2015 y art 18, lit c) Ley 

1712 de 2014

Secreto comercial, 

industrial o profesional
Reserva parcial Mayo 7 de 2021 4 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-2 ACT_EIN_006 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES Informes a Entes de Control

Seguimiento a la 

implementación del 

Plan Anticurrupción y de 

Atención al ciudadano

Se registra el avance del plan Plan 

Anticurrupción y de Atención al 

ciudadano.

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015

Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/plan-anticorrupcion-y-

de-atencion-al-ciudadano

N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 7 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-2 ACT_EIN_007 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES Informes a Entes de Control

Informe Cámara de 

Representantes

Informe para el fenecimiento de la 

Cuenta General del Presupuesto y 

del Tesoro -Cámara de 

Representantes, comisión legal de 

cuentas

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015 Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/informes-de-gestion1
N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 7 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-2 ACT_EIN_008 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES Informes a Entes de Control

Informe de rendicion de 

la cuenta fiscal a la 

Contraloría General de 

la República.

Rendición de cuentas fiscales.
Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015 Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/informes-de-gestion2
N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 7 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-3 ACT_EIN_009 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES

Informes de evaluación a la 

gestión y Resultados, 

Cumplimiento y Estratégico

Informe de Arqueo de 

Cajas Menores

Se evalua que el uso de los recursos 

destinados se ajuste a las normas 

establecidas.

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015 Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Arhivo de gestión ADI/ 

IInformes de evaluación 

gestión y Resultados, 

Cumplimiento y 

Estratégico

N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 4 años No No N/A N/A No

Copia no controlada Fecha de aprobación del documento: 02-06-2022
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Macroproceso Proceso
Codigo Sistema de 

Gestión Documental
Identificador Tipo de Activo Oficina Serie Documental Subserie Documental Nombre del activo Descripción del activo

Nombre del 

Responsable de la 

producción de la 

información

( Propietario del 

Activo)

Fecha de Generación 

de la Información

Nombre del 

Responsable de la 

Información

(Custodio del Activo)

Fecha de Ingreso del 

Activo al archivo
Soporte de Registro Medio de Conservación Formato Idioma Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D Criticidad del Activo Información Publicada

Lugar de Consulta o 

Ubicación

Objeto legitimo de la 

Excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal

Fundamento Juridico 

de la Excepción

Excepción Total o 

Parcial

Fecha de Clasificación

(DD/MM/AAAA)

Tiempo de 

Clasificación

¿ Contiene datos 

personales ?

¿ Contiene Datos 

personales de niños, 

niñas o adolescentes 

?

Tipo de Datos 

Personales

Finalidad de la Recolección 

de los Datos Personales

Existe la Autorización para el 

Tratamiento de los Datos 

Personales

MATRIZ DE INVENTARIO Y CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN POR PROCESOS DEL INVEMAR

Índice de información Clasificada y Reservada ( Decreto 103 de 2015) Datos Personales ( Ley 1581 de 2012)

Dando cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información y a la Ley 1712 de 2014 Leyes de privacidad de la información, el INVEMAR presenta a continuación el inventario de activos de información y su clasificación:

MT-SYT-1

Versión 4

Identificación del Activo de Información ( Ley 594 de 2000 - Ley 1712 de 2014- Decreto 103 de 2015 - Decreto 1080 de 2015 - ISO 27001 ) Clasificación del Activo de Información ( MSPI )

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-3 ACT_EIN_010 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES

Informes de evaluación a la 

gestión y Resultados, 

Cumplimiento y Estratégico

Informe de Control 

Interno Contable

Se evalua el proceso contable del 

área Financiera.

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015 Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Arhivo de gestión ADI/ 

IInformes de evaluación 

gestión y Resultados, 

Cumplimiento y 

Estratégico

N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 4 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-3 ACT_EIN_011 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES

Informes de evaluación a la 

gestión y Resultados, 

Cumplimiento y Estratégico

Informe anual de 

Control Interno 

Contable CHIP

De acuerdon con la Resolución 193 

de 2016 de la Contaduría General de

la Nación, se presenta el reporte de 

las actividades efectuadas

por la Oficina de Control de Gestión, 

en la vigencia d

Oficina de Auditoria 

Interna 
3/12/2015 Oficina de Auditoria 

Interna
3/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - electrónicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/informes-de-

evaluacion-y-auditoria

N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 4 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-3 ACT_EIN_012 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES

Informes de evaluación a la 

gestión y Resultados, 

Cumplimiento y Estratégico

Infomre de 

aseguramiento

Se verifica el diseño y eficacia de 

controles asociados al proceso 

evaluado

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015

Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
3 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Arhivo de gestión ADI/ 

IInformes de evaluación 

gestión y Resultados, 

Cumplimiento y 

Estratégico

N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 4 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-3 ACT_EIN_013 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES

Informes de evaluación a la 

gestión y Resultados, 

Cumplimiento y Estratégico

Informe cumplimiento 

de Ley de Transparencia 

y de Derecho de Acceso 

a la Información y 

Gobierno Digital

Verificar el cumplimiento de la Ley 

1712 de 2014

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015 Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Arhivo de gestión ADI/ 

IInformes de evaluación 

gestión y Resultados, 

Cumplimiento y 

Estratégico

N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 4 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-4 ACT_EIN_014 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES Informes Gerenciales

Informe de Austeridad 

del Gasto

Informe de seguimiento a la 

implementación de medidas de 

austeridad del gasto 

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015

Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Arhivo de gestión ADI/ 

Informes Gerenciales
N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 4 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-4 ACT_EIN_015 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES Informes Gerenciales

Informe de Seguimiento 

al Plan de Acción de 

Planeación

Se registra el avance del plan de 

acción.

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015 Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Archivos Institucionales - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Arhivo de gestión ADI/ 

Informes Gerenciales
N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 4 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-17-4 ACT_EIN_016 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
INFORMES Informes Gerenciales

Informe de Atención al 

ciudadano 

Seguimiento a la atención ciudadana 

a través del Sistema de Preguntas, 

Sugerencias,

Quejas y Felicitaciones (PSQF), el 

trámite de derechos de petición y el 

trámite de solicitudes de acceso a la 

información

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015 Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Documentos de Archivo - físicos Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA No publicada

Arhivo de gestión ADI/ 

Informes Gerenciales
N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 4 años No No N/A N/A No

Procesos de Evaluación
Evaluación 

Independiente
103-24-1 ACT_EIN_017 Información

Oficina de Auditoria 

Interna 
PLANES 

Planes de

mejoramiento
Planes de mejoramiento

Documentos donde se evidencia la 

suscripción y seguimiento a planes 

de mejoramiento 

Oficina de Auditoria 

Interna 
2/12/2015

Oficina de Auditoria 

Interna
2/12/2015 Fisico y Digital Archivos Institucionales - electrónico Texto .doc, .txt, .rtf, .pdf Español

Información Pública / 

Pública =Bajo
1 Alto 5 Alto 5 ALTA

Publicada ( Externo - 

Internet)

http://www.invemar.org.

co/web/guest/plan-

mejoramiento

N/A No aplica No aplica Sin reserva Mayo 7 de 2021 11 años No No N/A N/A No

Copia no controlada Fecha de aprobación del documento: 02-06-2022
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